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1. Introduction

1.1. Sur le manued

Ce manuel d'aide vous met en confiance avec OLAT et vous explique les fonctionnalités d'OLAT depuis le
debut.

Lemanuel d'aide OLAT aété écrit pour des personnes, qui sintéressent pour différentesraisons au E-Learning
et al'utilisation dOLAT. Si vous n'avez encore jamais travaillé avec OLAT, on vous explique ici comment
entrer pas a pas dans la plate-forme d'apprentissage. Ainsi on explique la recherche des contenus didactiques
souhaités, leur édition et I'emploi d'outils collaboratifs.

Il est possible que vous connaissiez OLAT en tant qu'utilisateur et que maintenant vous voulez vous-méme
mettre des contenus didactique a disposition dans OLAT. Alors les chapitres sur les ressources didactiques, la
création d'un cours, les ééments de cours et I'éditeur de cours, la création de tests ainsi que le fonctionnement
du cours peuvent aider votre travail.

Si vous étes dé§ja un expert OLAT, ce manuel d'aide vous sert comme encyclopédie. Orientez-vous a |'index
ou pour laversion .PDF, al'index des mots clés, pour accéder rapidement al'endroit souhaité.

Dans ce manuel les formes féminines ne sont pas goutées aux masculines. La raison en est une meilleure
lisibilité. Laforme féminine est sous-entendue bien sOr.

Encore un indice: nous accueillons des réflexions et des propositions d'amélioration pour ce manuel via le
soutien OLAT de l'université de Zurich ou via les listes de mail de la communauté. Par votre collaboration
précieuse nous espérons de trouver les passages manguants ou confus et de les améliorer dans une version
ultérieure.

1.2. Structure du manud

Ce manuel d'aide se divise en 4 parties. Les chapitres 1-3 ont comme sujet |' introduction a la plate-forme
d'apprentissage. Le chapitre 2 explique les informations de base sur OLAT. Vous apprenez qu'OLAT est
une plate-forme open-source et vous apprenez a connaitre les différents roles des utilisateurs. Le chapitre 3
montre, comment vous pouvez vous enregistrer dans OLAT, quelles autres fonctionnalités vous offre la page
de connexion et comment on se déconnecte.

Ladeuxiéme partie soccupe del'utilisation d'OLAT. Lisez chapitre 4, dés que vous vous étesinscrit et choisi
un nom d'utilisateur OLAT, et vous voulez vous informer sur la structure et les possibilités de configuration
de votre page de départ, appelée,,accueil”. Dansla suite chapitre 5 le concept de groupe dOLAT est expliqué.
Apprenez, avec que type de groupe quels scénarios d'emploi sont pensables et |ai ssez-vous inspirer pour votre
propre concept didactique. Le chapitre 6 soccupe de la partie centrale dOLAT, les ressources didactiques, et
montre les différents types de ressources didactiques et comment trouver des contenus didactiques. Si vous
rencontrez des difficultéslors del'édition d'un contenu didactique, chapitre 7 vous aidera. Chacun des éléments
de cours et les activités didactiques possibles seront expliqués dans la perspective du participant au cours.

Voulez-vous créer des cours vous-méme? La 3e partie du manuel est consacrée a la création des contenus
didactique. Lechapitre 8 contient uneinstruction pasapas pour créer un courset le publier pour les participants
au cours. Les ééments de cours et |es configurations possibles dans I'éditeur de cours seront décrits en détail
dans e chapitre 9.
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Si vous voulez créer et intégrer d'autres ressources didactiques dans votre cours, les chapitres ,, Créer contenus
didactiquesCP", , Créer wiki“, , Créer podcast”, ,, Créer blog", Créer devoir” et ,, Créer lestests et questionnaires
les étapes nécessaires a suivre.

Votre contenu CP est maintenant terminé, activé et utilisé par les utilisateurs OLAT. chapitre 16 vous montre,
ou trouver les résultats des cours, évaluer des performances et archiver des contenus didactiques alafin d'un
cours.

Dansla4e partie, le chapitre 17, lestechnologies et les outils qui facilitent ou complétent letravail avec OLAT,
sont présentés. Nous recommandons ces outils parce que des utilisateurs OLAT de longue date en ont fait de
bonnes expériences.

Selon votre role d'utilisateur OLAT, différents chapitres vous intéressent différemment. Les chapitres 1-4 et
7 décrivent des fonctions que tous les utilisateurs OLAT ont & leur disposition. Dans les chapitres 5 et 6 les
informations concernant tous les utilisateurs seront traités en introduction la 2 partie concerne spécifiquement
lesauteurs. Le chapitre 8-15 n'intéresse les utilisateurs OLAT sansles droits d'auteurs que si vous avez recu de
la part de |'auteur de cours des devoirs spécifiques, comme p.ex. le tutorat des groupes. Le chapitre 17 est une
aide surtout aux auteurs travaillant souvent avec OLAT et qui sont intéressés a la technologie sous-jacente.

1.3. Autres sourcesd'infor mation

1.3.1. FAQ
A lapage des questionsfréguentesvoustrouverez lesréponses sur les questions de soutien les plusfrégquemment
posées. Vous trouvez cette page en démarrant |'aide OLAT.

1.3.2. Forum de discussion
Dansleforum de discussion del'aide OLAT, I'équipe OLAT répond avos questions. Abonnez-vous au forum,
si vous voulez étre informé sur les modifications dans le forum de discussion.

1.3.3. Aide contextuelle

@

Dans votre travail quotidien ave OLAT, vous ne disposez non seulement de ce manuel, mais également de
I'aide contextuelle. Cette aide vous explique les possibilités de configuration al'endroit ou vous vous trouvez.
Vous reconnaissez cette aide gréce a l'icbne en point d'interrogation. Cliquez sur le point d'interrogation et
I'ai de contextuelle souvre dans une nouvelle fenétre.

1.3.4. Modéeles de cour s et cours de démonstration

Dans le catalogue vous trouvez les model es de cours et les cours de démonstration, qui vous facilitent le début
comme auteur OLAT, et vous montrer comment employer certains é éments de cours. Les modéles de cours
peuvent étre copiés. Sur la page de départ du modéle de cours en question les configurations sont décrites
gue vous devez changer dans la copie, pour publier le cours. |l y a un petit et un grand modéle de cours. Le
cours de démonstration sert comme illustration. Apprenez a connaitre les éléments de cours OLAT et testes
des éléments de cours comme par exemple le wiki. Il y a des modéles de cours et des cours de démonstration
en allemand et en anglais.

Aussi sur le serveur de démonstration il y a des cours de démonstration que vous pouvez regarder.
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1.3.5. Instructions et documents des services informatiques

A lapage servicesinformatiques de I'université de Zurich (UZH) différentes instructions sont prétes pour le
téléchargement. D'une part vousy trouverez des instructions pas a pas, d'autre part des aides pour |'utilisation
de ressources sutilisant parfaitement dans OLAT.

1.3.6. Soutien

L'équipe OLAT répond ades questions des membres del'UZH également directement viale soutien. Adressez-
vous anous par courriel  support @l at . uzh. ch ou par téléphone 044 635 67 90. V os requétes seront
traitées pendant les heures d'ouverture de bureau.
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2. Géneéralités sur la plate-forme didactique

Lisez dans ce chapitre, comment OLAT sest créé et qui est derriére le développement continuel d'OLAT.
Ensuite vous apprendrez quelque chose sur les conditions préalables pour votre travail avec OLAT et les
technol ogies sous-jacentes. A lafin vous pouvez apprendre a connaitre les différentsroles d'utilisateurs OLAT.

2.1. Informationssur OLAT

OLAT sdignifie,,Online Learning and Training" et est une plate-forme d'étude open-source. OLAT est né en
1999 al'ingtitut d'informatique de I' université de Zurich (UZH). En septembre 2000 I'équipe OLAT a gagné
le prix MEDIDA. L'utilisation avec succés et le prix ont permis de nouvelles possibilités.en 2001 les services
dinformatique de I'UZH ont repris OLAT et garantissent le fonctionnement professionnel et le soutien d'une
part, et la continuation du développement du logiciel. OLAT est devenu en 2004 |a plate-forme stratégique
de 'UZH. En ce moment OLAT est employé dans toutes les facultés de I'UZH et alI'EPFZ et détient plus que
50'000 utilisateurs enregistrés.

Une plate-forme didactique (en anglais L earning Management System, abrégé LM S) sert alamise adisposition
de contenus didactique, al'organisation d'activités didactiques et |'administration des participant au cours. Une
LMSaide alamise en oeuvre du concept didactique d'un cours. L'emploi d'une LM S peut sefaire lorsde cours
purement virtuels ainsi que des cas de Blended-Learning. Ceci est une forme de e-Learning qui combine le
cours de présence et |'apprentissage par outilsvirtuels. Lesfonctions comme lesrégles d'acces, I'administration
des groupes, I'outil d'évaluation, les outils collaboratifs (forums, chat, etc.) aident dans la mise en pratique
d'un cours.

OLAT n'est pas un Content-Management-System (CMS). Comme le nom ,,Online Learning and Training” le
montre, le soutien du processus de création de matériaux didactiques nefigure pasau centre des préoccupations.
Pour lacréation et |'édition de contenus didactiques plus grand, des outils supplémentaires doivent étre utilisés
(p.ex. eLML), spécialisé sur le Content-Management. Les contenus didactiques créés a l'extérieur dOLAT,
peuvent étre importés dans OLAT via des interfaces standardisées. Pour |a création de pages simples, OLAT
aprévu des moyens (p.ex. un éditeur HTML).

Vous trouvez des informations supplémentaires sur OLAT sur la page web communautaire www.olat.org. Sur
notre serveur de démonstration des personnes sans installation propre dOLAT obtiennent un premier apercu
des fonctionnalités dOLAT.

2.2. Conditions préalables pour travailler avec OLAT

OLAT est une application web. Pour travailler avec OLAT, vous avez besoin d'une connexion internet et
d'un navigateur internet moderne. OLAT est optimisé pour |'utilisation sur Mozilla Firefox (a partir 2.0), un
navigateur téléchargeable gratuitement sur le web. Faites un contr6le du navigateur, pour savoir S votre
navigateur est compatible avec toutes les fonctionnalités dOLAT.

Si vous voulez proposer des cours dans OLAT, demandez auprés de votre soutien les droits d'auteur. Vous
commencez le travail dans OLAT, si vous avez créé votre concept didactique et préparé votre contenu
didactique pour le Web. Pour |'él aborati on de contenus didacti que compl exes, nous recommandons|'installation
d'un éditeur HTML (p.ex. Dreamweaver) ou I'emploi d'outils d'aide ala création de Content (p.ex. eLML).

http://www.olat.org - Version: 1.4.2010 6


http://www.ifi.uzh.ch/
http://www.uzh.ch
http://www.medidaprix.org/
http://www.id.uzh.ch
http://www.id.uzh.ch
http://www.elml.ch
http://www.olat.org
http://demo.olat.org
http://www.mozilla-europe.org/de/products/firefox/
http://www.elml.ch

OLAT 6.3- Manud d'utilisation

2.3. L'idée open-sour ce

OLAT est un logiciel open-source, c.-a-d. le code du programme est libre a votre disposition et peut étre
téléchargé, utilisé, adapté et dével oppé sans colits de licence. Pour plusd'informations sur |e projet open-source
voir www.olat.org. Vous pouvez contacter également lacommunauté open-source, sinscrire dansleslistes de
mailings et échanger des expériences.

Pourquoi open-source? Il y a plusieurs raisons a cela: Premiérement des contributions et des réflexions
importants au développement dOLAT sont parvenus a I'équipe OLAT gréce a l'emploi de la plate-
forme d'apprentissage dans des institutions d'enseignement et des entreprises. Deuxiemement, la plate-
forme d'apprentissage est disponible en plusieurs langues gréce aux traducteurs de la communauté open-
source.Troisiémement, I'UZH poursuit une stratégie informatique de soutien aux logiciels open-source. Enfin,
I'UZH désire rester indépendante de logiciels propriétaires.

La plus grande installation OLAT avec plus de 50'000 utilisateur est en cours a l'université de Zurich. Vous
trouvez ici une liste avec d'autres installations connues..

2.4. Technologie et navigation

OLAT est une application web et existe depuis le Release 3.x dans une version Java nouvellement
implementée. On utilise les standards pour les applications. Apache comme Web-serveur, Tomcat comme
serveur d'applications, une bangue de données My SQL (d'autres banques de données peuvent aussi étre utilisés)
et XMLpour la gestion des données. Depuis 2006 des technol ogies web 2.0 comme AJAX pour laréalisation
d'interfaces d'utilisateur intuitives.

Pour les applications web, la navigation par le bouton retour du navigateur peut conduire a des
problemes. Utilisez donc toujours la navigation OLAT, pour arriver vers les contenus souhaités.

2.5. Roles et droits
Lesréleset droits sont des conceptsimportants dans OLAT. Chague utilisateur détient un des réles principaux:

« Invité& lesinvités ont - sans senregistrer — un accés limité a OLAT. Vous pouvez regarder |es contenus
didactiques libres pour lesinvités, mais ne peuvent pas participer aux activités didactiques, par exemple
par écrire des contributions au forum. Le lien vers|'accés invité se trouve a la page de démarrage.

o Utilisateur OLAT enregistré: Chaque utilisateur a un nom d'utilisateur unique, qui ne peut plus étre
modifié aprés inscription. Les utilisateurs peuvent utiliser des contenus didactique libres et participer a
toutes les activités didactiques. En plus chague utilisateur a une page de départ individualisable et de la
mémoire adisposition. En plusil peut créer des groupes de travail

« Auteur: |l crée ou importe des contenus didactiques et |es met a disposition des participants au cours. En
plus les auteurs peuvent gérer les participants au cours dans un groupe d'étude et archiver ou effacer les
contenus didactiques alafin du cours. Les utilisateurs enregistrés peuvent demander aupres du soutien
en guestion les droits d'auteur.

« L'administrateur de systéme: il distribuelesdroits, géreles utilisateurs et efface des contenus didactiques
hors d'usage. Contactez auprés de votre soutien votre administrateur de systéme.
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A cOté de ces 4 roles principaux, il y ale role plus rare de I'administrateur de groupe et de |'administrateur
d'utilisateurs et I'administrateur de ressources. Ces roles comportent concernent chacun un domaine des taches
d'un administrateur de systemes.

Le réle détermine les droits qu'utilisateur a dans OLAT. En plus il est possible d'attribuer des droits
supplémentaires a des utilisateurs. Par exemple, on peut autoriser a un utilisateur ,,normal“ (utilisateur OLAT
enregistré), de soccuper de groupes ou d'évaluer |es participants du groupe. On peut également gjouter chaque
auteur comme propriétaire (co-auteur) a son propre cours et lui donner ainsi le droit d'éditer le cours.

http://www.olat.org - Version: 1.4.2010 8
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3. Inscription, connexion et déconnexion

Dans ce chapitre vous apprenez comment se connecter sur OLAT, quelles informations sont présentées sur la
page de connexion et comment fonctionne la déconnexion.

3.1. Premiereconnexion a OLAT

Pour travailler avec OLAT, vous avez besoin d'une connexion internet et d'un navigateur. Pour I'inscription
vous avec besoin des données d'acces de votre université.

Enregistrez-vous et choisissez un nom d'utilisateur. Procédez de la maniére suivante:

1. Démarrer navigateur

Taper ht t ps: // www. ol at . uzh. ch.

Choisir université/institution dans e menu déroulant (p.ex. université Zurich).

Cliquer sur ,,connexion®.

Indiquer le connexion de I'université et le mot de passe et cliquer sur ,,ok".(pour |'université de Zurich
ce sont le connexion et le mot de passe Uniaccess).

6. Accepter le message ,, havigation Website Certified ...“.

7. Taper nom d'utilisateur pour OLAT (p.ex pdupont). Le nom d'utilisateur ne peut plus étre modifié.

8. Lireet accepter les conditions d'utilisation.

a s~ wnN

Apresl'inscription réussie, I'accueil, votre page de départ personnelle, saffiche.

Si vous voulez visiter un cours dans OLAT, mais n'appartenez a aucune des universités sur laliste, adressez-
vous a |'auteur de cours concerné. Si vous invitez en tant qu'auteurs de cours ces participants, demandez des
comptes spéciaux a votre soutien. Vous avez besoin du nom, prénom, adresse de tous | es participants.

3.2. Page de connexion

Pour vous connecter plus tard sur OLAT, utilisez également la page https://www.olat.uzh.ch et les données
d'accésdevotreuniversité. Si vousn'avez plusvotre mot de passe, adressez-vous au soutien concerné. A I'UZH,
c'est le soutien des services informatiques. La votre mot de passe seraréinitialisé.

La page de connexion met a votre disposition une série de fonctionnalités et dinformations (accés invité,
contréle de navigateur, liberté de barriéres, Au sujet des cookies) qui peuvent étre utilisés sans connexion.

3.2.1. Accésinvité

Vous pouvez visiter OLAT auss en tant qu'invité. L'accés invité vous offre un apercu sur OLAT avec
fonctionnalité limitée: Vous n‘avez qu'accés sur les contenus didactiques, explicitement accessibles pour les
invités. Pour obtenir un accés a d'autres matériaux didactiques, vous devez vous enregistrer.

3.2.2. Contr6le navigateur
OLAT fonctionne le mieux, si vous utilisez le navigateur Firefox (a partir version 2.0). Ce navigateur peut
étre téléchargé gratuitement sur Mozilla.

Si vousvoulez utiliser un autre navigateur, vous pouvez tester avec le contréle de navigateur, si votre navigateur
est compatible et quelles fonctionnalités de confort sont disponibles dans OLAT.
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3.2.3. Accessibilité

Sous accessihilité sont désignés des optimisations pour un meilleur accés pour les personnes non et mal
voyantes. Vous trouvez ici I'information sur les raccourcis de clavier, pour sauter vers les ééments les plus
importants du systéme.

Avec |le mode web 2.a des éléments de |'écran peuvent étre marqués spécialement. Ce modus peut étre activé
et désactiveé au niveau de |'utilisateur. Vous trouvez la configuration dans I'accueil sous , réglages”.

3.2.4. Cookies

Pour le travail avec OLAT, votre navigateur doit accepter des cookies de session. Normalement, vous ne
devez pas changer les réglages du navigateur. St OLAT ne fonctionne pas correctement, vous obtiendrez des
informations sur les cookies et sur comment accepter ceux-ci.

3.3. Session-timeout et déconnexion

Pour chague utilisateur OLAT gére une session. A chaque clic (par exemple afficher une question dans un test)
le temps de la session redémarre. Si vous n'effectuez pas de clic pendant 44 minutes dans OLAT, la session
se termine ala45e minute.

| L e session-timeout ne serapas signalisé. Aprés 45 minutes de non activité, vous devez vousrésinscrire.
= Toutes les données non sauvegardées seront effacées. Enregistrez donc votre travail réguliérement.

Vous pouvez vous déconnecter a chagque instant via l'icone de déconnexion en haut a droite. Ainsi vous
retournez a la page de connexion. Si vous ne vous déconnectez pas, mais fermez la fenétre du navigateur ou
le navigateur fermer, votre session continue jusgu'au session-Timeout.

| Si vous utilisez OLAT dans des postes de travail publiques, il est important de vous déconnecter
/w4 dOLAT et de ne pas simplement fermer la fenétre du navigateur. Aussi longtemps que votre session
est en cours, un autre personne pourrait travailler avec vos données de connexion dans OLAT.
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4. Accuell (page de départ personnelle), recherche en plein texte
et chat

0

Apres la connexion vous arrivez a l'accueil, votre page de départ personnelle dans OLAT. Dans ce chapitre
Vous apprenez, comment vous pouvez adapter I'accueil de fagon individuellement et comment vous pouvez
utiliser d'autres fonctions comme la recherche en plein texte et le chat.

4.1. Réglages et entrées del'accuell

Chaque utilisateur OLAT peut installer jusgu'a un certain degré lui-méme sa page d'accueil. D'une part les
parties affichées peuvent étre ordonnées de fagon individuellement, d'autre part il existe une série de réglages
personnels que vous fixez dans I'accueil.

4.1.1. Configurer desentréesal'accueil

Les parties sur la page d'accueil consistent en des divers raccourcis, par exemple vers vos groupes, ressources
didactiques, vers le calendrier, vers les notifications, les informations autour dOLAT ainsi qu'une bd. Vous
pouvez décider vous-mémes, quelles parties seront affichées dans quel ordre

Si voustravaillez par exemple surtout avec des groupes et voulez placer lapartie,, mesgroupes en une position
plus éminente, cliquez en haut a droite sur le bouton ,, configurer la page". Déplacez la partie ,, mes groupes’
al'aide desfléches vers|'endroit souhaité.

Vous pouvez déterminer le nombre d'entrées a afficher a l'intérieur d'une partie. Pour faire ces adaptations,
cliquez sur un des icones ,trier manuellement® ou ,trier automatiquement”. Pour le triage manuel, on peut
déterminer |'ordre et le nombre d'entrées affichées.

Si vous ne voulez pas afficher certaines parties a I'accueil, vous pouvez les désactiver. Les parties inactives
sont affichées ala configuration tout en bas de |a page et peuvent étre réactivées a tout moment.

Dés que vous terminez la configuration, cliquez en haut a droite sur le bouton ,, terminer la configuration®.

4.1.2. Réglages

Dans le menu de gauche sous I'option ,, réglages’, vous pouvez modifier vos données personnelles. Ceci est
nécessaire par exemple, s vous voulez faire suivre des mails de OLAT vers une adresse courriel en particulier
ou si vous voulez configurer votre carte de visite.

Indiquez aors dans le profil vos données et enregistrez. Dans I'onglet ,, carte de visite" vous décidez, quelles
données apparai ssent sur votre carte devisite, c.-a-d. quelles données peuvent étre vues par d'autres utilisateurs.
Transmettez y votre photo actuelle, qui apparait sur la carte de visite. Cette photo est également affichée a coté
de vos contributions dans un forum ou de vos commentaires.

Ensuite vous pouvez adapter dans I'onglet , systeme" la taille de police et la langue du systéme (OLAT est
traduit en plusieurslangues!). V ous pouvez également décider dans quel intervalles vous souhaitez recevoir les
notifications par courriel. Vous avez le choix entre une fois par mois, par semaine, par jour, par demi-journée
et toutes les deux heures
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Sous ,, messagerie instantanée” vous déterminez les réglages pour le chat, p.ex. votre statut apres la connexion.

4.1.3. Calendrier

Dans le calendrier vous voyez vos entrées personnelles ainsi que des entrées des calendriers de groupes et de
cours. Danslaliste de calendrier en dessous de |'affichage du jour courant, vous pouvez afficher ou cacher les
différents calendriers, et assigner une couleur a chaque calendrier.

Si votre calendrier apparait vide malgré les rendez-vous inscrits, le calendrier souhaité n'est pas
sélectionné dans laliste.

Pour gjouter un nouveau rendez-vous, cliquez sur le champ de calendrier correspondant. Si vous étesun membre
dans des groupes, vous sélectionnez seulement dans le menu déroulant le calendrier (calendrier personnel ou
calendrier de groupe) danslequel vous voulez créer un rendez-vous. Les rendez-vous peuvent étre édités aprés
ou effacés, en cliquant sur I'heure du rendez-vous.

GréceaiCal (une norme danslagestion de rendez-vous) les différents calendriers OLAT peuvent étreintégrés
dans un autre calendrier, comme p.ex. le calendrier google. D'autres calendriers se laissent ainsi également
intégrer dansle calendrier OLAT.

4.1.4. Abonnements

Gréceaux notificationsd'OLAT, vous étestoujourstenu au courant. Ceci peut concerner desactivitésd'un cours
ou d'un groupe, par exemple des infos sur de nouveaux document dans le dossier, réponses a des contributions
au forum ou des pages wiki modifiées. A beaucoup d'endroits vous pouvez choisir |'action ,,abonner”, pour
suivredesactivités. Lesnouvellesvous sont tout de suite affichées souslesnotifications et envoyées par courriel
aprés minuit. Si vous voulez modifier la fréquence de ce courriel ou ne plus le recevoir du tout, vous pouvez
le régler dans |'accueil sous, réglages’ dans|'onglet , systéme”.

Si vous ne voulez plus I'abonnement, vous pouvez vous désabonner (au méme endroit qu', abonner*) ou vous

pouvez adapter |'option , effacer” al'accueil sous , notifications* a coté de I'entrée.

4.15. Favoris

Les favoris sont des marque-pages, pour accéder rapidement & vos ressources didactiques. Sur |'apercu du
cours vous trouvez sous ,,généralités* un lien pour poser un favori. Vous pouvez éditer ou effacer les favoris
al'accueil.

4.1.6. Dossier personnel

Dans le dossier personnel OLAT met a disposition de la mémoire. Vous y pouvez par exemple déposer des
présentation auxquelles vous voul ez accéder apartir d'un autre ordinateur, entreposer destravaux derecherche,
etc.

Ledossier personnel est subdiviséen , private” et ,, public. Sur le dossier privé, vous uniquement y avez acces.
Par contreledossier ,,public* vous pouvez déposer desfichiers, accessiblesaussi aux autres utilisateurs OLAT.
Viale lien ,autres utilisateurs* vous pouvez rechercher d'autres utilisateurs OLAT et accéder sur le dossier
»public* viale bouton , dossier* alagauche.

Le dossier personnel est compatible WebDAV, c.-&d. les dossiers dans OLAT sont a disposition comme des
lecteurs réseaux normaux (network drive), par lesquel s vous pouvez trés simplement copier, déplacer et effacer
desfichiers. Plus d'informations sous ,, utilisation de WebDav“.
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Si vous atteignez lalimite de la mémoire (quota), parce que vous avez déposé de grands fichiers dans
votre dossier, votre soutien peut vous assigner plus de place.

4.1.7. Feuillesde notes
Dans chague coursvous pouvez rédiger des notes. Ici vousvoyez, quelles notes vous avez faites et vous pouvez
éditer et imprimer celles-ci.

4.1.8. Attestations de performance

Une attestation de performance est une confirmation d'un contréle de performance et affiche par exemple des
tests effectués ou des devoirs remis et notés. Les auteurs de cours décident dans leurs cours, s OLAT doit
établir des attestations de performance. L es participants au cours voient leurs attestati ons de performance quand
ils fréquentent des cours avec attestation de performance, sils ont effectués des performances et si celles-ci
ont été notées.

4.1.9. Autres utilisateurs
Recherchez d'autres utilisateurs OLAT! Affichez leur carte de visite, fouillez e domaine , public* de leur
dossier personnel ou écrivez leur un message viale formulaire de contact.

En bas de la page vous trouvez un lien vers I'affichage de tous | es utilisateurs connectés momentanément.

4.2. Larechercheen plein texte

Q

L e champ de recherche pour larecherche en plein texte est en haut adroite dansle menu. Larechercheen plein
texte cherche des mots clés dans différents contenus de cours, par exemple aussi dans des contributions au
forum, fichiers PDF et Word. VVous pouvez également faire une recherche sur les utilisateurs et les documents
dans les dossiers des utilisateurs. Une exception est le dossier personnel qui n'est pas indexé.

Vous trouvez via la recherche en plein texte toujours seulement les contenus de cours auxquels vous
avez acces.

Pour raffiner la recherche, utilisez la recherche avancée. Vous la trouvez, en cliquant a cété du champ de
texte pour larecherche en plein texte sur I'icne en forme de loupe et sélectionnez ensuite I'option ,, recherche
avancée". A partir de laliste des résultats, vous pouvez sauter directement sur le contenu didactique avec le
mot clé recherché. Vous trouvez desinformations détaillées sur la syntaxe de recherche sur le site web Apache
Lucene (en anglais).

4.3. Chat

=)

Dansle chat OLAT, vous pouvez échanger des messages avec d'autres utilisateurs OLAT en tempsréel.

4.3.1. Envoyer message

Par un clic sur les deux chiffres (xx/xx) en haut a droite dans |a barre de menu a cété du symbole du statut de
messagerie (p.ex. étoile verte) souvre une liste. La sont affichés tous les membres connectés de vos groupes
detravail. Pour démarrer le chat, cliquez sur le nom du partenaire de chat souhaité.

http://www.olat.org - Version: 1.4.2010 13


http://lucene.apache.org/java/docs/queryparsersyntax.html
http://lucene.apache.org/java/docs/queryparsersyntax.html

OLAT 6.3- Manud d'utilisation

) Sivous voulez chatter avec un utilisateur OLAT, qui n'est pas dans un de vos groupes, créez d'abord
\é un groupe de travail et invitez I'utilisateur. Ou vous ouvrez tout en bas de la page la liste avec les
utilisateurs connectés, cliquez sur un nom d'utilisateur et démarrez ainsi le chat.

4.3.2. Recevoir des messages

Les messages peuvent étre recus de deux manieres: Si le la fenétre de chat n'est pas ouvert, les messages
apparaissent comme un envel oppe clignotante a gauche a cété de I'icdne en forme d'étoile qui est a droite en
haut dans la barre de menu. Si vous cliquez, la fenétre de chat avec le message souvre. Si 1a fenétre de chat
est dé§ja ouverte, les nouveaux messages y seront affichés.

4.3.3. Changer le statut

Par un clic sur I'icone étoile en haut a droite dans la barre de menu vous pouvez modifier votre statut de
messagerie instantanée. Ainsi vous signalisez a d'autres utilisateurs OLAT votre disponibilité éventuelle dans
le chat. Pendant que vous résolvez un test, votre statut est posé automatiquement sur ,,pas disponible”. Vous
pouvez seulement chatter apréslafin du test.

Si alabase vous voulez avoir un statut autre que ,, disponible”, vous pouvez modifier cela ala page
d'accueil sous , réglages’ dans|'onglet ,, messagerie instantanée”.
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5. Groupes

o

Dans OLAT il existe trois types de groupes: le groupe de travail, le groupe d'étude et le groupe de droits. Les

utilisateurs OLAT voient leurs groupes dans I'accueil sous ,,mes groupes* ou Si vous ouvrez en haut dans la
navigation principale I'onglet , groupes®.

Lesgroupesdetravail ont été créés pour destravaux de groupeal'extérieur d'un coursOLAT. Chaque utilisateur
OLAT peut créer lui-méme des groupes de travail, auxquels il peut inviter un nombre quelconque d' autres
utilisateurs OLAT. Le groupe d'étude par contre sont liés étroitement aux cours OLAT et ne peuvent étre créés
gue par les auteurs de cours. |Is sont utilisés pour I'inscription dans un cours, le travail en groupe dans des
cours, etc. Le groupe de droits permet aux auteurs de cours, d'octroyer a certains participants au cours certains
droits pour certains outils, p.ex. pour |'utilisation de I'éditeur de cours.

Ce chapitre décrit les différents types et montre quel groupe se préte aquel utilisation.

5.1. Groupesdetravail

Lesgroupesdetravail sont utilisés en dehors du contexte du cours pour letravail collectif, donc si par exemple
vous rédigez un travail de semestre en groupes, travaillez sur une publication avec d'autres collaborateurs
scientifiques, préparez des exposés, ou communiquez avec d'autres membres du groupe dans un forum ou dans
lechat. Tout utilisateur OLAT peut créer lui-méme des groupes detravail et inviter d'autres utilisateurs OLAT.
En dehors des membres du groupe aucun autre utilisateur OLAT n'a accés a votre groupe de travail

5.1.1. Créer groupesdetravail

L'onglet ,,groupes* en haut dans la navigation principale est le point de départ, si vous voulez créer un groupe
de travail. Cliquez dans la boite a outils ,, créer” sur ,,un groupe de travail“, donnez un nom a votre groupe et
enregistrer votre entrée. Le groupe de travail apparait sur laliste avec tous les groupes dans |'onglet ,, groupes*
et dans I'accueil sous ,, mes groupes".

5.1.2. Configurer lesoutils des groupes de travail

Si vous avez créé un groupe de travail, vous'y pouvez gjouter dans I'onglet ,, outils* des outils collaboratifs. Si
vous voulez changer laconfiguration plustard, par exemple désactiver des outils, entrez par I'onglet ,, groupes'
et cliquez sur letitre du groupe de travail concerné. Veuillez ouvrir le menu ,,administration* et ensuite|'onglet
,Outils*, pour activer et désactiver les outils collaboratifs.

Dansl'onglet , outils*, les outils a votre disposition sont décrites en détail dans I'aide contextuelle.

Si I'outil ,,information” est activé et si le calendrier est activé et enregistré, vous pouvez configurer les droits
d'écriture pour le calendrier.

Chaqgue outil ne peut étre intégré une seule fois dans un groupe de travail. Il n'est pas possible par
exemple, de mettre a disposition d'un groupe de travail plusieurs dossiers.
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5.1.3. Administrer des membres des groupes de travail

Dans I'onglet ,,membres* vous déterminez, si les membres se voient entre eux ou none. En plus vous pouvez
gjouter d'autres propriétaires de groupe, qui auront alors les mémes droits que vous. Ceci comporte les droits
alaconfiguration des outils, de gestion des utilisateurs ou le droit d'effacer le groupe. Chaque groupe doit au
MOoins avoir un propriétaire.

Vous gjoutez les participants dans |'alinéa en bas. Les participants peuvent utiliser les outils collaboratifs et se
voient réciproquement dans le chat.

Si vous cliquez sur I'icéne , télécharger tableau” (en dessous du bouton ,, gjouter utilisateur”), les propriétaires
resp. les participants du groupe de travail sont affichés dans un fichier Excel.

5.1.4. Utiliser les outils du groupe detravail
Si le propriétaire du groupe de travail détient tous les outils, vous voyez en tant que participant au groupe dans
le menu du groupe a gauche les points suivants:

Information | Cetexte peut étre édité par le propriétaire de groupe.

Cadendrier Administrez les rendez-vous de votre groupe par le calendrier de groupe. Selon la
configuration, vous avez les droits d'écriture ou de lecture seulement.

Membres Ici vous voyez une liste avec tous les participants et/ou propriétaires du groupe.

E-Mail Envoyez atous les propriétaires ou participants du groupe un courriel.

Dossier Echangez des documents avec d'autres membres du groupe via le dossier.

Forum Discutez avec d'autres membres du groupe.

Chat Vous apercevez lequel des membres se trouve dans le chat de groupe. Entrez dans le

chatroom, pour communiquer en temps réel.

Wiki Utilisez le wiki, pour éditer des contenus ensemble.

90 W& K&

4 Le wiki se préte surtout bien pour des journaux d'étude, les comptes-rendus de travaux de groupe
‘ % ou de projet ou des collections de liens. Si vous abonnez le wiki, OLAT vous informe de toutes les
modifications.

5.1.5. Quitter ou effacer un groupe detravail

Dans|'onglet ,,groupes’ en haut dans la navigation principale vous voyez tous les groupes auxquels vous étes
inscrit. La vous pouvez quitter tous les groupes de travail et effacer les groupes de travail que vous avez créé
Vous-mémes ou pour lesquels vous étes propriétaire.
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5.2. Legrouped'éude et lesdomainesd'étude

Les groupe d'étude sont toujours liés a des cours. Ils sont utilisés souvent pour |' inscription dans un cours,
inscription pour une excursion, attribution d'exposés, etc. Ou vous utilisez |e groupe d'étude, pour assigner des
autorisation sur le cours ou sur certains éléments de cours ou assigner des travaux de groupe aux participants
au cours. Plusieurs groupes d'étude peuvent étre réunis dans un domaine d'étude.

5.2.1. Créer legrouped'étude

Comme le groupe d'étude appartient toujours a un cours OLAT, vous devez d'abord créer un cours. Vous
trouverez uneinstruction dans le dans chapitre,, Créer un cours'. A labaseil existe deux possibilités pour créer
le groupe d'étude:

1. Via lI'administration des groupes:. dans I'apercu du cours vous trouvez a droite en haut le lien
»administration des groupes*. Créez y de nouveaux groupes d'étude ou des domaines d'étude. Dans
I'administration des groupes existants peuvent aussi étre édités, des membres agjoutés, des outils
collaboratifs actives ou des groupes effacés.

2. Directement dans|'éditeur de cours: lors de laconfiguration de I'élément d'inscription ou dans les onglet
»Visibilité" et ,,accés’ de chaque élément de cours, vous pouvez créer le groupe d'étude directement,
mai s n'gjouter aucun des membres et activer aucun outil collaboratif. Vouslefaites dans|'administration
des groupes.

5.2.2. Lenombrede participants et laliste d'attente

Lors de la création d'un groupe d'étude, vous pouvez instaurer une limite de places, en déterminant combien
de participants peuvent joindre le groupe. Si la liste d'attente est activée, les participants au cours peuvent se
mettre sur la liste d'attente si le groupe d'étude est plein. Si qgn quitte le groupe ou est exclu par 'auteur de
cours, les personnes sur laliste d'attente avancent automatiquement. L'option ,,avancement automatique” doit
étre activée.

5.2.3. Créer lesdomaines d'étude et assigner le grouped'étude

Veuillez ouvrir depuis I'apercu du cours I'administration des groupes. Créer via la boite a outils a droite un
nouveau domaine d'étude. Attribuez alors a ce domaine d'étude différents groupes d'étude. Si un domaine
d'étude existe dgja, vous pouvez aussi apartir du groupe d'étude, attribuer certains groupes d'étude aun domaine
d'étude. Vous éditez les groupes d'étude concernés et sélectionnez dans I'onglet ,,domaine d'étude” e domaine
d'étude en question.

) Lesdomaines d'étude servent si vous voulez rendre accessible le méme élément de cours a plusieurs
\% groupes d'étude a I'intérieur d'un cours ou si pour un éément d'inscription plusieurs groupes d'étude
sont au choix. Avec un domaine d'étude vous vous épargnez la sélection de fagon individuelle de
chague groupe d'étude.
L es domaines d'étude peuvent étre choisis dans |'éditeur de cours dans |'élément de cours ,,inscription”. Ainsi
tous les groupes d'étude d'un domaine d'étude sont offerts al'inscription. Les domaines d'étude sont également
disponibles dans les onglets ,, visibilité* ou , acces’, s I'option ,,dépendant des groupes* est activée.
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5.2.4. Configurer lesoutils du groupe d'étude

Si vous avez créé un groupe d'étude, vous pouvez gjouter des outils collaboratifs vial'onglet , outils*. Si vous
voulez changer laconfiguration plustard, par exemple désactiver lesoutils, vous entrez par I'administration des
groupes, sélectionnez ,,tous les groupes d'étude” et cliquez ensuite a coté du groupe d'étude sur lelien , éditer”.
Alternativement vous pouvez aussi entrer dans le menu du groupe a gauche vialelien ,administration”.

Dansl'onglet ,,outils* sont décrits dans |'aide contextuelle tous outils & votre disposition en détail.

Si I'outil ,information” est activé et enregistré, vous pouvez éditer le texte informatif pour les membres
en-dessous de la liste avec les outils. Si le calendrier est activé et enregistré, vous pouvez configurer les
autorisations d'écriture pour le calendrier.

_+ . Chaqgue groupe ne peut contenir un seul outil du méme type. Si vous voulez travailler avec plusieurs

z forumsou wikisou mettre adisposition desdocuments dansplusieursdossiers, lesél émentsde courssy
prétent mieux. Configurez les @ éments de cours de maniére & ce qu'ils ne soient visibles ou accessibles
gue pour le groupe d'étude concerné.

5.2.5. Administrer lesmembresdu groupe d'étude
A labaseil existe deux possibilités, d'assigner des membres a un groupe d'étude:

1. Lesparticipants au cours sinscrivent eux-mémes.
2. Vous goutez les participants au cours au groupe d'étude concerné.

L apremiére option se préte pour des cours avec beaucoup de participants, Si vous ne connai ssez pas encore vos
participants au cours ou si les participants au cours doivent décider par eux-mémes dans quel groupe d'étude
sinscrire (p.ex. lors de I'attribution de travaux de groupe). Vous réalisez cette option avec |' élément de cours
»inscription“. Déterminez dans la configuration de I'él ément de cours, dans quel groupe d'étude |l es participants
au cours peuvent sinscrire.

La deuxieme option doit étre utilisée si vous savez par avance, quels participants au cours appartiennent dans
guelsgroupesd'étudeset si vous voul ez étre slir, qu'aucune personne non désirée sinscrit dansle groupe d'étude
volontairement ou par mégarde.

Veuillez ouvrir depuis I'apercu du cours I'administration des groupes, si vous voulez gjouter des membres.
Sélectionnez a gauche ,, tous les groupes d'étude” et entrez viale lien ,, éditer” derriére le nom du groupe. Dans
I'onglet ,,membres* gjoutez alors les membres du groupe ou bien en tant que tuteur ou en tant que partici pants:

« Les tuteurs. peuvent nommer ou écarter des membres et gjouter des outils collaboratifs au groupe
d'étude. En plusles tuteurs ont accés a l'outil d'évaluation. En tant qu'auteur de cours vous ne devez pas
VOUS gjouter vous-mémes comme tuteur, car vous possédez déja tous les droits du tuteur en tant que
propriétaire du cours.

« Lesparticipants: peuvent utiliser les outils collaboratifs d'un groupe.

\é Leréle classique du tuteur peut étre repris dans OLAT avec les droits de tuteur du groupe.

Si vouscliguez sur I'icone,, tél écharger letableau” (en-dessousdu bouton ,, ajouter utilisateur*), lespropriétaires
resp. les participants du groupe d'étude sont affichés dans un fichier Excel.
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5.2.6. Utiliser lesoutils du groupe d'étude

Dés que vous étes inscrit dans un groupe d'étude, vous voyez dans le cours a droite une boite ,, mes groupes
d'éude’. Si le tuteur d'un groupe d'étude a active les outils, vous voyez en tant que participant au groupe les
mémes entrées au menu décrites pour le groupe de travail.

5.2.7. Autres actionsdans|'administration des groupes

Veuillez ouvrir depuis|'apercu du cours |'administration des groupes. En tant qu'auteurs de cours vous pouvez
télécharger un ou plusieursfichiers Excel avec lesdonnées du groupe d'étude ou domaine d'études des membres.
Sédlectionnez dans la boite a outils , créer liste" le lien correspondant et suivez les instructions.

Si vous éditez un groupe, vous disposez a droite dans boite a outils en bas, d'autres actions de groupes comme
p.ex. I'envoi d'un courriel atous les membres.

Copier une ou plusieurs fois le groupe d'étude vous épargne la configuration der outils collaboratifs,
sils doivent étre identiques dans tous les groupes.

5.2.8. Quitter ou effacer le groupe d'étude

Dans I'onglet ,, groupes’ dans la navigation principale en haut vous voyez tous les groupes. Cliquez sur le
nom du groupe d'étude que vous voulez quitter. Sélectionnez le menu ,,cours* et cliquez ensuite a droite sur
»démarrer”. Allez sur I'éément d'inscription, ol vous vous étes inscrit, et sélectionnez ,, désinscrire”.

Il se peut que I'auteur de cours adéjafermé le cours et interdit la désinscription d' un groupe d'étude. Dans ce
cas vous devez prier |'auteur de cours de vous désinscrire du groupe.

Effacer e groupe d'étude est un droit réservé aux auteurs de cours. Affichez dans |'administration des groupes
tous les groupes d'étude et sélectionnez derriére le groupe en question le lien , effacer”. Les domaines d'étude
peuvent étre effacés dans I'apercu ,,tous les domaines d'étude”.

5.3. Legroupededroits

En tant qu'auteurs de cours vous pouvez octroyer a d'autres utilisateurs OLAT certains droits dans votre cours,
eninvitant cet utilisateur dans une groupe de droits. Commelesgroupes d'étude, lesgroupes de droits dépendent
d'un cours en particulier.

Le groupe de droits servent si vous ne voulez pas nommer un utilisateur OLAT comme propriétaire
du cours (co-auteur), mais lui donner une partie des droits de propriétaire du cours (p.ex. utilisation de
['administration des groupes, I'éditeur de cours ou de I'outil d'évaluation).

5.3.1. Créer legroupe dedroits
Veuillez ouvrir depuisl'apercu du coursadroite en haut I'administration de droits. Créez maintenant un nouveau
groupe de droits, nommez et enregistrez-le.

5.3.2. Configurer lesoutilsdu groupe de droits

Si vous avez créé un groupe de droits, vous pouvez ajouter ensuite dansl'onglet ,, outils* desoutils collaboratifs.
Si vous voulez modifier la configuration plustard, par exemple désactiver les outils, entrez via administration
de droits, sélectionnez ,,tous les groupes de droits* et cliquez ensuite a c6té du groupe de droits sur le lien
»editer.

Dansl'onglet , outils* dans|'aide contextuelle sont décrits les outils a votre disposition.
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5.3.3. Configurer lesautorisations du groupe de droits
Déterminez dans I'onglet ,, autorisation”, quels droits soient attribués aux membre.

. l'administration des groupes. les membres peuvent utiliser I'administration des groupes du cours et
effectuer les mémes actions que vous en tant que |'auteur du cours.
. |'éditeur de cours: des membres peuvent utiliser |'éditeur de cours avec toutes les fonctionnalités.

« Archivage des données: les membres ont acces sur |'archivage des données, c.-a-d. ils peuvent archiver
des données du cours comme p.ex. les forums.

o outil dévaluation: des membres peuvent gréce a l'outil d'évaluation évaluer et commenter les
performances des participants au cours.

« outil deglossaire: les membres ont le droit de gérer des entrées au glossaire.

5.3.4. Gérer lesmembresdu groupe de droits

Dans I'onglet ,, des membres* vous déterminez, si les membres voient d'autres membres du groupe ou non.
Vous gjoutez des membres dans I'alinéa en bas. Aucun réle ne joue le fait quels droits un membre possede,
c.-a&-d. vous pouvez donner a des utilisateurs OLAT normalix sans les droits d'auteurs un acces sur les outils.
Les membres du groupe de droits regoivent les droits configurés auparavant et vous pouvez utiliser les outils
collaboratifs.

Si vous cliquez sur I'icdne , télécharger |e tableau” (en dessous du bouton , gjouter utilisateur*), les membres
du groupe de droits sont affichés dans un fichier Excel.

5.3.5. Utiliser les outils du groupe de droits
Si I'auteur du cours a activé tous les outils dans le groupe de droits, vous voyez |le méme menu en tant que
participant au groupe décrite pour le groupe de travail.

5.3.6. Quitter ou effacer le groupe de droits
En tant que participants d'un groupe de droits, vous ne pouvez pas quitter celui-ci, mais vous devez en faire
lademande al'auteur de cours.

En tant que propriétaire du groupe de droits, vous | 'effacez en affichant dans I'administration de droitstousles
groupe de droits et cliquez ensuite sur le lien , effacer”.
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6. Ressour ces didactiques

&

Aucentred'OLAT sont lesressources didactiques. Leterme,, ressources didactiques* est utilisé d'une part pour
le dépbt de tous les contenus didactiques (accessible par I'onglet , ressources didactiques*), d'autre part pour
les contenus didactiques in individuels (p.ex. cours, tests, wikis, etc.). Ce chapitre met & votre disposition les
différents types de ressources didactiques et explique, comment rechercher des ressources didactiques. Ceci
d'abord dans la perspective de I'utilisateur OLAT sans les droits d'auteurs et ensuite depuis la perspektive d'un
utilisateur OLAT avec les droits d'auteurs.

Chague ressource didactique est décrite dans I'apercu détaillé par des méta-données. Par exemple y est décrit
gui aaccés sur le contenu didactique. En tant que propriétaire de la ressource didactique vous y changez titre,
description et accés ou nommez d'autres propriétaire.

6.1. Différentstypes deressour ces didactiques

OLAT connait dix types différents de ressources didactiques. A I'exception d'un ils ont en commun qu'ils
peuvent étre intégrés dans un ou plusieurs cours.

6.1.1. Cours
_]E
LecoursOLAT peut accompagner des cours magistraux, séminaires ou tutorats et reprendre différents concepts
didactiques comme des puzzles de groupe, I'apprentissage par problémes, etc. Il sagit d'un type de document
propre & OLAT. Les cours contiennent un nombre quelconque d'édéments de cours. Comment travailler
exactement avec ces outils de cours, ceci est décrit dans le chapitre , Activités didactiques dans le cours".

Comment créer un cours sera expliqué dans le chapitre , Créer un cours®. Les détails sur les éléments de cours
et de |'éditeur de cours dans e chapitre ,, Les é éments de cours et |'éditeur de cours".

6.1.2. Test

+

=Y

Les tests peuvent étre utilisés dans des buts d'évaluation ou d'exercice. Dans le premier cas, les auteurs de

cours peuvent voir les résultats de test et les attribues aux personnes testées, dans le deuxiéme cas les résultats
sont anonymisé.

Chague test existe dans un format standardisé, le format IMS-QTI. IMS Sefforce pour des standards ouverts
dansle domaine del'e-learning. QTI signifier ,Question & Test Interoperability” et c'est un format de données
formaté, standardisg, utilisé dans la conception de tests en ligne et les questionnaires. Le format QTI se préte
aussi pour |'enregistrement des résultats de test. OLAT est compatible avec ce format, pour que les contenus
didactiques soient utilisables non seulement dans OLAT, mais aussi dans d'autres LMS.

Vous trouvez plus dinformations sur la création et I'utilisation dans le chapitre ,Créer les tests et les
questionnaires®.
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6.1.3. Questionnaire

74

Un questionnaire est en régle utilisé dans la collecte de données, par exemple |'évaluation d'un séminaire.
Chague participant au cours peut remplir le méme questionnaire une seule fois. Les résultats sont enregistrés
de fagon anonyme. Les questionnaires existent comme les tests dans le format standard IMS-QTI. Pour plus

dinformations sur I'emploi et |'utilisation des questionnaires voir aussi le chapitre ,Créer les tests et les
questionnaires®.

6.1.4. Contenu didactique CP

Un Content-Packaging (abrégé CP) est un contenu didactique dans un format e-Learning standardisé. La
specification de ce format vient également d'I|MS. OLAT est compatible avec IMS-CP version 1.1.2. Les CP
servent |'utilisation dans des cours OLAT ou aussi al'extérieur dOLAT. OLAT est compatible avec ce format
pour que les contenus didactiques ne soient pas seulement compatibles dans OLAT, mais aussi dans d'autres
LMS. Plus dinformations sur la création de CP se trouvent dans e chapitre , Créer contenus didactiques CP*

6.1.5. Contenu didactique SCORM

£

Un autre format e-learning standardisé compatible avec OLAT, est le format SCORM (version 1.2). SCORM
signifie ,,Sharable Content Object Reference Model“ et est un modéle de référence pour des contenus
didactiques é ectroniques échangeables de la,, Advanced Distributed Learning Initiative” (ADL).

L es contenus didactiques SCORM servent a pour I'emploi dans des cours OLAT ou extérieurement a OLAT.
LAT est compatible avec ce format pour que les contenus didactiques ne soient pas seulement compatibles
dans OLAT, mais aussi dans d'autres LMS.

6.1.6. Wiki

)

Les wikis se prétent bien pour créer des contenus ensemble de fagon simple. Un wiki peut étre utilisé pour
des travaux de groupe, comme outil de documentation ou comme base de savoir pour votre travail d'étude ou
de projet.

Plus d'informations sur comment créer un wiki créer et I'intégrer dans votre cours, au chapitre ,, Créer wiki*.
Comment vous créez du contenu dans wiki, vous I'apprenez dans le chapitre , Activité didactiques dans le
cours* sousle point ,,wiki“.

6.1.7. Podcast

L'y

Un Podcast permet latransmission defichiers audio ou vidéos qui seront mis adisposition ensuite dans OLAT.
Les Podcasts peuvent étre écoutés ou regardés directement dans OLAT ou abonnés dans des portails comme
iTunes pour copier les épisodes ensuite sur un lecteur mobile. Les participants au cours peuvent évaluer et
commenter les épisodes de fagcon simple.
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Les informations sur comment créer un podcast et |'intégrer dans le cours se trouvent dans le chapitre ,, Créer
podcast“.Comment utiliser le podcast en tant qu'utilisateur OLAT peut étre appris dans le chapitre , Activité
didactique dans le cours* sous le point ,, podcast”.

6.1.8. Blog

B

Dans un Blog des informations personnelles ou en rapport avec la spécialité étudiée peuvent étre publiées et
actualisées de fagon simple. Les blogs sont souvent utilisés comme des journaux intimes en ligne ou comme
journal. Les participants au cours peuvent évaluer ou commenter les contributions du blog de fagon simple.

Les informations sur comment créer un blog et I'intégrer dans le cours se trouvent dans le chapitre ,, Créer
blog“.Comment utiliser leblog en tant qu'utilisateur OLAT peut étre apprisdansle chapitre,, Activité didactique
dansle cours* sousle point ,,blog”.

6.1.9. Glossaire
[ 1:=1
AZ
Dans le glossaire des termes scientifiques sont définis. Dés que les termes scientifiques sont utilisés dans le

contenu didactique, une définition du terme est affiché a I'apprenant. En plus la liste avec tous les termes
scientifiques et définition peut étre affichée et imprimée.

Voustrouvez plus d'informations sur comment créer un glossaire créer et I'intégrer dans votre cours au chapitre
»Fonctionnement du cours* sous le point ,,glossaire”. Vous apprenez comment utiliser le glossaire en cours,
au chapitre , Activités didactiques dans le cours* sous le point , glossaire".

6.1.10. Dossier de ressour ces

luth

Dans un dossier de ressources différents documents utilisés dans plusieurs cours sont déposés. Un exemple
sont les régles d'utilisation d'un forum valables dans différents cours d'un module. La page HTML avec les
regles du forum est déposée dans le dossier de ressources et référenciée depuis plusieurs cours.

Vous trouvez plus d'informations sur comment créer un dossier de ressources et |'utiliser dans votre cours au
chapitre ,, Créer un cours* sous le point ,, dossier de ressources’.

6.2. Trouver des ressour ces didactiques en tant qu'utilisateur OLAT sans
droitsd'auteurs

Cliguez dans la navigation principale en haut sur I'onglet ,, ressources didactiques*. Vous avez les possibilités
suivantes pour rechercher des ressources didactiques:

6.2.1. Catalogue

Dans le catalogue les auteurs de cours mettent en ordre leurs ressources didactiques dans une structure
hiérarchique, construite sur le modéle d'un programme de cours. Naviguez a travers les catégories jusqu'au
contenu didactique recherché.
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Utilisez lemasgue derecherche, si vous netrouvez pasle courscherchédanslecatalogue. 1l est possible
gue l'auteur de cours n'a pas encore entré le cours dans le catalogue.

6.2.2. Masque derecherche
Gréce au masque de recherche toutes les ressources didactiques auxquelles vous avec accés sont trouvables.
Vous pouvez rechercher selon titre, auteur ou description.

) Restreignez votre recherche sur certains types de ressources didactiques, pour éviter une trop longue
\é liste de résultats.

6.2.3. Cours(liste alphabétique)
Ici tous les cours auxquels vous avez acces sont listé en ordre alphabétique. En plus vous y trouvez des
indications sur |'auteur et le code d'accés du cours.

Posez un favori, si vous avez trouvé le cours dans les ressources didactiques et ouvert |'apercu du
cours. Vous trouvez le lien a droite dans la boite ,,généralités*. Lors de la prochaine visite du cours,
vous n'avez pas besoin d'entrer par les ressources didactiques, mais vous trouvez votre cours dans les
favori al'accueil.

6.3. Trouver laressource didactique en tant qu'utilisateur OLAT avec droits
d'auteurs

En plus des entrées au menu ,, catalogue®, ,, masque de recherche" et ,,cours’ vous avez avec les droits d'auteurs
les possibilités décrites ci-dessus de rechercher un contenu didactique. Si vous ne voyez pas ces points du
menu, vous devez d'abord demander auprés de votre soutien les droits d'auteurs.

6.3.1. Mesentrées

Ici toutes les ressources didactiques que avez créées ou pour lesquelles vous étes propriétaire (co-auteur), sont
affichées. ,,mes entrées’ est votre point de départ si vous voulez travailler sur des ressources didactiques non
publiées.

6.3.2. Autres possibilités d'affichage
En dessous du point de menu ,,cours* vous voyez d'autres points pour afficher les ressources didactiques selon
leur type.

6.4. Actionsdans|'onglet , ressour ces didactiques'

Avec les droits d'auteurs vous trouvez a droite les deux boites a outils ,,importer” et ,, créer”.

6.4.1. Importer
Des ressources didactiques créées a l'extérieur dOLAT peuvent étre importées, Sils existent dans un format
compatible aOLAT. Les différents types sont expliqués dans ,, différents types de ressources didactiques”.
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L'importation dans les ressources didactiques se fait ou bien a partir de votre ordinateur ou de votre dossier
personnel dans OLAT. Sélectionnez danslader boite aoutilsletype de laressource didactique que vous voulez
ajouter et suivez lesinstructions. Si vous voulez importer importer un cours, on vous demande si vous souhaité
également importer les ressources didactiques référenciées par votre cours (p.ex. un wiki ou un test). Si c'est
le cas, répondez par oui.

6.4.2. Créer

Vous pouvez créer un cours (dans le format propre a OLAT) avec I'éditeur de cours. Les tests et les
guestionnaires (en format IMS-QTI 1.2) sont créés avec |'éditeur de test et les contenus didactiques CP avec
I'éditeur de cours. VVous pouvez créer en plus un dossier de ressources, deswikis, un glossaire, des blogs ou des
podcasts. Leswikis, blogs, podcasts et contenus didactiques peuvent étre créésou bien dansl'onglet ,, ressources
didactiques" ou directement dans |'éditeur de cours, si vous souhaitez intégrer la ressource didactique dans le
cours.

Le procéssus de création avec les différents éditeurs est décrit dans les chapitres ,, Créer un cours®, ,, Créer
contenus didactiques CP*, , Créer wiki“, , Créer podcast”, , Créer blog” et , Créer lestests et questionnaires”.

6.5. Apercu détaillé de la ressour ce didactique

Pour chague,, différent type de ressources didactiques’ type deressource didactique, il existe un apercu détaillé.
La ressource didactique y est affichée avec ses méta données (données décrivant la ressource didactique).
En plus d'autres actions sont mis a votre disposition. Votre droit d'acceés et le type des différentes ressources
didactiques définissent les actions possibles.

Ressources didactiques <Précedent ;

Catalogue Mon cours - Apercu des détails

Masque de recherche

Mes entrées

Caur:

Tests Mon premier cours OLAT
aaaaa

Deseription de la ressource didactique

didactiques CP Informations sur I'entrée @
didactiques SCORM

Dossier de ressources Créateur: amuster

Type: [ cours

1d: 1132527671

Lien externe sur
cette ressource
didactique :

hteps: //olatng. uzh. chi 443 /olat/url /ReposicoryEntry/ 1132527671

Entrée au catalogue

Cette ressource didactique n'est pas encore intégrée dans le catalague

Copier possible:
Reférence possible
Exgeution possible:

Téléchargement
possible;

ont: accés: Tous les utilisateurs OLAT enregistrés

Vous arrivez a I'apercu détaillé d'une ressource didactique si vous cliquez dans la liste sur le line "apercu
détaillé" ou si vous sélectionnez dans le fonctionnement du cours dans la boite a outils ,,généralités’ le lien
»apercu détaill€".

6.5.1. M éta-données
Tout en haut de I'apercu détaillé se trouve la description de la ressource didactique. Des informations
supplémentaires seront affichées dans le prochain alinéa.

\é Avec le lien externe les participants au cours arrivent directement au cours aprés leur connexion.
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Ensuite vous trouvez des informations sur les actions que d'autres auteurs OLAT peuvent faire avec la
ressource didactique. Entant qu'auteur et/ou propriétaire d'une ressource didactique voustrouvez dans|e champ
extensible , informations supplémentaires’ une liste des propriétaires, un résumé des réglages ainsi que des
informations sur |'utilisation de |a ressource didactique.

6.5.2. Afficher contenu
Viale bouton ou le lien , afficher contenu® vous arrivez a l' apercu du cours. En tant que propriétaire d'une
ressource didactique, vous décidez sous ,, modifier réglages’ si e cours peut étre affiché.

6.5.3. Exporter du contenu

Exportez vos ressources didactiques comme fichier ZIP. Vous pouvez importer les tests, les questionnaires,
les contenus didactiques CP et SCORM dans d'autres LM S qui sont compatibles avec les mémes standards.
Les cours, wikis et glossaires peuvent étre importés dans sautres installations OLAT. En tant que propriétaire
d'une ressource didactique vous décidez sous ,, modifier réglages* si le contenu peut étre exporte.

6.5.4. Placer un favori
Vous pouvez marquer votre ressource didactique par un favori, pour que vous retrouvez celle-ci vite et
facilement dans votre accuell sous favoris.

6.5.5. Editer contenu
Pour les ressources didactiques éditables, ainsi que les cours, glossaires, tests ou les questionnaires, les CP, les
blogs et les podcast ce lien méne al'éditeur respectif.

6.5.6. Modifier la description
Ici vous pouvez modifier letitre, la description et I'image de la ressource didactique. Sous cetitre laressource
didactique apparait dans laliste al phabétique des cours ou lors de larecherche par le masgue de recherche.

r Si vous changez |e titre de la ressource didactique (p.ex. d'un cours) ici, ceci n‘actualise pas le titre

/] de la ressource didactique dans les favoris, dans le catalogue, I'éditeur de cours et I'apercu du cours.
N'oubliez par éventuellement d'adapter letitre aussi al'accueil sous, favoris* dansle catalogue et dans
I'éditeur de cours.

6.5.7. Modifier réglages
Ici vous déterminez les réglages généraux de la ressource didactique et I'attribution de droits, par exemple
['autorisation de |'exportation.

Une ressource didactique fraichement créée est par défaut accessible seulement pour le propriétaire. Vous
pouvez donner accés a4 catégories d'utilisateurs OLAT:

1. Uniquement propriétaires de la ressource didactique: tous les propriétaires (co-auteurs) ont les mémes
droits que l'auteur de la ressource didactique, c.-a-d. vous pouvez éditer, copier, effacer la ressource
didactique et octroyer a d'autres utilisateurs OLAT des droits a la ressource didactique.

2. Propriétaires et autres auteurs OLAT: Si vous voulez donner ad'autres auteursla possibilité, de regarder
votre coursavant lapublication, sélectionnez ce droit d'acceés. L es auteurs ne peuvent ni éditer, ni effacer,
ni nommer de nouveaux propriétaires pour laressource didactique. |1 est possible de copier et d'exporter,
S vous ou un autre propriétaire |'autorisez.
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3. Tousles utilisateurs OLAT enregistrés. sélectionnez cette option, ainsi les utilisateurs OLAT peuvent
trouver la ressource didactique via le masgue de recherche ou dans la liste des cours et I'afficher. Ces
réglages doivent étre choisis, si vous voulez publier le cours pour |es participants.

4, Utilisateurs OLAT enregistrés et lesinvités: Aussi vial'accés invité des ressources didactiques peuvent
étre recherchées et affichées. Les invités ont des droits restreints dans votre cours, ils ne peuvent pas
sinscrire dans aucun groupe, rédiger aucune contribution au forum, pas faire d'exercices etc.

Pour les cours OLAT, vous décidez dans les réglages en plus quelles fonctionnalités supplémentaires (chat
du cours, glossaire, calendrier de cours, dossier de ressources, etc.) doivent étre utilisés. Vous trouvez plus
d'informations sous le point ,, Utilisation d'autres fonctions de cours®.

6.5.8. Ajouter au catalogue

Des qu'une ressource didactique est activée, elle peut étre insérée via l'apercu détaillée dans le catalogue.
Séectionnez la catégorie qui doit étre attribuée a la ressource. Une ressource peut étre ajoutée a plusieurs
endroits du catalogue. Toutes les catégories sélectionnées saffichent dans I'apercu détaillé sous "entrées au
catalogue” ou elles peuvent étre effacées aussi.

6.5.9. Terminer

Lafonction ,,terminer”, disponible uniquement dans I'apercu détaillée des cours, pose le statut du cours sur
~terminé*. Ainsi les participants au cours savent que le cours n'est plus édité ni actualisé. La configuration du
cours (réglages du cours, de visibilité et d'accés) ne changent pas. Tous les utilisateurs en droit d'acces gardent
leur autorisations individuelles d'acces au cours, aussi longtemps gque vous ne désinscrivez pas les tuteurs ou
participants des groupes.

Si vous cliquez sur ,,terminer, vous pouvez décider en plusieurs étapes, si des entrées au catalogue du cours
doivent étre effacées, si les tuteurs et les participants soient désinscrits des groupes d'études et de droits et si
les tuteurs et les participants soient informés sur les actions effectuées par courriel

Le changement du statut du cours n'est pas réversible.

6.5.10. Nommer propriétaire

En tant qu'auteur de la ressource didactique vous pouvez nommer dautres utilisateurs OLAT comme
propriétaire (co-auteur) devotreressource didactique. Ceci signifie que vous donnez acette personnelesmémes
droits sur la ressource didactique qu'a vous-méme.

) Travaillez avec les groupes de droits, si vous ne voulez pas donner les pleins droits sur votre cours
: \é aquelqu'un. Ainsi vous pouvez donner a un collaborateur par exemple seulement |'autorisation pour
I'éditeur de cours.

6.5.11. Copier

L es ressources didactiques sont copiées, pour par exemple réutiliser une ancienne structure de cours lors d'un
nouveau semestre. Au copier d'un cours, la structure, le contenu des dossiers, les pages HTML et le nom du
groupe (sans membres du groupe) sont repris. Les données d'utilisateur comme des entrées au forum, membres
du groupe, etc. ne sont pas copiées. En tant que propriétaire d'une ressource didactique vous pouvez déterminer
(sous ,,modifier réglages*), si votre ressource didactique peut aussi étre copiée par d'autres auteurs OLAT.
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6.5.12. Effacer
Uniquement les propriétaires d'une ressource didactique peuvent |'effacer. Une ressource didactique ne peut

seulement étre effacée s elle n'est utilisée dans aucun cours. Quand vous effacez des ressources didactiques
intégrées (p.ex. un test) vous recevez d'abord un message affichant le cours concerné. V ous devez donc d'abord
effacer I'éément de cours , test” dansle cours, pour effacer le test dans |es ressources didactiques.

Si vous effacez un cours, les données d'utilisateur (p.ex. résultats de test) ne sont pas effacées, mais
archivé comme fichier Excel dans votre dossier personnel.
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7. Activités didactiques dansle cours

Dans ce chapitre, les activités didactiques dans le cours sont expliqués dans la perspective du participant au
cours. Voustrouvez ici desinformationssur letravail avec les élémentsde courset sur |'utilisation desfonctions
de cours additionnelles. Ensuite les messages et sources d'erreur fréquents sont énumeérés.

Sous le point , trouver des ressources didactiques en tant qu'utilisateur OLAT", vous avez appris comment
trouver un cours dans OLAT. Sélectionnez derriére le résultat de larecherche le lien , afficher contenu” pour
accéder al'apercu du cours.

Posez un favori, dés que vous voustrouvez dans|'apercu du cours. Voustrouvez lelien adroite dansla
boite, généralités’. Lorsdelaprochainevisitedu coursvousn'étes pasobligéd'entrer par lesressources
didactiques, mais vous trouverez le favori vers le cours dans votre accueil.

7.1. Travailler avec lesédémentsde cours

Par la suite, vous trouvez une liste avec les plus importants éléments de cours, dont votre cours peut étre
construit. 1l est possible que dans votre cours plusieurs ééments de cours du méme type soient proposés ou
gue les éléments de cours sont nommeés différemment que dans cette énumération. Reconnaissez alors le type
d'édément de cours par les symboles |es représentant.

7.1.1. Inscription

%

Dans beaucoup de cours vous devez vous inscrire au début. Vous avez au choix un ou plusieurs groupes.
Sélectionnez maintenant lelien,, sinscrire", pour devenir un membre d'un groupe. Vousne pouvez vousinscrire
gue dans un seul groupe par éément d'inscription, L' inscription a comme effet que maintenant & droite une
boite ,, mes groupes d'étude” est visible.

Pour certains groupes, le nombre des membres est [imité. Si le groupe est plein, il existe selon laconfiguration
une liste d'attente, sur laguelle vous pouvez vous inscrire. Si I'auteur de cours I'aconfiguré ainsi, vous avancez
automatiquement dans la liste, dés gu'un membre du groupe se désinscrit du groupe.

Souvent vous pouvez vous désinscrire du groupe au méme endroit gue vousvous étesinscrit. Si ceci n'est pasle
cas, l'auteur de cours ainterdit la désinscription et vous devez le contacter, si vous vous étes inscrit par erreur.

7.1.2. Forum
Le forum est utilisé la plupart du temps pour I'échange entre les participants au cours ou comme moyen de
contacter |'auteur de cours.

1 Transmettez une photo a |'accueil sous réglages dans I'onglet ,mon profil“, pour qu'a coté de vos
% contributions au forum apparaisse votre photo au lieu de la photo par défaut.
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Nouveau sujet de discussion

Si vous voulez rédiger dans le forum un nouveau message, sélectionnez ,, nouveau sujet de discussion”. Letitre
et la contribution sont des données obligatoires. VVous pouvez attacher un fichier a votre contribution. Il est
possible d'éditer ou d'effacer votre message plustard, si personne n'a répondu a votre contribution.

Répondre a une contribution au forum

Si vous voulez répondre & une contribution au forum existante, veuillez ouvrir le sujet de la discussion, en
cliguant sur le titre du sujet. Sélectionnez ensuite , citer”, si la contribution initiale doit apparaitre sous votre
réponse, ,répondre”, si la contribution initiale ne doit pas étre reprise. V ous pouvez attacher un fichier avotre
contribution. |l est possible d'éditer ou d'effacer votre message plus tard.

Modérer leforum
Si vous avez les droits de modération dans le forum, vous apprenez davantage au chapitre ,, les éléments de
cours et |'éditeur de cours®.

Sabonner au forum
Pour étre informé des nouvelles contributions au forum, sélectionnez dans I'apercu des sujets de discussions
»abonner. Vous apprenez les modifications par courriel ou avotre accueil sous mes notifications.

7.1.3. Discussion defichier

Dansladiscussion de fichier les participants au cours discutent d'un certain document, p.ex. un brouillon d'un
travail de séminaire, une image ou un concept. Pour chague fichier téléchargé, il existe un forum.

Transmettrefichier

Sédlectionnez , transmettre fichier”, pour transmettre un fichier. Pour regarder les fichiers transmis, cliquez sur
le nom du fichier. Lefichier souvre dans une nouvelle fenétre. Si vous n'avez pas pu transmettre des fichiers,
|'auteur de cours ne vous en a pas donné |'autorisation.

Desfichierstransmis par erreur ne peuvent qu'étre effacés par |'auteur de cours.

Ouvrir unediscussion et répondre a une contribution au forum
Pour participer aunediscussion, cliquez sur lelien,, afficher* acotédu nom du fichier. Maintenant vousavez les
mémes possibilités d'ouvrir des sujets de discussion ou de répondre a des contributions comme dans |e forum.

Abonner discussion defichier

Pour ladiscussion defichier vous pouvez d'une part cliquer sur lapage d'apercu sur ,,abonner” pour é&reinformé
si de nouveaux documents sont transmis. D'autre part vous pouvez abonner chague discussion sur les différents
documents pour étre informé des nouvelles contributions & la discussion. V ous apprenez les modifications par
courriel ou avotre accueil sous,, notifications”.

7.14. Test

¥

http://www.olat.org - Version: 1.4.2010 30



OLAT 6.3- Manud d'utilisation

Le test sert a évaluer les performances dans le cours. Vos résultats sont enregistrés et ils vous peuvent étre
attribués par |'auteur de cours.

Appuyez sur ,départ® pour commencer le test. Selon la configuration vous pouvez interrompre le test et
continuer plustard. Il dépend aussi de laconfiguration si vous pouvez interrompre le test, sans que les résultats
soient enregistré. Appuyez a lafin sur ,terminer test”, pour enregistrer vos résultats. Toutes ces possibilités
vous sont proposées dans les boutons en haut a droite.

L'auteur de cours décide, combien de fois vous pouvez répéter le test entier et combien de fois répéter les
questions du test de fagon individuelle. Selon la configuration la navigation est autorisée ou non dans le test.
Dans le deuxiéme cas vous accéder aprés chague réponse enregistrée ala question suivante.

L'auteur de cours régle quand et combien souvent vous serez informé sur vos résultats de test.

Fermez |e test, pour retourner ala page de départ du test.

7.1.5. Auto-test

()

L=

Contrairement au test, I'auto-test enregistre les résultats de test de fagon anonyme. Les auto-tests servent a
I'exercice et peuvent étre effectué de fagon illimitée.

Appuyez sur , départ® pour commencer |'auto-test. Comme pour le test I'auteur de cours régle les autres
configurations de |'auto-test.

Fermez |'auto-test, pour retourner ala page de départ.

7.1.6. Questionnaire

%

Les questionnaires sont utilisés pour les évaluations et les enquétes d'opinion. Chague questionnaire ne peut
étre rempli qu'une seule fois. Les résultats du questionnaire sont toujours enregistrés de fagon anonyme.

Appuyez sur ,,départ” pour commencer e questionnaire. Comme pour le test I'auteur de cours régle les autres
configurations du questionnaire.

Fermez |le questionnaire, pour retourner ala page de départ.

7.1.7. Wiki

)

Les wikis servent pour créer du contenu ensemble. Chaque wiki a une page de départ, nommeé index, une
navigationwiki, et au dessus du contenu lesonglets,, article”, , discussion”, , éditer lapage” et, version/auteurs”.

Navigation wiki

A gauche du contenu vous pouvez démarrer unerecherche al'intérieur du wiki dansl'alinéa,, chercher. Si vous
ne trouvez rien, larecherche peut étre élargie sur le cours ou sur tout OLAT. Dans la havigation vous trouvez
tout en haut dans la partie ,navigation” des liens préétablis. Les propriétaires des wikis (souvent I'auteur de
cours) peuvent adapter la partie ,,menu wiki“ et gjouter des liens. Dans la partie ,,chronique” les 5 derniéeres
pages wiki visitées sont affichées. Ainsi vous pouvez retourner facilement vers une page déjavisitée. Avec le
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champ de recherche sous ,, rechercher/rédiger article" vous pouvez rechercher des noms de pages wiki (non pas
des contenus wiki!) ou indiquer le nom d'une nouvelle page a créer. Finalement vous trouvez dans la partie
»outils* un lien, pour archiver un apercu momentané du contenu du dossier personnel.

Vialelien,de A aZ" vous appelez I'index du contenu avec affichage de toutes les pages wiki. Ainsi
i \é vous voyez en coup d'oeil quelles pages ont déja été créées.

Compléter le contenu d'une page wiki
Pour compléter des contenus, naviguez vers la page correspondante et entrez par I'onglet , éditer la page* en
mode éditeur. L es possibilités de formattage avec la syntaxe wiki vous sont expliquées dans|'aide contextuelle.

Pour attacher un fichier, téléchargez-la d'abord par le champ déroulant , transmettre fichier* en bas de page.
Naviguez vers|'endroit de lapage wiki ou lefichier doit apparaitre. Ensuite sélectionnez lefichier par ,,insérez
fichier" et confirmez par , enregistrer”. Desliensvers|les autres pageswiki sont créés par bouton ,,insérer lien”.
Vous trouvez d'autres possibilités de formatage une ligne au-dessus.

Créer et efface une page wiki

On crée une nouvelle page en indiquant dans le champ de recherche dans la navigation le nom de la page,
en cliquant sur , rechercher” et ensuite en ouvrant le lien rouge. Ou vous créez le lien vers la nouvelle page
directement ala page existante. Pour celavous utilisez la syntaxe wiki suivante: deux crochets ouvrants, nom
de lapage, deux crochets fermants. Exemple: [ [ nom du | i en]].

Vous pouvez effacer des articles rédigés par vous-mémes dans I'onglet ,, éditer la page”.

| Lors de I'effacement de pages, toutes les versions en sont effacées. Vous ne pouvez pas restaurer des
/= % pages effacées.

Voir lesversions

Dansl'onglet , versions/auteurs* vous pouvez voir pour chagque page, quel utilisateur OLAT afait quand quelles
modifications. Contactez |e propriétaire du wiki (souvent |'auteur de cours), si quelgu'un a effacé des contenus.
Il peut restaurer une version antérieure de chague page wiki.

abonner wiki

Abonnez-vous au wiki, pour étre informé des modifications. V ous apprenez | es modifications par courriel ou a
votre accueil sous,,mes notifications. Dans le mail sont énumérées toutes |es pages modifiées. Vous trouvez
une liste avec les derniéres modifications dans la navigation wiki.

exporter wiki
Danslapartie, outils* vous pouvez, gréce au lien ,,exporter comme CP*, archiver I'état actuel de votre contenu
wiki dans votre dossier personnel.

Le wiki est exporté comme IMS-Content-Packaging. Il ne peut simporter que comme ressource
didactique CP (auteurs) ou étre affiché hors ligne. Une importation comme wiki n'est pas possible.
Si le fichier doit étre importé comme wiki, vous devez |'exporter & partir des ressources didactiques
(apercu détaillé).
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7.1.8. Podcast

¥
Un podcast met a disposition des informations de fichiers audio ou vidéo dans e forum. Ces épisodes peuvent

étre écoutées ou regardees directement dans OLAT, vous pouvez également vous abonner aux podcast, charger
les épisodes dans des portails locaux comme iTunes et les copier sur votre lecteur mobile.

Pour créer de nouveaux épisodes, il vousfaut I'autorisation de l'auteur du cours. Chague utilisateur OLAT peut
commenter par contre les épisodes et I'évaluer avec 1-5 étoiles. Pour rédiger un commentaire, cliquez sur le
lien ,,commentaires’.

\é Abonnez-vous au RSS-Feed du podcast, afin de ne manguer aucun épisode.

7.1.9. Blog

8

De méme gue le podcast, le blog sert a mettre a disposition de nouveaux contenus. Dans les contributions
peuvent étre intégrés a coté de texte aussi desimages ou desfilms.

Chaqgue utilisateur OLAT peut évaluer et commenter des contributions du blog. L es contributions peuvent étre
évaluées avec 1-5 étoiles.Vous voyez en plus les évaluations des autres suiveurs du blog. Pour rédiger ou lire
un commentaire, cliquez sur le lien ,,commentaires®.

Pour rédiger des contributions au blog, il vous faut |'autorisation de I'auteur du cours. Cliquez sur ,,rédiger
nouvelle contribution® et rédigez-la. Vous pouvez publier la contribution immédiatement ou choisir une date
de publication ou enregistrer le texte comme brouillon.

\é Abonnez-vous au RSS-Feed du blog pour ne jamais rater une nouvelle contribution.

7.1.10. Dossier

B

Dans les dossiers les supports de cours sont déposé. Par défaut les dossiers sont configurés de la sorte que
seulement les auteurs de cours peuvent transmettre des fichiers et les participants au cours ont juste le droit
de lire des fichiers. Abonnez-vous au dossier pour étre informé de nouveaux documents. Vous trouverez les
modifications dans vos courriels ou al'accueil sous,, mes notifications®.

Si le dossier est utilisé de fagon a ce que les participants au cours peuvent aussi transmettre des fichiers, vous
trouvez a droite en haut un lien pour gjouter des fichiers. Pour déposer les fichiers de fagon structuré, vous
pouvez créer des sous-dossier. Si vous pouvez transmettre des fichiers, vous étes aussi autorisé a effacer des
fichiersdansledossier. Si vousvoulez éviter que quelqu'un n'efface vosfichiers, vous pouvez cliquer sur ,, méta
données* dans le tableau avec tous lesfichiers dans le dossier et verrouiller lefichier.

Si vous voulez transmettre beaucoup de fichiers en une seule fois, il existe deux moyens de saider.
D'une part vous pouvez zipper lesfichiers sur votre ordinateur, transmettre les fichiers zip et dézipper
et dansle dossier OLAT. Lesfichierszip servent aussi pour télécharger plusieurs fichiers. Créez dans
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le dossier OLAT un fichier zip et téléchargez-le sur votre ordinateur. L e deuxiéme moyen d'aire pour
I'upload de plusieursfichiers est I'acces viale lecteur réseau sur OLAT. Pour plus dinformations a ce
sujet voir , WebDAV*“.

7.1.11. Devoir

Vial'édément de cours ,devoir® des exercices peuvent étre créés que vous pouvez déposer éectroniquement
et évalués par un tuteur. 11 est possible que vous ne voyez pas toutes | es parties citées ci-dessus, car pas toutes
les fonctions sont nécessaires pour le devoir.

[ scoueil [ Groupes [ Ressources didactigues | Mon cours 5

o .
o:2 Mon cours & Devoir
B vevorr o Calendrier
= ® Apercu détailé
f® Assignation © Mes feuilles de notes
® Wstire marque-pages

Les devoirs suivants vous ont &té assignés:
® ® 1 dans chat de cours

Tache_semaine 1.pdf

(5] Dossier de dépot Modifications: [ s'abonner (@

Choisissez le lien c-dessous pour rendre un fichier,

Vous n'avez pas sncore transmis ds fichiers.

Transmettre fichier

Dossier de restitution
Iti vous trouvez les fichiers retournés par votre tuteur.
ES / amuster
Pas de Dossiers/Fichiers disponibles
[ Solution modéle
Ici vous trouvez les solutions modéles mises a dispostion par votre tuteur,

E= / solutions
Pas de Dossiers/ichiers disponibies

Evaluation

@ Résultat

Vous avez réussi : Information non disponible
Commentaire

Hn'y a pas de commentaire

Téécharger desdevoirsassignés

Selon laconfiguration vous avez le choix dansla partie ,assignation” un ou plusieurs devoir ou un devoir vous
étes assigné automatiquement. Si pour plusieurs devoirs le titre du fichier de devoir est un lien, vous pouvez
regarder d'abord le devoir, avant de sélectionner un devoir. Si vous n‘avez quelelien, choisir*, vous ne pouvez
pasregarder d'abord ledevair. Si vousavez choisi le devoir ou qu'un devoir vous étes assigné automati quement,
cliquez sur ,,regarder devoir”, pour regarder lesinstructions.

Transmettrela solution dansle dossier de dép6t

Si vous avec effectué votre devoir et enregistré sur votre ordinateur ou dans votre dossier personnel,
transmettez-la dans le dossier de dépdt. Vous recevez une confirmation que vous avez remis un fichier. Dans
la partie ,dossier de dépbt* vous voyez combien de fichiers vous avez déja déposé. Vous pouvez déposer un
nombre quelcongue de fichiers, aber pas effacer desfichiers déposés.

Téécharger une solution commentée du dossier retour
Dansle dossier de remise vous trouvez les fichiers rendus par votre tuteur. |l ainséré un commentaire dans la
partie ,,évaluation” ou écrit éventuellement directement dans lefichier.
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Afficher solution modéle
Votre auteur de cours peut gjouter au devoir une solution modéle, qui devient visible & un moment défini.
Cliquez sur le nom du fichier, pour télécharger la solution modele.

Lirel'évaluation du tuteur
L'évaluation peut sefaire de différentes maniéres. V ous pouvez étre évalué par réussi/non réussi, par des points
ou par un commentaire individuel.

7.1.12. Evaluation

i
I,/L_
o

L'évaluation se préte pour évaluer des performances qui ne peuvent pas étre transmises € ectroniquement.
L'auteur de cours ou le tuteur va évaluer par exemple votre expose par réussi/non réussi, par des points ou par
un commentaire individuel.

7.1.13. Assignation de sujets
==

Bv
Dans|' assignation de sujets, |es responsabl es d'un sujet mettent p.ex. adisposition des sujets pour des exposés.
Selon laconfiguration vous pouvez choisir un seul ou plusieurs sujets, transmettre desfichierset lirelesfichiers
déposés par |e responsable de sujet. |l est possible que vous ne voyez pas toutes les parties mentionnées ci-
dessous, car toutes |les fonctions dans I'assignation de sujet ne sont pas activées.

Si vous étes engagé par |'auteur du cours comme responsable de sujet, vous pouvez mettre au concours

] les différents sujets. Pour plus d'informations sur ce sujet et sur |'acception et la prise en charge des
utilisateurs, lisez le chapitre ,,él éments de cours et éditeur de cours* sousle point ,, réle du responsable
de sujet”.

Choisir sujet

En tant que participant au cours, vous voyez dans |e tableau les sujets mis au choix. Si vous cliquez sur letitre
du sujet, vous trouverez d'autres indications sur le sujet, sur les délais et les liens vers les fichiers attachés.
Selon la configuration vous pouvez choisir un ou plusieurs sujets. L'auteur du cours décide au préalable si
votre choix est tout de suite valide ou si |e responsabl e de sujet doit d'abord I'accepter. Dés que votre choix est
définitif, vous voyez |'entrée correspondante dans le tableau et a droite en haut le lien vers le groupe d'études
avec le titre du sujet. Si le responsable de sujet vous a accepté, vous ne pouvez plus vous désinscrire, mais
vous devrez le prier de lefaire pour vous.

Transmettre desfichiersdansle dossier de dép6t

Cliguer sur letitre du sujet. Dansl'onglet , dossier* vous trouverez le dossier de déptt. Selon la configuration,
le devoir est soumise aun délai et vous ne pouvez que transmettre des fichiers pendant ce délai. VVous trouvez
plus d'informations sur les délais dans |'onglet ,, description®.

Téécharger desfichiersdepuisledossier deretour
Dansl'onglet , dossier” dans la partie ,,dossier de retour” vous trouvez les fichiers rendus par le responsable
de sujet.

http://www.olat.org - Version: 1.4.2010 35



OLAT 6.3- Manud d'utilisation

7.1.14. Formulair e de contact

B4

Adressez-vous a gréce au formulaire de contact par courriel a l'auteur de cours. Remplissez les champ
»concerne" et ,, message” et envoyez le courriel par OLAT.

7.1.15. Calendrier

L'élément de cours ,,calendrier propose un apercu aternatif sur le calendrier de cours, qui peeut étre appelé
dans la boite ,généralités* adroite. L'auteur du cours peut fixer une date pour I'apercu du calendrier, p.ex. la
semaine semestrielle en question, et indiquer les rendez-vous de la semaine a cet endroit.

7.2. Fonctions de cour s supplémentaires

Dans le coursvous avez avotre disposition un certain nombre d'autres fonctions de cours que I'auteur de cours
peut activer ou désactiver selon ses voeux.

7.2.1. Calendrier du cours

L'auteur de cours peut intégrer un calendrier du cours, pour gérer lesrendez-vous autour du cours. Voustrouvez
lelien versle calendrier du cours a droite dans la boite , généralités’. Le calendrier souvre dans une nouvelle
fenétre.

Gréce al'icdne iCal dans le paragraphe liste des calendriers, vous pouvez intégrer le calendrier du
cours dans d'autres calendriers.

7.2.2. Glossaire

Si votre auteur de cours a intégré un glossaire pour I'explication de termes dans le cours, vous voyez le lien
vers le glossaire a droite dans la boite ,,généralités*. Le glossaire souvre dans une nouvelle fenétre. Si vous
voulez utilisez I'explication de termes dansle cours, activez le glossaire dans|'onglet ,, généralités’. Si unterme
est évoqué dans |e cours (par exemple dans le wiki), qui se trouve dans le glossaire, la définition est affichée,
S vous passez avec la souris sur leterme.

Si vous suivez le lien vers le glossaire, vous pouvez imprimer la page avec toutes les entrées de
glossare.

7.2.3. Notes per sonnelles
Vous pouvez dans OLAT achaque instant rédiger des notes au sujet d'un cours. Voustrouvez e lien versvotre
feuille de note personnelle a droite dans la boite ,, généralités”.

Les notes peuvent étre affichées et éditées plus tard dans le cours ou a votre page d'accueil sous ,feuilles de
notes*.

7.2.4. Attestation de performance

Une attestation de performance est une confirmation d'un contrdle de performance effectué et montre par
exemple des tests effectués ou des devoirs remis et évalués. Si I'auteur de cours a activé |'attestation de
performance, sil existe dans le cours des ééments de cours évaluables, s vous avez dga fait un test ou un
devoir et avez été évalué, votre attestation de performance peut étre appel ée adroite danslaboite,, généralités”.
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Vous trouvez toutes vos attestations de performance également a la page d'accueil sous , attestations de
performance”. L'attestation de performance souvre toujours dans une nouvelle fenétre, qui sert également
comme format d'impression.

7.2.5. Chat du cours

Si I'auteur de cours active le chat du cours, vous voyez dans la boite , généralités’ le lien vers le chatroom et
Vous pouvez y entrer a chaque instant. V ous étes d'abord toujours de fagon anonyme dans e chatroom. Vous
avez la possibilité au-dessus du champ de texte, d'afficher votre nom d'utilisateur.

Lesfonctions générales du chat sont décrits en détail sous ,,chat”.

7.3. Problemes et messagesd'erreur dansle cours

Si vous ne pouvez pas ouvrir le cours souhaité ou différents éléments de cours, |'auteur de cours ne vous a pas
donné |'autorisation ou est en train d'actualiser le cours.

7.3.1. Autorisations pour le cours

Vous trouvez dans | es ressources didactiques un cours intéressant et voulez arriver al'apercu du cours. Si vous
recevez le message d'avoir trop peu d'autorisations pour démarrer e cours, le cours a été limité a un groupe
d'étude ou une durée de temps déterminés.

Il est possible que vous avez pu démarrer un cours et plus tard vous recevez le message d'erreur que les
autorisations ont changées. L 'auteur de cours amodifi€ |'acces au cours ultérieurement ou fermé le cours.

Contactez dans les deux cas I'auteur de cours, pour qu'il puisse vous donner une autorisation.

7.3.2. Autorisation pour les élémentsdecours

Il est possible que tout le contenu d'un cours ne soit visible pour vous, ou que vous n'avez un acces que vers
certainséémentsde cours. L'auteur de coursarendu visible ou accessibl e certains é éments de cours seulement
pour certains groupes d'étude ou pour une certaine durée de temps.

Contactez 'auteur de cours, pour qu'il puisse vous expligquer, pourquoi vous n'avez pas d'autorisation.

7.3.3. Lesmodifications dansle cours

Si vous éditez un cours et recevez le message que le cours a été modifié, I'auteur de cours a actualisé le cours
en arriere-plan. Cliquez sur le bouton ,, fermez le cours et redémarrer”, pour arriver & une version actualisée
du cours.
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8. Créer un cours

Cechapitre est écrit pour lesauteurs de cours et leur montrele chemin versleurs propre cours. Créez votre cours
avec l'instruction pas-&-pas illustrée. En plus vous trouvez dans ce chapitre les informations sur les réglages
de cours avancés. Vous apprenez les détails sur les éléments de cours et le travail avec I'éditeur de cours dans
le chapitre ,, Les éléments de cours et |'éditeur de cours".

8.1. Genéralités

Le cours OLAT rend possible le simulation de cours magistraux, séminaires, puzzles en groupe ou
I'apprentissage basé sur problémes. Par I'emploi d'un nombre volontaire d'éléments de cours dans un ordre
volontaire, OLAT vous garantit une flexibilité maximalelors de la mise en oeuvre de votre concept didactique.

8.2. Conditions préalables

Vous avez votre concept didactique devant les yeux et vous connaissez les buts pédagogiques pour les
participant au cours. Les contenus didactique ont été élaborées pour une utilisation dans une plate-forme
didactique et existent sous forme électronique (pages HTML, des fichiers Word, CP, etc.).

Demandez auprés de votre soutien OLAT les droits d'auteurs et vous pouvez commencer!

8.3. En six étapesversvotre cours

Avec l'instruction suivante vous avez créé un premier cours et publié pour les participants.

Etape 1. démarrer I'éditeur de cours

1 | Ouvrez danslanavigation principale . g
I'onglet , ressources didactiques”.

Réglages - Cours

gggggggggg

2 | Sélectionnez a droite dans boite a outils
,créer” cours'. S

3 | Indiquez et enregistrez titre et
description. e

4 | Cliguez sur le bouton ,,suivant".

5 | Confirmation du lancement de I'éditeur
de cours.
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Etape 2: insérez la page de bienvenue

1 | Sélectionnez adroite dansla

boite a outils ,, insérer ééments de
cours’ ,pagesimple” etinsérez ala
position souhaitée.

2 | Indiguer et enregistrer dans|'onglet
»litre et description” un titre bref.

Yeuillez choisir la position oi vous voulez insérer le nouvel élément de cours.

Position cible:
oif Mon cours

Inzérer ['Elément de cours Annuler

3 | Cliquez dansI'onglet , contenu de la
page" sur ,,choisir, éditer ou créer
page”.

4 | Indiquez le nom du fichier de la page

HTML acréer (p.ex. ,bienvenue*) et
cliquez sur , créer”.

5 | Rédiger message de bienvenue.

6 | Cliquez sur ,,enregistrer et fermer*”.

[E Page simple

Titre et description | Visibilité | Accés | Contenu de la page
Choisir, editer ou créer une page

Fichier choisi: Aucun fichier sélectionne

| Chuoisir, editer ou créer page,{b

Etape 3: insérer dossier pour support de cours et transmettre des documents de votre ordinateur

1 | Sélectionnez adroite dans laboite a outils ,,insérer ééments de cours® ,, dossier” et insérez-lesala

position souhaitée.

2 | Indiquer et enregistrer un titre bref dans I'onglet , titre et description*”.

3 | Cliquez dans I'onglet ,, configuration de dossier” sur ,,ouvrir dossier”.

4 | Chercher le document sur votre ordinateur et cliquez sur , transmettre”.

Etape 4: insérer forum de discussion

1 | Sélectionnez a droite dans la boite a outils ,,insérer ééments de cours"

souhaitée.

~forum" et insérez alaposition

2 | Indiquer et enregistrer un titre bref dans'onglet ,titre et description”.
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Etape 5: publier et activer cours

L, . < . ~ N -
1 | Sélectionnez a droite dans la boite & 8
o t IS ol t I S d'éj'ta.lr“ bl H eru - :::Izz:ﬂf:g’"{:ﬂ:‘““"“ Publication des modifications des éléments de cours
u I ” u I I ” pu I - 2. Modification de ['accés raccourei
3. Information Important:
. L, 4. Résumé des modifications Lors de la publication d'éléments supprimés, leurs sous-gléments sont sUpprimes aussi.
2 CI IqueZ sur Ies el éments de cours que De Tém& Ppendant |a publication de nouveaux léments de cours, leurs sous-gléments
sont publies aussi,
VOuUS VOUI ez publ | er. Veuillez choisir les éléments de cours que vous voulez publier SvP,
oig
. . o
3 | Cliquez sur ,,suivant®. B g fonne
= Forum
Sélectionner tous Effacer tous
< Précédent Terminer
, . - :
4 | Sélectionnez dans le menu déroulant 8

sous ,, modification de |'acces
raccourci“ , tous les utilisateurs OLAT
enregistrés’.

5 | Cliquez sur ,,terminer*.

6 | Sélectionnez dans la boite a outils
,outils d'éditeur” ,fermer”.

Fublication des modifications des
ElEments de caurs

~

. Modification de I'accés
raccourci,

Information
. Résumé des modifications

IS

Modification de |'accés raccourci.

Important: Les madifications de I'accés raccoure concerneront le cours entier.

(&) Sivous avez ouvert e cours pour les utilisateurs OLAT enredistrés et invités, sl vous
plait n'oubliez pas de Mnscrire dans le catalogue sous la rubrigue souhaite.

[ Tous les utilisateurs OLAT ¢ v]
Uniquement les propriétaires de cefte ressource didactique
Fropriétaires et autres auteurs OLAT
Tous les uiilisateurs OLAT enregistrés X
Utilisateurs OLAT &s et invités

< Précedent | [ Suivant> | [ Terminer | [“nnuler

Votre cours est maintenant visible pour les utilisateurs OLAT et peut étre visité.

rapidement)

Etape 6: classer le coursdansle catalogue (pour que les participants au coursletrouvent plus

1 | Quvrir I'onglet , ressources
didactiques®.

<D Groupes

2 | Cliquez dans le menu a gauche sur
»catalogue”.

3 | Naviguez versla catégorie
correspondante.

Catalogue

Masque de recherche
Mes entrées

Cours

Tests

Questionnaires

Contenus didactiques CP
Contenus didactiques SCt

Dossier de ressources
ik

Fodcast

Blog

Glossaire

ces didactique

essources didactiques

E= oLat

E3 Demokurse und fragebogen

3 ETH Zirich

3 Kursvorlagen

3 Padagogische Hochschule des Kantons St Gallen
3 Plant Science Center

3 SGGG

[ SWC - Swiss Virtual Campus

B3 TU Wien

3 Universitat Basel

3 Universitat Bern

3 Universitat Luzern

3 Universitat Zurich

E3 Université de Fribourg - Universitat Freiburg
[ wew

4 | Sélectionnez dans cette catégorie, dans
laboite aoutils , ajouter”, , ressource
didactique”.

5 | Cherchez votre cours et cliquez sur le
lien , sélectionner”.

6 | Option: adapter titre et description.

7 | Enregistrer.

Ressources didactique
catalogue

Wasaue de recherche
Mes entrées

Questionnaires
Contenus didactiques CFP
Contenus didactiques SCC
Dossier de ressources
wiki

Podeast

Blog

Glossaire

Alle furse des Deutschen Seminars

= OLAT > Universitat 2drich > Fakultaten > Philosophische Fakultst > Deutsches Seminar

® Favari
® Contacter administrateur

Ressources didactiques

Cours B 1423 100.2 Basismodul NDL: Einfuhrung in die

Tests Literaturwissenschaft (Gruppe 8} (Kolloguium)

EBl Altere Deutsche Literatur: Modul 117

BB Ubung alte Sprachstufen HS 09 (Thany)

EE] «Esperimental Phanetics and Sound Change» (Vorlesung)
[l Basismodul LING “Neuere Sprachgeschichte” (&, Nievergelt)
B Basismodul LING “Neuere Sprachgeschichte” (L. Thany)

[l Basismodul LING synchran

[l Basismodul LING synchron 2008/03

Aperou des details

® Ressource didactigue
Aperou des détails b
Aperpu des details

Aperu des détails

Apercu des details

Aperpu des details

Apergu des détails

Apercu des détails
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Votre cours est maintenant inscrit dans le catal ogue et les participants au cours le trouvent dans la catégorie
correspondante.

8.4. Plusderéglages dans|'apercu détaillé

Dansl'apercu détaillé d'un cours vous modifiez ladescription du cours ou d'autres réglages déja effectués, vous
activez des fonctions de cours supplémentaires et nommez d'autres propriétaires.

8.4.1. Affichage deI'aper cu détaillé

L'apercu détaillé est accessible sur deux chemins. Pour changer d'un cours dans|'apercu détaillé, séectionnez a
droite danslaboite doutils, généraités” lelien,, apercu détaillé‘. Pour arriver depuis|esressources didactiques
vers |'apercu détaillé, cliquez sur letitre du cours.

Les actions faites dans apercu détaillé et valables pour toutes les ressources didactiques, sont décrites sous
»apercu détaillé d'une ressource didactique”. Par la suite seulement les fonctions spécifiques au cours sont
décrites dans I'apercu détaillé. Sélectionnez de la boite a outils le lien ,modifier réglages’, pour activer ou
désactiver les fonctions de cours décrites.

8.4.2. Général

Dans cet onglet vous indiquez ce que d'autres utilisateurs OLAT peuvent faire avec votre cours. Avec ,, copier
possible’ vous libérez votre cours pour étre copié. L'option , référence possible® n'est pas importante pour
le cours. Elle indique chez d'autres ressources didactiques (p.ex. chez un glossaire), celles-ci peuvent étre
intégrées par d'autres auteurs de coursdansleurscours. Avec,, exécution possible” ondécidesi |'apercu du cours
peut étre redémarré. Avec , téléchargement possible* vous pouvez libérer e cours pour |e téléchargement. Les
options sélectionnées sont autorisées au groupe d'utilisateurs que vous avez choisisdansle champ ,,avoir acces'.
Avec |'exception de I'option ,,exécution possible” |es options supposent |e plus souvent des droits d'auteurs.

8.4.3. Fichierslog

Indiguez dans cet onglet, s OLAT doit créer pour votre cours des fichiers log et sélectionnez e niveau de
détail. Onvous expligque sousle point , enregistrement de I'activité du cours* comment vous pouvez tél écharger
lesfichierslog des activités du cours et quelles informations vous trouvez dans les fichiers log.

8.4.4. Chat du cours

A chaque nouveau coursle chat du cours est activé par défaut. Des possibilités d'utilisation dansle cours et les
détails sur ce chat-room sont expliqués sous le point ,,chat du cours‘. Si vous ne voulez pas proposer un chat
du cours, vous pouvez désactiver cette fonction dans cet onglet.

) Sivousvoulez enregistrer des comptes-rendus du chat, nous recommandons I'emploi du client de chat
‘ \*é externe. Pour plus d'informations voir le point ,,emploi de clients de chat externes®.

8.4.5. Mise en page
Si votre cours doit se présenter dans une mise en page personnalisée, vous pouvez transmettre ici un fichier
avec vos classes CSS spécifiques au cours.
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8.4.6. Dossier deressour ces

Le dossier de ressources sert si les mémes fichiers doivent étre utilisés dans plusieurs cours. Créez d'abord
un dossier de ressources dans les ressources didactiques. Vous trouvez le lien a droite dans la boite a outils
~créer. Sélectionnez dans |'onglet ,, dossier de ressources* le dossier de ressources que vous souhaitez utiliser
dansvotre cours. Voustrouvez lesfichiers déposés dansle dossier de ressources dansdossier de dépét du cours
dansle sous-dossier ,,_sharedfolder”. Un seul dossier de ressources peut étre intégré par cours.

8.4.7. Attestation de performance

Une attestation de performance est une confirmation d'un contréle de performance et affiche par exemple des
tests effectués ou des devoirs remis et notés. Si OLAT doit établir des attestations de performance, activez
cettefonction dans|'onglet. Toutes|es attestations de performance de toutes les performances effectuées depuis
le début du cours sont affichables pour les participants au cours a la page d'accueil sous , attestations de
performance®.

Si vous désactivez cette fonction, vos participants au cours ne voient plus les attestations de
performance. Les attestations de performance ne sont pas perdus, mais ne sont juste plus affichées.

8.4.8. Calendrier

Si vous créez un nouveau cours, il y apar défaut un calendrier du cours. Comment employer le calendrier, est
expliqué sous le point ,,calendrier du cours*. Si vous ne voulez pas employer une calendrier du cours, vous
pouvez désactiver cette fonction dans cet onglet.

8.4.9. Glossaire

Un glossaire explique aux participantslaterminologie deleur spécialisation. Si vousvoulez utiliser un glossaire
dansvotre cours, sélectionnez | e glossaire souhaité dansles ressources didactiques. Vousdevez d'abord créer un
glossaire dans | es ressources didactiques et définir laterminologie. Un glossaire peut étre utilisé dans plusieurs
cours. Vous trouvez des informations supplémentaires sur |'utilisation des glossaires sous le point ,, glossaire”.
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0. Lesélémentsde courset I'éditeur de cours

Dans ce chapitre les auteurs de cours apprendront en détail, comment dans |'éditeur de cours I'on peut ajouter
et configurer des éléments de cours. Apres des explications valables pour tous les éléments de cours, nous
montrerons a quoi servent les différents ééments de cours et quelles configurations supplémentaires sont
nécessaires. Ensuite seront expliqués les trois outils d'éditeur disponibles dans I'éditeur de cours et |es actions
possibles avec les éléments de cours.

Suivez d'abord les instructions dans e chapitre ,, Créer un cours*, si vous n'avez crée pas encore de cours.

9.1. Configuration générale des élémentsde cours

9.1.1. Ouvrir I'éditeur decours

Vous effectuez les modifications sur votre cours dans I'éditeur de cours. Veuillez ouvrir |'éditeur de cours, en
cliquant dans les ressources didactiques sous ,,mes entrées* sur le titre du cours et sélectionnez a droite dans
la boite a outils le lien ,, éditer le contenu®. Si vous vous trouvez déja dans I'apercu du cours, sélectionnez a
droite dans la boite a outils ,,outils de cours* lelien ,, éditeur de cours’. Vous reconnaissez gréce a,, edit* écrit
en filigrane en arriére-fond, que vous vous trouvez dans |'éditeur de cours.

512 Mon cours Ur trouvés

rs O
dans ce cours

© 5 Aucun problérne ou srrs

=i Mon cours

Titre et description | Visibilit | Accés | Apersu | Points
Titre et description de I'glément de cours
1d: 79117949841533
Titre bref
Titre

Deseription

visualisation

@ Insérer un lien vers cet slément de cours

B Enregistré-e comme amuster (5 utilisateurs OLAT sont en ligne ) OLAT 6.3.0 (Build 2238), N3

A droite danslaboite aoutilsnommée,, outils d'éditeur, voustrouvez lelien verslestroisoutils et lapossibilité
de fermer I'éditeur et d'accéder al'apercu détaillé resp. al'apercu du cours. La prochaine boite aoutils ,,insérer
éléments de cours* fait une liste de tous les ééments de cours disponibles. Dans la boite a outils inférieure
»modifier éléments de cours’ les différentes actions (p.ex. effacer) possibles avec les éléments de cours sont
affichés.

9.1.2. Ajouter deséémentsde cours
Un cours peut étre composé d'un nombre quel conque d'éléments de cours. Dans un cours, plusieurs éléments
de cours du méme type peuvent étre utilisé et emboités.

Cliguez adroite danslaboite aoutils,, insérer e éments de cours* sur I'élément de cours souhaité et sélectionnez
laposition, alaquelle I'élément de cours doit étre inséré. Maintenant vous pouvez procéder ala configuration
du nouvel @ément de cours.
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Dans la navigation du cours, un symbole est affiché derriére chague élément de cours qui vous indique, le cas
donné, des réglages manquants ou erronés. Dans la maitié inférieure de votre écran vous trouvez la légende
correspondant a ces symboles.

9.1.3. Configuration de , titre et description”
Chaque éément de cours comporte toujours les onglets , titre et description”, , visibilité* et ,,acces’. A coté il
existe un ou plusieurs onglets pour la configuration de facon individuelle des élément de cours.

Décrivez I'@ément de cours plus en détail dans I'onglet , titre et description”. Le champ ,titre bref* doit étre
rempli. Letitre bref sert al'étiquetage des é ément de cours dans lanavigation du cours et est limité a 25 signes.

L'entrés dans le champ ,titre" sert a la description plus détaillée des élément de cours et apparait comme
sous-titre & la page de départ du cours, si on a sélectionné sur I'élément de cours supérieur dans I'onglet
»apercu”, , apercu automatique” . Letitre est affiché également si |'on glisse avec la souris sur letitre bref dans
lanavigation du cours.

. Utilisez pour leschamps , titre bref* et ,titre” ni barresobliquesni points. L'utilisation de ces caracteres
/= % spéciaux peut conduire a des problemes lors de I'archivage de cours.

Dans le champ , description” vous pouvez indiquer des informations détaillées sur les éément de cours. La
description apparait aussi sur la page de départ du cours, si on a sélectionné sur |'éément de cours supérieur
dans I'onglet , apercu”, , apercu automatique”. VVous pouvez utiliser la syntaxe wiki pour le formatage de la
description.

Sous , affichage" vous décidez de ce qui doit safficher pour les participants au cours lors d'un clic sur un
élément de cours. La configuration par défaut des éléments de cours ,,page simple®, ,, page externe”, ,, contenu
didactique CP* et ,, contenu didactique SCORM" est ,, seulement contenu“, pour tous les autres é éments de
cours, la configuration par défaut est ,titre, description et contenu®.

Vous avez la possibilité, de poser des liens sur chaque élément de cours. Cliquez sur , placer lien vers cet
élément de cours®, pour afficher le lien externe et interne vers un éément de cours.

Pour relier un éément de cours depuis I'extérieur, vous utilisez le lien externe. Pour relier un éément
de cours depuis I'intérieur, vous utilisez le lien interne.

9.1.4. Configuration desonglets,, visibilité* et , acces"

L'accés vers les é éments de cours peut étre limité de deux maniéres. Si vous limitez lavisibilité d'un élément
de cours, celui-ci n'apparait plus dans la navigation du cours. Si vous limitez |'accés, celui-ci apparait dans
la navigation du cours, mais si I'on clique dessus un message hous prévient que I'éément de cours n'est pas
accessible est.

Définissez dans l'onglet ,visibilité* selon les options ,dépendant de la date", , dépendant du groupe®,
»dépendant de I'évaluation” et ,dépendant de I'attribut”, I'élément de cours en question est affiché dans la
navigation du cours a quels participants au cours a quel moment et sous quelles conditions. Pour tous les
utilisateurs OLAT exclus par cesrégles, I'élément de cours n'est pas visible. Par exemple vous pouvez proposer
I'inscription seulement pendant une semaine (option ,,dépendant de la date"), un dossier avec des supports de
cours seulement pour participants inscrits au cours (option ,,dépendant du groupe*), publier un questionnaire
d'évaluation seulement pour les participants au cours qui ont réussi e test (option ,,dépendant de I'évaluation”)
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ou mettre adisposition des documentations supplémentaires seulement aux participants au cours d'une branche
(option ,,dépendant de I'attribut*). Pour exempter les auteurs de cours et |e tuteur du groupe des ces régles,
désactivez I'option ,,appliquer régles aussi pour propriétaires et tuteurs®.

Définissez dans I'onglet ,acces* selon les quatre option ,dépendant de la date*, , dépendant du groupe®,
»dépendant de I'évaluation” et ,, dépendant de I'attribut”, de quelle maniére le contenu de I'élément de cours
en question est accessible a quel participants au cours a quel moment et sous quelles conditions. Pour tous
les utilisateurs OLAT exclus par ces régles, I'élément de cours est visible, mais ne peut pas étre ouvert. Pour
exempter les auteurs de cours et |e tuteur du groupe des ces regles, désactivez I'option ,, appliquer régles aussi
pour propriétaires et tuteurs.

Si un élément de cours est visible mais non accessible pour un participant au cours resp. un utilisateur
OLAT, vous pouvez formuler dans|'onglet visibilité un explication détaillant lesraisons del'exclusion
de certains utilisateurs OLAT.

Pour des régles de visibilité et d'accés compliguées, vous pouvez utiliser e mode expert. Si vous cliquez dans
lesonglets,, visibilité* et , acces* sur le bouton ,, afficher mode expert”, vous pouvez définir vos régles d'expert
dans le champ d'entrée. Veuillez ouvrir |'aide contextuelle, pour regarder des exemples de régles d'expert ou
sinformer sur la syntaxe de ces regles.

Touteslesrestrictions sur les él éments de cours se transmettent sur les é éments de cours subordonnées.
Si vous fixez par exemple sur I'élément de cours supérieur une restriction de la visibilité, celle-ci est
valable pour tous les éléments de cours de votre cours.

9.2. Typed'élément de cours

9.2.1. Elément de cours,, structur e

+0
DE.D
L'élément de cours,, structure" sert ala structuration du cours et propose par défaut un apercu automatique sur
tous les éléments de cours subordonnés et leurs titre bref, titre et description. Utilisez cet éément de cours,
pour structurer vos contenus de cours et/ou séparer clairement des modules. Au choix vous pouvez afficher une
propre page HTML, par exemple une page de bienvenue dans I'élément de cours , structure”. Vous effectuez
les configurations nécessaires dans|'onglet ,, apercu” . Pour I'élaboration d'une nouvelle page HTML, un éditeur

HTML est adisposition.

L'élément de cours , structure” vous permet d'afficher un affichage automatique, une affichage automatique
avec apercu ou une propre page HTML. La configuration peut étre adaptée dans|'onglet “ Apercu”. Le choix de
»affichage automatique avec apercu” permet de sélectionner jusqu'a dix éléments de cours subordonnés dont
I'apercu saffichera en une ou deux colonnes.Su vous voulez créer une propre page HTML, p.ex. une page de
bienvenu, vous disposez d'un éditeur HTML intégré dans OLAT.

Chaqgue cours nouvellement créé comporte déja un éément de cours , structure” comme éément
supérieur de la navigation du cours, lequel éément ne peu ni étre effacé, ni déplaceé, ni transformé en
autre éément de cours.
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En plus|'élément de cours,, structure" peut résumer le statut des él éments de cours évaluables (,,devoir”, , test”,
»contenu didactique SCORM* et ,, évaluation). Selon le type d'affichage souhaité, sélectionnez dans I'onglet
»points* I'option correspondante dans ,,calculer points?‘ resp. ,calculer réussite? . Pour I'affichage du statut
»Téussi“ resp. , pas réussi“, vous pouvez au choix définir vous-mémes gréce al'option ,, calculer réussite?* un
minimum de points ou reprendre ce statut directement depuis les € éments de cours sélectionnés.

) Utilisez pour tous les éléments de cours évaluables un titre bref univoque, pour les différencier dans
\é lasélection dans l'onglet , points".

9.2.2. Elément de cours,, page simple*

=

Dans|'édément de cours,, page simpl€e"* vous pouvez insérer des pages HTML dans votre cours. Indiquez la par
exemple des informations générales, le programme ou une bibliographie pour votre cours. Vous pouvez créer
le contenu de la page d'une part a l'aide de I'éditeur HTML compris dans OLAT ou localement transmettre
depuisvotre ordinateur des pagesHTML enregistrées une aune ou ensemble dansun fichier zip, versle dossier
de dépét. Cliquez dans|'onglet ,, contenu de la page* sur ,,choisir, éediter ou créer page".

| Ouvrez et enregistrez les pages HTML que vous avez créées avec un éditeur externe, non avec |'éditeur
/ w % HTML comprisdans OLAT, car des parties de votre formattage peuvent étre perdues.

Si voustéléchargez unfichier zip, il faut au moinsun fichier avec I'extension ,,.htm* resp. ,,.html* pour
fichier de départ. Egalement tous les objets reliés comme les images, |es vidéos étre enregistrés dans
le dossier de dépdt resp. dans lefichier zip de fagon a correspondre aleur lien.

Pour créer une nouvelle page HTML, indiquez d'abord dans le champ ,,nouvelle page HTML" le nhom souhaité
du fichier, et cliquez ensuite sur ,,créer. L'éditeur HTML Souvre et vous pouvez créer le contenu comme dans
un programme de traitement de texte. La page est enregistrée dans le dossier de dépbt.

Si vous voulez intégrer un autre page HTML, cliquez sur ,,changer page®. Toutes les pagesHTML se trouvant
dansle dossier de dépbt seront affichées.

Vous pouvez décider dans I'onglet , contenu de la page” sous , réglage de sécurit€’, si les renvois dans vos
pages HTML sont possibles seulement vers des fichiers du méme dossier et les sous-dossiers contenus, ou S
tous les fichiers des dossier de dépdt peuvent étre référenciés. Dans le champ , affichage” vous déterminez
comment la page est affichée aux participants au cours. Vous trouvez des informations plus détaillées sur ces
possibilités de réglages dans I'aide contextuelle de I'onglet ,, contenu de la page”.

9.2.3. Elément de cours,, page exter ne"

)

A l'aide de I'élément de cours , page externe" vous pouvez intégrer des pages internet dans votre navigation
du cours. Le contenu de la page est affiché dans une fenétre OLAT. L'emploi de cet éément de cours est
recommandé si vous voulez intégrer par exemple des pages avec des requétes vers des banques de données
(outil bibliographique, exercices en ligne sur le web, etc.). On peut seulement relier des pages externesviales
protocolesHTTP et HTTPS.
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Indiquez dans I'onglet ,, contenu de la page" d'abord I'URL a référencier. Pour I'affichage correct de la page
reliée les options ,,intégré complétement”, , intégré (source cachée)”, , intégré (source visible)“ et , nouvelle
fenétre de navigation“ vous sont proposées. Une description détaillée sur ces options se trouvent dans I'aide
contextuelle de I'onglet ,,contenu de la page”. Pour les pages nécessitant une authentification, vous pouvez
indiquer les valeurs en question dans les champs ,, utilisateur* et ,mot de passe”.

) Sivousn'étes pas sir quelle option choisir, commencez avec |'option ,,intégré compl étement*, et testez
\é les autres possibilités d'affichage, jusgu'a ce que la page référenciée est affiché correctement.

Vous pouvez afficher le contenu de la page au participant au cours en cliquant sur I'élément de cours ou
alternativement commencer par une page de départ. Sur celle-ci sont affichés titre bref, titre et description des
élément de cours. Vous trouvez I'option correspondante dans le champ ,, avec page de départ?”.

9.2.4. Elément de cours,, contenu didactique CP*

CP signifie ,, Content-Packaging” et est un standard du E-Learning pour contenus didactiques. Utilisez cet
élément de cours ,, contenu didactique CP*, pour intégrer un contenu didactique en format IMSCP (IMS-CP
version 1.1.2) dans votre cours. Vous pouvez créer le CP internement, dans OLAT, ce qui vous est expliqué
sous ,, Créer contenus didactiques CP*. Si vous voulez créer le contenu didactique externement, par exemple
avec eLML .

Cliguez dans|'onglet ,, contenu didactique” sur ,,sélectionner, créer ou importer contenu didactique CP* , pour
assigner un CP € votre élément de cours ou pour créer un nouveau CP. Vous pouvez importer le CP non
seulement par |'éditeur de cours, mais également gréce al'onglet , ressources didactiques®, ce qui est expliqué
sous dans le chapitre sur les ressources didactiques sous le point ,,importer”.

Pour changer l'assignation d'un contenu didactique CP ultérieurement, cliquez dans l'onglet , contenu
didactique" sur ,,changer contenu didactique CP* et sélectionnez ensuite un autre CP.

Sous ,, affichage”, vous pouvez déterminer, comment le contenu didactique soit affiché & vos participants au
cours.

9.2.5. Elément de cours,, contenu didactiqgue SCORM*

£

SCORM signifie ,, Sharable Content Object Reference Model“ et est un autre format standard du E-Learning
compatible avec OLAT. Utilisez cet é ément de cours,, contenu didactiqgue SCORM*, pour intégrer un contenu
didactique en format SCORM (SCORM version 1.2) dans votre cours. Le paguet SCORM doit étre créé
externement, par exempleavec eLML. Cliquez dans|'onglet ,, contenu didactique* sur ,, sélectionner ouimporter
contenu didactique SCORM*" pour assigner un contenu SCORM a votre éément de cours. Cliquez sur
»importer* pour transmettre un nouveau paquet SCORM, ou séectionnez un SCORM existant parmi vos
entrées. Les paguets SCORM ne peuvent non seulement étre créés par I'éditeur de cours, mais étre importé
par I'onglet , ressources didactiques’, ce qui est expliqué dans le chapitre sur |les ressources didactiques sous
le point ,,importer”.

Pour changer I'assignation d'un contenu didactique SCORM ultérieurement, cliquez dans I'onglet ,, contenu
didactique" sur ,,changer contenu didactique SCORM" et sélectionnez ensuite un autre paquet SCORM.
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Sous ,, affichage”, vous pouvez déterminer, comment le contenu didactique soit affiché a vos participants au
cours. Vous trouvez des informations plus détaillées sur ces réglages dans |'aide contextuelle de ce champ.

L es contenus didactiques SCORM sont toujours affichés avec page de départ. Si un contenu didactique
SCORM comportedesdevoirset destests, |e nombrede points atteints et |le nombre d'essai s disponibles
pour réussir le contenu didactique seront affichés sur cette page de départ.

9.2.6. Elément de cours,, forum*

Avec |'élément de cours,, forum* vous pouvez rendre possible de fagcon simple des conversations en ligne dans
lesquelles | es participants au cours peuvent rédiger des contributions avec des questions sur le contenu de votre
cours se répondre mutuellement.

Par défaut tous les participants au cours ont des droits de lecture et d'écriture dans un forum. Tous les auteurs
de cours et tuteurs de groupe se voient proposés en plus des fonctions pour la modération d'un forum. Vous
pouvez adapter selon vos souhaits ces droits préconfigurés dans I'onglet ,acces* de |'élément de cours.

Les modérateurs ont les droits suivants:

. Editer, effacer et attacher des fichiers a toutes | es contributions au forum.

o  Prioriser lesthread (sticky): Ainsi le sujet de la discussion apparait toujours en haut de laliste.

«  Finirunsujet dediscussion: répondre ades contributions sur ce sujet de discussion ne sont plus possibles.

o  Cacher sujet de discussion: Ce sujet n'apparait plus dans laliste des sujets de discussion.

«  Afficher sujet de discussion: Des sujets cachés sont affichés a nouveau.

o  Filtre de personnes: Sur la page d'apercu du forum, les contributions d'un participant au cours peuvent
étre affichées.

« Archiver le forum. Les contributions au forum et les fichiers attachés sont compressés dans un dossier
Zip et enregistré dans votre dossier personnel.

Vous pouvez également utiliser le forum pour des annonces de pages des tuteurs de cours (par exemple
pour des annonces de derniére minute). Configurez le forum dans|'onglet ,,acces* ainsi que seulement
les auteurs de cours ont des droits d'écriture. Recommandez aux participants au cours, d'abonner le
forum, pour étre informé lors de nouvelles contributions.

Voustrouvez dans le chapitre ,, activités didactiques dans le cours* sous le point ,,forum* des informations sur
comment rédiger et répondre a des contributions au forum.

9.2.7. Elément de cours ,, wiki“

@

Utilisez ce wiki, pour créer de fagon simple du contenu ensemble avec les participants au cours. Un wiki peut
étre utilisé pour des travaux de groupe, comme outil de documentation ou comme base de savoir pour vos
projet d'études.

Avec I'élément de cours ,,wiki“ vousintégrez le wiki in votre cours. Cliquez dans|'onglet ,, contenu didactique
wiki“ sur , sélectionner, créer ou importer wiki“, assignez un wiki déja existant ou créez en un nouveau. Vous
trouverez une description étape par étape dans le chapitre ,, Créer wiki*.
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Pour changer I'assignation d'un wiki ultérieurement, cliquez dans I'onglet , contenu didactique wiki“ sur
»changer wiki“ et sélectionnez ensuite un autre wiki.

Par défaut tous les participants au cours ont des droits de lecture et d'écriture dans un wiki. Seulement
I'utilisateur OLAT qui a créé la page ou I'utilisateur OLAT qui est propriétaire du wiki, peuvent effacer des
pages wiki. Vous pouvez adapter ces droits préconfigurés dans |'onglet , acces’ de |I'é ément de cours.

Vous trouvez dans le chapitre ,, Activités didactiques dans le cours* sous le point ,wiki“ des informations sur
comment la navigation wiki peut étre adaptée, comment vous pouvez créer de nouvelles pages et comment
vous pouvez regarder les différentes versions d'une page.

9.2.8. Elément de cours,, podcast”

1'9)

L'élément de cours,, podcast” peut étre utilisé afin de mettre a disposition vos propres fichiers audio ou vidéo
ou des épisodes de podcast externes dans OLAT de fagon simple.Les participants au cours peuvent se faire

afficher les épisodes directement dans OLAT ou sabonner au podcast, jouer les épisodes dans des portails
externes comme i Tunes et les copier sur leur baladeurs mp3.

Ajouter a votre cours I'éément de cours ,podcast. Créez le podcast dans I'onglet , contenu didactique
podcast” et éditez-le.Décidez d'abord si un podcast externe doit étre intégré ou si vous voulez créer vous-
mémes les épisodes. Une instruction étape par étape sur la création d'un podcast ainsi que des informations
supplémentaires sur la configuration se trouvent dans le chapitre ,, Créer podcast”.

Par défaut, uniquement les auteurs de cours et les modérateurs peuvent créer des épisodes podcast.
Tous les participants au cours peuvent cependant commenter et évaluer avec 1-5 étoiles les épisodes.
Dansl'onglet “acces’, vous pouvez adapter ces configurations selon vos besoins.

9.2.9. Elément de cours,, blog*

8

Le,blog" permet d'informer les participants du cours sur les sujets actuel s sous forme de texte, image ou videéo.
Apréslintégration del'éléments de cours, les nouvelles contributions peuvent étre créés dans|'apercu du cours.

Avec |'élément de cours ,blog" vous ajoutez le blog a votre cours. Créez le blog dans I'onglet ,, contenu
didactique blog” et éditez-le. Décidez d'abord si un blog externe doit étre intégré ou si vous créez le blog vous-
mémes. Une instruction étape par étape sur la création d'un blog ainsi que des informations supplémentaires
sur la configuration se trouvent dans |e chapitre, Créer blog*.

Par défaut, uniquement les auteurs de cours et les modérateurs peuvent créer des épisodes podcast.
Z Tous les participants au cours peuvent cependant commenter et évaluer avec 1-5 étoiles les épisodes.
Dans|l'onglet , accés’, vous pouvez adapter ces configurations selon vos besoins.

9.2.10. Elément de cours,, discussion defichier*
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Avec I'édlément de cours ,discussion de fichier vous avez a votre disposition des forums de discussion
préconfigurés, dans lesquels vous pouvez mettre en avant explicitement la discussion sur des documents,
contrairement aux forums habituels. Utilisez les discussions de fichier par exemple, pour faire discuter les
participants au cours sur un article scientifique, un graphique, ou sur un essai.

Vous pouvez décider dans I'onglet ,, configuration du dépbt/forum* d'un cbté avec un clic sur , transmettre
fichier* de transmettre des documents dans le dép6t de la discussion de fichier et décider d'un autre coté, si la
discussion de fichier doit étre intégrée dans votre cours ou affichée dans une nouvelle fenétre.

Par défaut tous les participants au cours ont des droits de lecture et d'écriture dans le forum et peuvent
transmettre et télécharger des documents. Tous les auteurs de cours et tuteurs de groupe se voient en
plus proposés des fonctions pour la modération de discussion de fichier. VVous pouvez adapter ces droits
préconfigurés dans I'onglet , accés’ de I'édlément de cours. Les droits de modération ont été expliqués sous le
point ,, éément de cours forum®.

Vous trouvez dans le chapitre , activités didactiques dans le cours* sous le point , discussion de fichier* des
informations sur comment télécharger desfichiers et comment ouvrir et répondre a des contributions au forum.

9.2.11. Elément de cours, dossier”

B

Dans I'éément de cours ,dossier” vous pouvez offrir des fichiers pour le téléchargement. Souvent le dossier
est utilisé pour mettre a votre disposition des supports de cours comme des transparents ou des transcrits.

Par défaut tous les participants au cours ont le droit, de télécharger des fichiers depuis le dossier. Tous les
auteurs de cours peuvent en plus transmettre des fichiers dans les dossier. Vous pouvez adapter ces droits
préconfigurés dans I'onglet ,,accés* de l'élément de cours.

Pour chaque élément de cours ,,dossier” vous avez a votre disposition ca. 100Mo de mémoire. Pour
['augmentation de ce quota contactez votre soutien OLAT.

4 Sivous voulez proposer plusieurs dossiers, par exemple un pour chague rendez-vous de cours, il est

\vﬁ recommandé d'insérer un élément de cours , structure” et subordonner le dossier a la structure. Pour

toutesleslimitations d'acces et de visibilité du dossier, vous devez a ors seulement les configurer dans
|'élément de cours,, structure”.

9.2.12. Elément de cours, évaluation”

/.
I,/‘f\__
—r

L'élément de cours ,évauation“ se préte pour évaluer des performances qui ne peuvent pas étre livrées
électroniquement. Vous pouvez par exemple évaluer manuellement des exposés de vos participants au cours
avec réussi/non réussi, par des points ou avec un commentaire personnel. L'élément de cours ,, évaluation sert
a la préconfiguration d'une telle évaluation de performance. L'entrée des évaluations personnelles se fait via
I'outil d'évaluation de votre cours.

Selon le type de I'évaluation vous pouvez configurer dans I'onglet , évaluation” I'affichage de points, le statut
et des commentaires personnels. Dans les champ ,,information pour tous les utilisateurs® et ,, information pour
tuteur* vous formulez des informations général es sur |'évaluation pour tous les participants au cours et auteurs.

http://www.olat.org - Version: 1.4.2010 50



OLAT 6.3- Manud d'utilisation

Pour donner a un participants au cours une évaluation personnelle, il faut que celui-ci soit un membre
dans au moins un groupe d'étude du cours.

9.2.13. Elément de cours, devoir*“

Vial'@dément de cours ,,devair’ vous pouvez proposer des exercices qui peuvent étre remis éectroniquement
et évaluées par un tuteur.

_ Pour gue des participants puissent étre évalués, il doivent étre inscrits dans un groupe d'étude! Sinon
= vous ne trouvez pas les participants au cours dans I'outil d'évaluation.

Vous décidez dans|'onglet , éléments partiels* lequel des 4 ééments partiels doit étre utilisé:

« Assignation: assignez des devoirs & vos participants au cours.

o Dossier de dépdt: dans ce dossier les participants au cours transmettent leurs solutions. A cet éément
partiel est lié un dossier de retour: Les travaux et devoirs corrigés peuvent étre rendus aux participants
du cours gréce a ce dossier.

. Evauation: Formulez des évaluations personnelles pour chaque participants au cours.

«  Solution modéle: Mettez a disposition de tous les participants au cours une solution modéle pour devoirs
POSés.

Uneinstruction étape par étape pour lacréation d'un devoir ainsi que les possibilités détaillées de configuration
se trouvent au chapitre ,, Créer devoir”.

Comment I'élément devoir saffiche pour le participant au cours, vous |'apprenez dans le chapitre , activités
didactiques dans le cours’ sous le point , devoir.

9.2.14. Elément de cours, Assignation de sujets"

==
Ev
L'élément de cours , assignation de sujets* permet de mettre au concours des sujets pour p.ex des travaux
semestriels. En tant qu'auteur de cours vous décidez de la configuration exacte de |'assignation de sujets. Ceci
comporte notamment la décision de qui peut mettre au concours de sujets et sen occuper, de comment les sujets
doivent étre décrits ou combien de sujets peuvent étre choisis par participants. Ce qui est spécifique al'éément
de cours ,assignation de sujets’ est le fait que non les auteurs de cours, mais les responsables de sujet mettent
au concours et surveillent les sujets.

configurer I'assignation des sujets

Dansl'onglet ,, configuration” vous décidez d'abord combien de sujets un participants peut choisir et si son choix
est immeédiatement valable ou si e responsabl e des sujets doit d'abord I'accepter. VVous pouvez ensuite ajouter
des champs suppl émentaires qui décrivent les sujets et qui seront ensuite affichés dans | e tableau de I'ensemble
des sujets proposés. Ici vous pouvez aussi fixer la période de temps pendant laquelle on peut sinscrire et
remettre le sujet. Dans I'onglet ,, éléments partiels* vous choisissez si dans votre assignation de sujetsil aura
un dossier de dép6t et de retour. Les participants au cours transmettent leur fichiers dans le dossier de dépot et
les responsables de sujet peuvent rendre des fichiers viale dossier de retour.
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Nommer responsable des sujets
Dans I'onglet , responsables’ vous gjoutez les utilisateurs OLAT qui proposent et surveillent les sujets. Ces
personnes ne doivent pas forcément avoir les droits d'auteurs.

Si vous enlevez un responsable des sujets qui a déja proposé des sujets, il peut continuer & soccuper
de ces sujets, maisil ne peut plus proposer de nouveaux sujets.

Réle du responsable des sujets
Si vous étre engageé par I'auteur de cours comme responsable des sujets, vous pouvez Vous-mémes proposer
des sujets et vous en occuper. Ouvrez |'apercu du cours et naviguez vers |'assignation de sujets.

Créer nouveau sujet

Cliguez sur , créer nouveau sujet” et indiquez le titre et la description du sujet. Selon la configuration de
|'assignation des sujets, vous pouvez ajouter des éléments descriptifs, fixer un délai d'inscription et de retour,
limiter e nombre de participants par sujet et gjouter des fichiers supplémentaires en attaché.

Configurer sujet
Si vous voulez changer la configuration ultérieurement, cliquez sur le titre du sujet.Maintenant vous pouvez
éditer le sujet, modifier le statut du sujet de , libre* sur ,,occupé€’ ou inversement ou supprimer le sujet.

Gérer participants

Si laconfiguration del'assignation de sujets prévoit |'aval du responsable des sujets pour le choix du sujet par un
participant, vous voyez safficher alapage d'accueil de I'assignation de sujet lamention ,,Vérifier participant”
dés gue quelqu'un sest inscrit a votre sujet. Ouvrez I'onglet ,,administration des participants* et acceptez le
candidat. Dans cet onglet vous pouvez aussi gjouter ou enlever des participants manuellement.

Téécharger et remettredesfichiers

Tous les fichiers remis par un participant se trouvent dans I'onglet ,,dossier* dans le paragraphe , dossier de
dépdt”. Danslapartie,, dossier de retour” vous pouvez rendre les fichiers corrigés. Pour chaque participant du
coursil existe un dossier de retour disponible.

9.2.15. Elément de cours , test”

=]
Y

L'élément de cours,, test” est utilisé pour le contréle de performance dansle cours. Les résultats des participants
au cours sont enregistrés de fagon personnalisé. Un test doit d'abord étre créé ou importé dans les ressources

didactiques et exister dans un format IMS-QTI (version 1.2). Si vous n'avez pas encore créé de test, suivez les
instructions dans le chapitre ,, Créer les tests et les questionnaires”.

Avec |'éément de cours ,test” vous intégrez le test dans votre cours. Toutes les données de mouvement du
participant comme le nombre de I'affichage du test, le nombre de points réussis et |'évaluation détaillée sont
enregistrées dans cet éément de cours. Cliquez dans I'onglet ,, configuration du test* sur ,,sélectionner, créer
ou importer fichier*, pour assigner letest a un éément de cours ou créer un nouveau test.
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Si vous voulez échanger un test déja intégré, vous devez cliquer dans l'onglet , configuration test"
] sur ,échanger” et choisissez un nouveau test. Sil y a déja des résultats de participants du cours, vous
pouvez les télécharger dans une étape suivants.

| Attention: si des participants sont en train de compléter e test mais gu'ils ne I'ont pas encore terming,
/= 4 leursrésultats seront perdus. Touslesrésultats qui sont produits entre I'échange du test et lapublication
de cette modification seront également perdus.

Un test est toujours appel é via une page de départ dansle cours. Sous,, texte d'information (page HTML)" vous
pouvez mettre en page e contenu de cette page de départ de facon individuelle.

Les options d'affichage et |'affichage des résultats sont configurés également dans I'onglet ,,configuration du
test”. Lesdifférentes options sont expliquées sousle point ,, options d'affichage et configurations* danslapartie
,au niveau du cours®.

Vous trouvez des informations sur comment voir vos résultats de test sous le point ,, archivage des résultats
du test et du questionnaire®.

9.2.16. Elément de cours,, auto-test”

=

2

L'édléément de cours , auto-test* est également utilisé pour le contrble de la performance dans le cours. Au
contraire de |' élément de cours , test*, ces auto-tests sont des exercices, c.-a-d. les résultats du participant au
cours sont enregistrés de fagcon anonyme et | es auto-tests peuvent étre recommencés aussi souvent que souhaité.
Dans I'édément de cours ,,auto-test* des ressources didactiques du type test sont intégrés. Vous décidez donc
avec le choix de I'édément de cours ,test” ou , auto-test”, si le test doit compter ou non. Le test doit d'abord

étre créé ou importé dans | es ressources didactiques et exister dans un format IMS-QTI (version 1.2). Si vous
n'avez pas encore créé de test, suivez lesinstructions dans le chapitre , Créer les tests et les questionnaires”.

Avec I'élément de cours , auto-test” vous intégrez le test dans votre cours. Toutes les données de mouvement
du participant comme le nombre de |'affichage du test, |e nombre de points réussis et I'éval uation détaill ée sont
enregistrées dans cet élément de cours de fagon anonyme. Cliquez dans I'onglet ,, auto-configuration du test*
sur ,, sélectionner, créer ou importer fichier”, pour assigner le test a un élément de cours.

_+ . Sivousvoulez échanger un auto-test déjaintégre, vous devez cliquer dans|'onglet,, configuration auto-
z test” sur ,,échanger” et choisissez un nouveal test. Sil y a déja des résultats de participants du cours,
vous pouvez les télécharger dans une étape suivants.

I Attention: si des participants sont en train de compléter e test mais gu'ils ne I'ont pas encore terminé,
/= 4 leursrésultats seront perdus. Touslesrésultats qui sont produits entre I'échange du test et lapublication
de cette modification seront également perdus.

Un auto-test est toujours appel é via une page de départ dans e cours. Sous ,, texte d'information (page HTML)"
VOus pouvez mettre en page le contenu de cette page de départ de facon individuelle.

Les options d'affichage et |'affichage des résultats sont configurés également dans I'onglet ,, configuration du
test”. Lesdifférentes options sont expliquées sousle point ,, optionsd'affichage et configurations* danslapartie
»au niveau du cours®.
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Vous trouvez des informations sur comment voir vos résultats de I'auto-test sous le point , archivage des
résultats du test et du questionnaire®.

9.2.17. Elément de cours,, questionnaire*

74
Avec un questionnaire vous pouvez effectuer un sondage en ligne dansle cours, par exemple au début du cours
sonder |e degré d'attentes des participants, retravailler les résultats du sondage avec des moyens statistiques
et évaluer le cours alafin du cours. Les résultats sont enregistrés de facon anonyme. Un questionnaire doit
d'abord étre créé ou importé dans | es ressources didactiques et exister dans un format IMS-QTI (version 1.2).

Si vous n'avez pas encore créé de questionnaire, suivez les instructions dans le chapitre Créer lestests et les
guestionnaires®.

Avec I'édément de cours ,, questionnaire” vous intégrez le questionnaire dans votre cours. Cliquez dans |'ongl et
»configuration du questionnaire” sur ,,sélectionner, créer ou importer fichier”, pour assigner le questionnaire
aun éément de cours.

_+ . Sivousvoulez échanger un questionnaire déjaintégré, vous devez cliquer dansI'onglet , configuration
z guestionnaire" sur ,,échanger” et choisissez un nouveau questionnaire. Sil y a déja des résultats de
participants du cours, vous pouvez |es télécharger dans une étape suivants.

| Attention: si des participants sont en train de compléter le questionnaire mais qu'ils ne I'ont pas
/= 4 encore terming, leurs résultats seront perdus. Tous les résultats qui sont produits entre |'échange du
guestionnaire et la publication de cette modification seront également perdus.

Un questionnaire est toujours appelé via une page de départ dans le cours. Sous ,texte d'information (page
HTML)“ vous pouvez mettre en page le contenu de cette page de départ de fagon individuelle.

Les options d'affichage et |'affichage des résultats sont configurés également dans I'onglet ,, configuration du
guestionnaire”. Les différentes options sont expliquées sous le point , options d'affichage et configurations'
danslapartie ,,au niveau du cours’.

Vous trouvez des informations sur comment voir vos résultats du questionnaire sous le point ,, archivage des
résultats du test et du questionnaire®.

9.2.18. Elément de cours, inscription”

&

L'élément de cours,,inscription” est utilise, pour que | es participants au cours puissent sinscrire dans un groupe
d'étude. Par exempl e vous pouvez par lasuite donner accésacertains supports de cours ou donner destravaux de
groupe seulement ades participantsau coursinscrits. Définissez dans|'onglet ,, configuration”, dansquel groupe
d'étude les participants au cours peuvent sinscrire. Si vous indiquez un domaine d'étude, tous les groupes
d'étude de ce domaine d'études sont proposésal‘inscription. Si vous n'avez pas créé de groupe d'étude ou si vous
nécessitez d'autres groupes d'étude, vous pouvez le faire avec un clic sur , sélectionnez” et ,,créer” directement
dans|'onglet ,, configuration”. V ous trouvez des informations supplémentaires sous le point ,, e groupe d'étude
et les domaines d'étude”.
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Dansle champ ,, désinscription autorisée” vous décidez si participant au cours un foisinscrit peut se désinscrire
d'un groupe d'étude. Vous pouvez décider dans |'administration des groupe. Lorsgue vous éditez un groupe
d'étude, si une liste d'attente doit exister et si elle doit comporter un avancement automatique.

r Il ne suffit pas de sélectionner uniquement des domaines d'étude dans I'onglet ,, configuration”. Ces

/] domaines d'études doivent toujours également étre assignés a un groupe d'étude. Cette assignation est
faite I'administration des groupes de votre cours. Vous apprenez des informations plus détaill ées sous
le point ,, créer les domaines d'étude et assigner e groupe d'étude”.

) Sivousvoulezlimiter lavisibilité ouI'accés aux €léments de cours seulement ades participantsinscrits,
\é vous ne devez pasrendre |I'é ément de cours,,inscription” dépendant du groupe, car |es participants au
cours n'auraient ainsi pas la possibilité de sinscrire.

9.2.19. Elément de cours,, courrig®

B

Vial'éément de cours , courriel“, indiquez a vos participants au cours la possibilité, d'envoyer un courriel a
un entourage que vous limitez.

Dansl'onglet ,, assigner destinataire et le groupe d'étude" vous pouvez entrer les tuteurs et les participants du
groupe d'étude ainsi que dans le champ ,,pour” des personnes individuelles en tant que destinataire et assigner
le groupe d'étude du message.Dans les champs ,,défaut concerne” et ,, défaut message® vous pouvez avancer
des valeurs standard, qui peuvent étre édités par les participants au cours lors de I'envoi d'un courriel.

Pour entrer dans le champ ,,pour” plusieurs destinataires, vous devez |es séparer par des virgules.

Indiquez par un titre bref des élément de cours dans ,, courriel“ a vos participants au cours a quel
destinataire et a quel cercle le message sera envoyé. Dans le formulaire du courriel lui-méme les
destinataires ne sont pas affichés pour des raisons de protection des données personnelles.

9.2.20. Elément de cours,, calendrier”
Avec |'élément de cours ,calendrier” vous pouvez intégrer le calendrier de cours dans la structure du

cours.L'éément de cours propose un apercu aternatif sur le calendrier de cours qui est affiché dans la boite
.généraités’ aladroite.

L'onglet ,,configuration du calendrier vous permet de décider de la date qui est affiché lorsque le calendrier
de cours est appelé dans la structure de cours. V ous pouvez en plus décider, que les rendez-vous du calendrier
de cours soient transmis automati quement dans les calendriers personnel s des participants au cours.

) Sivous affichez dans le calendrier a chaque fois une semaine semestrielle et vous gjoutez des liens
\é vers les dléments de cours, le calendrier sert comme page d'apercu sur les rendez-vous et les taches
delasemaine.
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9.3. Utilisation des outils d'éditeur

9.3.1. Dossier de dép6t
Assigner I'outil d'édition et le groupe d'étude a un ,dossier de dép6t“ d'un cours sert a I'enregistrement des
fichiers utilisés dans le cours, par exemple atoutes les pages HTML ou les supports dans les dossiers.

Dans le dossier de dépbt vous pouvez télécharger, créer, copier, déplacer et effacer des fichiers et assigner le
groupe d'étude. En plus vous pouvez comprimer des fichiers dans un format ZIP et dézipper anal ogiquement
lesfichiers zip dans le dossier de dépbt. Toutes les actions sappliquent a un ou plusieursfichiers et dossiers.

Tous les éléments de cours du type ,,dossier” utilisés dans |e cours sont acccessible et peuvent étre édités dans
le dossier de dépbt au-dessus du sous-dossier ,,_courseelementdata’.

Un dossier de ressources assigné a un cours peut étre regardé par le dossier de dépdt via le sous-dossier
»_sharedfolder”, mais pas édité.

9.3.2. Apercu du cours

L'outil d'édition ,,apercu du cours* vous donne la possibilité, d'apercevoir les réglages et les contenus du cours
danslaperspective des participants au cours. Avec un clic sur ,,apercu du cours* il saffiche d'abord un menu de
configuration, pour simuler I'entrée dans |e cours a un date décidée, en tant que participant d'un groupe d'étude
décidé ou avec un autre attribut disponible.

Contrairement & I'apercu du contenu du cours, |'apercu du cours vous montre également tous les éléments
de cours non publiés et les modifications. D'autres fonctions dans I'apercu du cours, qui supposent une
interaction du participant au cours avec le systéme, ne sont par contre non disponible. Ceci concerne entre
autres l'inscription en groupes, le démarrage de tests, auto-tests et des questionnaires ainsi que la remise de
solutions dans |'é ément de cours ,,devoir”.

9.3.3. Publier

Aussi longtemps que votre cours n'est pas publié et accessible, les participants le trouveront ni par le masgue
de recherche ni par laliste des cours. Les modifications dans le cours pendant |e fonctionnement du cours ne
sapplique pas avant une nouvelle publication du cours. Vous pouvez donc préparer les nouveaux contenus
de cours dans |'éditeur de cours continuellement. Pour vos participants au cours ces contenus de cours ne
deviennent visibles qu'avec la publication des modifications. Tous les réglages et |es maodifications entrepris
dans |'éditeur de cours sont libérées dans I'outil d'édition avec ,,publier”.

dans un premier pas de la publication vous sélectionnez tous les éléments de cours que vous avez changées et
gue vous voulez publier. Le choix est limité a des é éments de cours publiables.

Dans un deuxieme pas vous décidez quel utilisateur OLAT aaccés avotre cours. Lisez sousle point ,, modifier
réglages’, sur les 4 options a votre disposition. Aprés ce pas la publication peut étre finie. Cliquez sur
»terminer”.

Dans un troisiéme pas les éléments de cours non configurés entierement et les problémes en résultant
éventuellement lors de la visite du cours.

Dans le quatrieéme pas vous recevez un résumé des modifications a publier ainsi qu'un message, combien de
participants au cours travaillent actuellement dans le cours.
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| Si vous publiez le cours, pendant que des participants au cours travaillent dans le cours, leur données
/= % de mouvement actuels et des entrées non enregistres dans les forums ou wikis sont perdus.

9.4. Effacer, déplacer et copier des élémentsde cours

Par laboiteaoutilsinférieure,, modifier élémentsde cours’ vous pouvez effacer, déplacer et copier desé éments
de cours. L'action sapplique sur le éément sélectionneé et sur les sous-é éments subordonnés.

Les modifications pour effacer, déplacer et copier les & éments de cours doivent étre publiés, pour les rendre
effectives pour les participants au cours. Auss longtemps que vous ne publiez pas, des éléments de cours
effacés peuvent étre restaurés.

L e copiage des ééments de cours est recommandé, s vous voulez utiliser par exemple des travaux de
\% groupe ou utiliser laméme structure plusieursfois.
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10. Créer contenus didactiques CP

Ce chapitre expligue aux auteurs de cours, comment créer un Content-Packaging V ous trouverez en plus des
informations sur comment intégrer un CP dans votre cours ou les fonctionnalités de I'éditeur CP dans une
instruction d'étape par étape.

10.1. Généralités

Un Content-Packaging (CP) est un contenu didactique complet dans un format normalisé du e-learning, p.ex.
un moduleen ligne sur votre brache d'études. Plus d'informations sous,, contenu didactique CP* dansle chapitre
»ressources didactiques*. Si vous créez votre contenu dans le format CP, vous pouvez |'utiliser non seulement
dans OLAT mais également dans d'autres plates-formes compatibles a ce format.

Les CP sont normalement intégrés dans uns cours OLAT. Un seul CP peut étre réutilisé dans plusieurs cours.
Vous pouvez par exemple utiliser un modules d'introduction non seulement dans un cours de premiére année,
mais également comme base pour des cours plus avancés. Si vous n'avez pas encore créé de cours, lisez le
chapitre,, Créer un cours".

\% Pour de grands contenus didactiques nous recommandons pour le réglage CP I'utilisation de eLML.

10.2. En cinq étapes ver s votre Content-Packaging

Cette instruction vous permet de créer un CP, de I'intégrer dans votre cours et |'activer pour vos participants
dans un temps rapide.

Etape 1. démarrer éditeur CP et insérer élément de cours CP

1 | Chercher le cours sous ,, mes entrées’
dans les ressources didactiques.

2 | Choisir ,,éditeur de cours* dans|aboite
aoutils,,outils de cours* adroite.

3 | Choisir ,,contenu didactique CP* dans
la boite a outils, gjouter éléments de
cours'.

Apercu
Aperou des details
Apercu des details
Apercu des détails

4 | Choisir laposition alaquelle |'él ément
de cours CP doit étre gjouté et
enregistrer.

5 | Indiquer letitre de I'élément de cours
dans|'onglet ,titre et description”.
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Etape 2: créer contenu didactique CP

1 | Cliguer dans|'onglet , contenu
didactique" sur ,choisir, créer ou
importer contenu didactique CP".

[A Contenu didactique CP

2 | Cliquer sur ,créer”.

3 | Indiquer et enregistrer letitre et la
description du CP.

4 | Cliguer sur ,,suivant*.

O =1 dlém:
« Con

Aucu

Titre et descriptin | Visibilits | Acces | Contenu didactioue
Chaisir contenu didactique CP @

Contenu didactique CP choisi: Aucur corrter didactique CP chofsi

["Choisir, créer ou importer contenu didactique. cp\rb

»ffichage °

Avec navigation
cpi

Enregistrer

De
BB Attribution de sujets

Vous vous trouvez maintenant dans I'éditeur. Un nouveau CP est constitué par défaut d'un chapitre (,, contenu
didactique CP*) et d'une nouvelle page (, nouvelle question®).
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Etape 3: editer leCP

1 | Cliquer sur , éditer”

2 Mon cours
[@) contenu didactique cp @

@ @ aucun problime ou erreur trouves dans ce cours.
[ Contenu didactique CP
Titre et description | Visibilite | Accés | Contenu didactiqus
Chaoisir contenu didastique GP 7]

Contenu didactique CP choisi: [3 Mon CP

Affichage @

Changer contenu didactique CP

Avec navigation ¥
CPY;

2 | Editer titre: Avec double-clic sur les

RRL T
champs du titre vous pouvez éditer les o vonce B 7 U s
titres. (Phowetepose | |4 G @8 (G G 0
™
3 | Editer contenu: les pages peuvent étre L I
éditées et formatées dans le champ LD?e;?p?:m dl:losrl:“
prévu. Ensuite cliquer sur enregistrer. magna aliquyam erat
4 | Ajouter nouvelle page: cliquer sur le J@,@g?|
symbole , gjouter page”. La page est & [FMen cP hfer— B I U
ajouté en dessous de |'élément marqué. = X a3 0
™

Lorem Ipsu

Lorem ipsurmn dolor sil
magna aliquyam erat

5 | Copier page: La page est gjouté
en dessous de I'édément marqué en
cliquant sur le symbole ,, copier page".

DR T

a[F]mon Copier page B 7 U i
= % Ca B @ G
=

Lorem Ipsu

Lorem ipsum dolor sit
magna aliquyam erat

6 | Importer page: cliquer sur I'icbne
»importer page”, ensuite ,, choisir
fichier*, et choisir lespagesHTML
souhaitées. Cliquer sur ,,importer”.

DRRT
UImporterpage B 7 U s
db G (£ [m G %4
]

Lorem Ipsu

Lorem ipsum dolor sil
magna aliguyam erat

7 | Effacer page: pour effacer une page,
cliquez sur , effacer page" et confirmez.

R
:l@hdon cp - Effacer page 4 1 486
! X G2 @ @ G 75
4

Lorem Ipsu

Lorem ipsurmn dolor sil
magna aliguyam erat

Ajouter maintenant d'autres pages selon le méme principe.
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\,£ Vous pouvez importer plusieurs pages HTML alafois si vous les comprimez en fichier un zip que

VOous transmettez.

Cliguer en haut a droite sur I'icone ,,apercu pour afficher le CP avant I'enregistrement.

Etape 4: enregistrer CP

1 | Cliquez en-bas au milieu sur , enregistrer”.

2 | Fermer onglet CP et naviguer versle cours.

Etape 5: publier et activer lecours

1 | Choisir dans|a boite a outils ,, outils
d'édition” adroit sur ,, publier”. Publicr

1. Publication des modifications

des éléments de cours

2 | Cliquez sur I'éément de cours et e e e
ensuite sur ,, suivant®.

4. Résumé des modifications

3 | Choisir , tous les utilisateurs OLAT
enregistrés* dans le menu déroulant
sous ,, modification de |'accés
raccourci“.

4 | Cliguez sur ,terminer”.

Publication des modifications des éléments de cours

Important:

Lors de I3 publication d'éléments supprimés, leurs sous-gléments sont supprimes aussi.
De méme, pendant la publication de nouveaux sléments de cours, leurs sous-gléments
sont publigs aussi.

weuillez chaisir les éléments de cours que vous voulez publier SVP,

o
[f] ¥ contenu didactique CP

< Precedent Terminer

Le Content-Packaging est a présent intégré dans votre cours et les participants au cours peuvent lire les
contenus. Pour continuer a éditer le CP, cliquer sur ,,contenu didactique” et ,, éditer”.
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11. Créer wiki

Ce chapitre explique aux auteurs de cours comment créer et intégrer des wikis dans OLAT. Vous trouvez ici
uneinstruction illustrée étape par étape et des informations sur comment adapter les wikis a vos besoins.

11.1. Généralités

Unwiki (hawaien pour ,,rapide") est un systéme d'hypertexte pour pagesweb. Au contraire despagesHTML les
pageswiki ne sont pas uniquement lues par les utilisateurs mais également modifiées. Un wiki peut documenter
des travaux en groupe ou servir comme base de savoir pour votre cours, les pages wiki sont créées, éditées et
reliées entre elles al'aide d'une syntaxe wiki.

4 Utilisez un wiki comme base de savoir pour les étudiants avancés, comme référence pour les cours
d'introduction, comme une collection de liens pour des cours reliés par une thématique semblable.
Un wiki est une ressource didactique qui peut étre intégré dans un cours dans OLAT. Un seul et méme wiki
peut étre utilisé dans plusieurs cours. Si vous n'avez pas encore crée de cours, vous trouverez des informations
sur comment le faire dans le chapitre ,, Créer un cours®.

11.2. En quatre étapes versvotre wiki

Cette instruction vous permet de créer et adapter selon vos besoins un wiki dans votre cours en peu de temps.

Etape 1. ouvrir I'éditeur de courset insérer I'éément de cour s wiki

1 | Rechercher le cours dans les ressources
didactiques sous ,, mes entrées” et
ouvrir.

2 | A droite cliquer dans la boite a outils
,outils de cours* sur ,, éditeur de
cours’.

¥ Ressources didatiques _

Ressources didactiques
ed

3 | A droite dans la boite a outils ,, &l ément
de cours*, sélectionner ,wiki“.

4 | Choisir ou |I'élément de cours wiki sera
inséré et enregistrer.

5 | Indiguer dans|'onglet ,titre et
description” un titre cours de |'é ément
de cours et enregistrer.

http://www.olat.org - Version: 1.4.2010 62



OLAT 6.3- Manud d'utilisation

Etape 2: créer wiki

1 | Cliquer dans|'onglet contenu

didactique wki sur , SElectionner, Créer | e —————

ou importer wi ki“. 2 Mon cours 0 51 léments de cours incomplets restent e
) Page wiki @ = Page Wiki
Il ny a encore aucun wiki sélectionné pour "{0}" .
2 | Cliquer sur , créer” ©Page Wik
q ” . Titre et description | visibilité | Accés | contenu didactique wiki
Choisir wiki @

wiki sélectionné: aucun wiki sélectionné

3 | Indiquer letitre et la description du

eRrorum

wiki et enregistrer. S i

4 | Cliguer sur ,,suivant*.

Etape 3: configurer wiki

1 | Cliquer sur , éditer”.

ST EEER

2 | Adapter page d'accueil: rédiger un L
' . . c W Page wiki @ age Wiki
teXte pour Ia p@e d accuel (" I ndeX ) ?\tl: ide:’m:ﬂun vigibilité | Azces | Contenu didactigue Wiki

et enregistrez. Voustrouverez des (]

B rermer éditeur

wiki sélectionné: [ Mo Wik B8 Structure
explications sur la syntaxe wiki sous S
Mcon ctique CP

iqu
[ contenu did, SCORM

I'icbne en point d'interrogation. B
(2]

3 | Créer page wiki: danslaboite , créer @i Sviscussion
o Editer:Index

article" , indiquer letitre pour la
L . . DlHEEE
nouvelle page wiki et cliquer sur créer. i

* Index
DeA&z

Pour éditer la page cliquer sur lelien * Damitne

rnodification

rouge comportant le titre de la page.

* Index
* Tour link

Histarique

o Index

Créer article

Procés-verhal de discussion
Créer {b

4 | Adapter le menu wiki: cliguer dansla @ertde oiccussion

boite ,,menu wiki“ sur modifier, pour Editer:indes
DHEEE

adapter le menu wiki avec pages wiki i ] [Tt |
o Index ]7

eDefaz

avos besoins ou le compléter avec des oo

rmodification

liens externes. Enregistrer.

o Index

® Your link

5 | Fermer I'onglet wiki et cliger sur onglet

Histarique

,Cours®. e

Créer artide
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Etape 4: publier et activer cours

1

Choisir ,,publier” adroite dans la boite
aoutils,,outils d'édition”.

Publier

. Publication des modifications

des éléments de cours

Cliguer sur I'édément de cours et sur
,Suivant”.

Choisir ,,tous les utilisateurs OLAT“
dans le menu déroulant sous
,modification de |'acces raccourci”.

Cliguer sur ,terminer”.

1
2
=1
4, Résumé des modifications

de J'mcoés raceoure]
Infarmation

Publication des modifications des é&léments de cours

Important:

Lors de I publication d'éléments supprimes, leurs sous-gléments sont supprimes aussi
De méme, pendant |a publication de nouveaus sléments de cours, leurs sous-gléments
sont publiés aussi.

Veuillez choisir les éléments de cours que vous voulez publier SvP,

i
& [V Page wiki

sélectionner tous | Effacer tous

< Précedent Terminer

Lewiki est maintenant intégré et les participants au cours peuvent lire, éditer et créer les pages wiki.

11.3. Autresréglages

Par défaut, tous les participants au cours ont des droits de lecture et d'écriture dans wiki. Seulement les
utilisateurs OLAT qui ont créé la page ou sont inscrits comme propriétaire dans le wiki peut effacer des pages
wiki. Ces droits préconfigurés peuvent étre adaptés a vos besoins dans |'onglet ,,accés’ des élément de cours.

Seulement les utilisateurs inscrits comme propriétaires peuvent modifier le menu wiki.

Si vousvoulez utiliser lewiki aprés un certain temps uniquement comme référence et non plus comme
outil collaboratif, c.-&d. ne plus changer les contenus, vous verrouillez I'accés pour les apprenants

dans|'onglet , acces’ des éléments de cours sous ,, éditer/créer l'article”.
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12. Créer podcast

Ce chapitre expligque aux auteurs de cours étape par étape comment intégrer un podcast dans votre cours. Vous
trouverez aussi des informations sur les autres possibilités de configuration.

12.1. Généralités

Le terme,, Podcasting” se forme des deux mots ,,iPod” et ,, Broadcasting” et désigne la production de fichiers
audio et vidéo. On peut sabonner aux podcasts et télécharger les épisodes grace a des portails comme iTunes
sur des appareils mobiles, ou les consommer directement dans OLAT. Les épisodes sont rangés par ordre
chronologique, les entrées les plus récentes sont listés en premier. Les participants au cours peuvent évaluer
les épisodes et |les commenter.

L es avantages des podcast sont que les fichiers peuvent simplement étre mis a disposition et utilisés de fagon
mobile. En plus les épisodes peuvent étre produits et consommeés indépendamment des heures de diffusion.

12.2. Conditions préalables

Produisez le fichier audio ou vidéo pour votre épisode podcast avec un logiciel d'enregistrement prévu a cette
fin (p.ex. GarageBand) et enregistrez dans un format compatible avec flash (FLV, MP3, MP4, M4V, M4A
ou AAC).

Si vous n'avez pas encore crée de cours, vous pouvez lire dansle chapitre ,, Créer un cours* ,comment procéder
avent de créer votre podcast a l'aide de cette instruction.

12.3. En quatre étapes ver s votr e podcast

Cette instruction vous permet d'gjouter en peu de temps un podcast a votre cours et crée un premier épisode.

Etape 1: ouvrir I'éditeur de courset insérer un élément de cours podcast

1 | Dans les ressources didactiques sous
»,mes entrées’, rechercher un cours et
ouvrir.

2 | A droite dans la boite a outils ,, outils de
cours* cliquer sur ,, éditeur de cours”.

=5 [ Ressources didactiques _

Ressources didactiques

Cou

]
»_« Créateur» « Accés® » « Apercu des détails
aaaaaa Apercu des détails

3 | A droite dans la boite & outils ,, ajouter
élément de cours®, cliquer sur
»podcast”.

aaaaaa Apercu des détails
aaaaaa Apercu des détails
aaaaaa Apercu des détails

]
o
-
®

)
Bels
R
B

4 | Choisir la position, ou I'élément
de cours podcast doit étre inséré et
enregistrer.

5 | Dansl'onglet ,titre et description®,
indiquer letitre cours de I'@ément de
cours et enregistrer.
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Etape 2: créer podcast

1

Dans|'onglet ,, contenu didactique
podcast” cliquer sur ,,sélectionner,
créer ou importer un podcast”.

Cliquer sur ,, créer”.

Indiquer titre et description du podcast.
Cette information est affichée dans
I'en-téte du podcast. Enregistrer.

Cliquer sur ,, suivant”.

o2 Mon cours © =1 éléments de cours inc

(i]podcast @ « Podcast
Ausun podoast sélsstionné pour "Podcast”,

[/ Podcast
Titre et description | Visibilitg | Aceés | Contenu didactique podeast
Sélectionnez un podsast

Podcast sélectionné: Aucun contenu didactiue podcast selectionng

Sélectionner, créer ou importer podcast

omplets restent e jamaiz afficher

B05 Structure
Birage simple
erne

Page

Etape 3: remplir podcast avec contenu

1

Cliquer sur ,, éditer”.

2

Si une image doit étre gjoutée al'en-
téte du podcast, cliquer sur ,, éditer
podcast” et transmettre |'image.

© @ Aucun probléms au erreur trouvés dans cs cours.

[V Podcast
Titre et description | Wisibilité | Accés | Contenu didactigue podeast

o2 Mon cours
[¥)Podcast @

EmDossier de stackage
3, fpergu du cours

W2 publier

B3 Fermer sditeur

Sélectionnez un podeast [7)

Podcast sélectionné: [ Mon podcast

Echanger podoast Edltsr

g Structurs
Page

ag
$Page externe
[ contenu didactique CP
[ contenu did. scorm
tHrorum

le

Cliguer sur ,,créer un propre épisode”.

Indiquez titre, sélection fichier audio
ou vidéo sur votre ordinateur et cliquer
sur ,publier”.

& accusil [ Groupes [ Ressources didactiques .u:lMDrv cours |E]Mun pndcastu_

Editer podcast

Mon podcast
Auteur: amuster

WMon premier podeast

Episodes @

#ucun épisade disponible pour ce podrast.

(72" Vous pouvez ou bien créer un nouvel épisode ou intégrer un podcast externe. Si vous
LN s A
"7 inkggrez un podcast externe, ses épisodes seront affichés.

Créer un propre eépisode jh, | Intégrer un podcast externe existant

Vous pouvez ajouter des épisodes supplémentaires avec |e méme procédé ou directement de I'apercu de cours.

Etape 4: publier et rendre accessible cours

1

A droite dans la boite a outils, ,, outils
d'édition” cliquer sur , publier”.

Cliquer I'élément de cours et cliquer
sur ,, suivant”.

Sélectionner , tous les utilisateurs
OLAT*" dans le menu déroulant sous
,modification de |'acces raccourci”.

Cliquer sur ,terminer”.

Publier [x]

Publication des modifications des éléments de cours

3. Information
4, Résurad des modifications

Important;

Lors de la publication d'€éléments supprimés, leurs sous-gléments sont supprimes aussi,
De méme, pendart la publication de nouveaux Eléments de cours, leurs soUs-8l6ments
sant publis aussi.

Vediilez chaisir les 8léments de cours que vous voulez publier SYP

a
[ ® Podcast

Sélectionner tous || Effacer tous

< precedent Terminer
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L e podcast est maintenant inséré et |es parti cipants au cours peuvent maintenant tél écharger le premier épisode.

12.4. Autresréglages

12.4.1. Onglet , acces"

Par défaut, seulement les auteurs de cours peuvent créer des épisodes. Les participants au cours peuvent
télécharger des épisodes, les commenter et les évaluer. Si vous voulez que les participants au cours peuvent
aussi créer des épisodes, vousenlevezlacroix a,, verrouillé pour apprenants’ dansle paragraphe,, lireet écrire”.
L es participants au cours ne peuvent pas éditer les épisodes qu'ils ont créés eux-mémes. Les modifications ne
peuvent étre effectuées que par les auteurs de cours et les modérateurs. Dans le paragraphe ,, modérer* vous
déterminez qui ale droit de modérer le podcast. Avoir les droits de modération signifie que le participant au
cours peut éditer le podcast et peut effacer tous les podcast et tous les commentaires.

Cette information est uniquement importante dans le cas ou | es épisodes son créées dans OLAT. Si un
podcast est intégré, vous pouvez décider dans OLAT qui peut créer des épisodes.

12.4.2. Abonner des podcasts

Les participants peuvent vérifier régulierement par newsfeed du podcast si de nouveaux épisodes sont a
disposition et les télécharger. Sur la page de départ du podcast, vous trouverez différentes possibilités pour
sabonner au podcast par I'URL du feed dans un portail iTunes.

12.4.3. Intégrer un podcast externe

Vous pouvez aussi utiliser I'élément de cours podcast pour intégrer un podcast externe. Choisissez alapremiére
édition du podcast ,,intégrer un podcast externe existant”. Dans le champ ,, URL" indiquez le lien du feed du
podcast externe. En régle générale ceci est une URL avec I'extension .xml. Dans|'élément de cours|es épisodes
externes du podcast sont affichés.

Si vous vous étes décidé pour une sorte de podcast (créer épisode soi-méme ou intégrer podcast
externe), vous ne pouvez plus changer cela plustard.
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13. Créer blog

Dans ce chapitre vous trouvez une instruction étape par étape pour créer et intégrer un blog. En plusles options
de réglages supplémentaires sont expliqués.

13.1. Réglages

Le terme ,blog“ se compose de ,world wide web* et ,log“ pour livre de log. Les blogs sont souvent
utilisé comme journa en ligne pour des informations professionnelles ou personnelles. Avec un blog vous
pouvez mettre a disposition de vos participants au cours des contenu comme texte, image ou vidéo de fagon
rapide et simple. Les contributions sont affichées par ordre chronologique, les informations les plus récentes
apparaissent en premier. Les participants au cours peuvent sabonner au blog par le feed RSS, évaluer des
contributions et rédiger des commentaires.

Un blog est utilisé en régle générale comme des journaux intimes publiques. L'avantage en est la publication
rapide et standardisée.

Si vous n'avez pas encore créé de cours, dans le chapitre ,, Créer un cours®, est expliqué comment vous devez

procéder avant de créer votre blog avec I'instruction suivante.

13.2. En quatre étapes ver s votre blog

Avec cette instruction vous avez créé un blog pour votre cours et I'adapté a vos besoins..

Etape 1: ouvrir I'éditeur de courset insérer |I'éément de coursblog

1 | Dans les ressources didactiques sous
»mes entrées*, rechercher un cours et
I'ouvrir.

2 | A droite dans la boite a outils ,, outils de
cours' cliquer sur ,, éditeur de cours*.

Ressources didactiques
e

3 | A droite dans la boite a outils ,,insérer
élément de cours’, sélectionner ,,blog”.

4 | Sélectionner position ou I'élément e
de cours blog doit étre inséré et
enregistrez.

5 | Dansl'onglet , titre et description”
indiquez un titre cours de I'édément de
cours et enregistrez.
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Etape 2: créer blog

1 | Dansl'onglet ,, contenu didactique
blog“ cliquer sur , sélectionner, créer
ou importer blog*.

2 | Cliquer sur ,créer”.

3 | Indiquez le titre et description et
enregistrer.

4 | Cliguer sur ,,suivant*.

© =1 éléments de cours incor
. B

i3 Mon cot mplets restent . e jamais afficher
[@8log e
Aucun blog sélectionné pour “Blog”
EBlog
Titre et description | Visibilité | Acces | Contenu didactique blog
Sélectionner blog ©

Blog sélectionné: Aueur contenu didactioue blog sélectionné

rorum
@rage wiki

Etape 3: remplir blog avec contenu

1 | Cliquer sur , éditer”.

2 | Si vous voulez ajouter uneimage a
I'en-téte blog, vous cliquez sur ,, éditer
le blog” et transmettez une image.

@ @aucun probleme ou erreur trouvés dans cs cours

BBlog
Titre et description | Visibilité | Accés | Contenu didactique blog

=13 Mon cou
Bsiog ol

Sélectionner blog ©

Blog sélectionné: [3, Mon Blog

3 | Cliquer sur ,,créer un propre
contribution®.

4 | Indiquer titre, description et contenu et
cliquer sur ,,publier”.

1% Accusil |@ Groupes [SRessources didactiques .u;wun cours IgMun Blog l='_

Editer e blog

Mon Blog
mon premier blog

De amuster. Dernigre modification le

Entrées (0) @

1l n'y a pas d'entrées dans ce blog

(%) Vous pouvez ou bien créer vous-mémes de nouvelles entrées ou intéarer un blog externe, Si vous
"X intégrez un blog, les entrées de ce blog seront affichées.

Créer un propre contribution k[ IAtegrer un blog externe pre-eaistant

Des contributions supplémentaires peuvent étre agjoutés plus tard par le méme procédé ou directement a partir

del'apercu du cours.

Etape 4: publier courset lerendre accessible

1 | A droite dans la boite a outils ,, outils
d'édition”, choisir ,, publier”.

2 | Cliguer sur I'élément de cours et sur
»Suivant”.

3 | Dans le menu déroulant sous
»modification de |'acces raccourci®,
choisir ,tous les utilisateurs OLAT
enregistrés’.

4 | Cliguer sur ,terminer”.

Publier (%]

1. Publication des modifications
des éléments de cours
Modification de l'accés raccourel,
Information

Publication des modifications des élements de cours

Important:

Lars de la publication d'éléments supprimés, leurs sous-éléments sont supprimeés aussi,
De méme, pendant |a publication de nouveaux éléments de cours, leurs sous-€léments
sont publies aussi.

IS

Résumé des modifications

Veuilez chisir les éléments de cours que vous voulez publier SuP
o2
B @ eea

Sélectionner tous

< Précedent Terminer

Le blog est maintenant intégreé et |es participants au cours peuvent maintenant lire la premiére contribution.
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13.3. Autresréglages

13.3.1. Onglet , acces’

Par défaut, uniquement lesauteurs de cours peuvent rédiger des contributions. Les participants au cours peuvent
lire des contributions, les commenter et les évaluer. Si vous voulez que les participants au cours peuvent
aussi rédiger des contributions, vous enlevez la croix a,, verrouillé pour apprenants* dans le paragraphe ,lire
et écrire”. Les participants au cours ne peuvent plus éditer les contributions rédigés par eux-mémes. Les
modifications ne peuvent qu'étre effectuées par les auteurs de cours ou les modérateurs. Dans le paragraphe
»modérer* vous décidez, qui peut modérer le blog. Le droit de modération signifie que le participant au cours
peut éditer le blog et effacer toutes les contributions et les commentaires.

Cette configuration n'est uniquement importante si les contributions sont rédigées dans OLA. Si un
blog externe est intégré, vous pouvez décider dans OLAT qui peut rédiger des contributions.

13.3.2. Sabonner au blog
L es participants au cours peuvent sabonner gréce au feed RSS au blog et vous serez ainsi informé dés que de
nouvelles contributions seront publiées.

13.3.3. Intégrer un blog externe

Vous pouvez aussi utiliser I'éément de cours blog pour intégrer un blog externe. Sélectionnez lors de la
premiére édition du blogs ,intégrer un blog externe existant“. Dans le champ ,,URL" vous indiquez le lien
feed du blog externe. En régle générale ceci est une URL avec I'extension .xml. Dans|' élément de cours les
contributions du blog externe sont affichées.

Si vous vous étes décidé pour un type de blog (rédiger contributions soi-méme ou intégrer un blog
externe), vous ne pouvez plus le changer plus tard.
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14. Créer devoir

Ce chapitre expligue aux auteurs de cours, comment poser un devoir aux participants de cours. Vous trouvez
une instruction étape par étape et des informations comment configurer les devoirs selon les besoins.

14.1. Généralités

Les devoirs sont utilisés a l'intérieur d'un cours OLAT. Vous pouvez assigner & vos participants de cours
différentesdevoirsélectroniquement et rassembl er les solutionssur OLAT. Ensuitelesdevoirscorriges peuvent
étre évalués et rendus aux participants de cours par le dossier de retour. Une option supplémentaire permet
de proposer une solution modéle. OLAT se charge de I'organisation et vous ne devez pas vous-méme vous
occuper sur le retour, I'évaluation ou les délais.

14.2. Conditions préalables

Avant d'gouter le devoir, les fichiers avec les devoirs et éventuellement la solution modéle doivent étre
disponibles dans un format standard (p.ex. document PDF).

Si vous n'avez pas encore créé un cours, vous |'apprenez dans le chapitre , Créer un cours®, avant de créer
votre devoir avec l'instrucion suivante. Ensuite les participants au cours doivent étre inscrits dans les groupes
d'études, pour que les devoirs rendues puissent étre évalués et rendus.

14.3. En trois étapes versvotre devoir

L'instruction suivante vous permet d'ajouter un devoir a votre cours en peu de temps.

Etape 1: ouvrir |'éditeur decourset insérer I'élément devoir

1 | Dans les ressources didactiques sous
»mes entrées*, rechercher les cours et
ouvrir.

5 didactiques Ressources didactiques
Recher

2 | A droite dans la boite a outils ,, outils de
cours" cliquer sur ,, éditeur de cours*.

dans tableau

3 | A droite dans la boite a outils ,,insérer
éément de cours* choisir ,,devoir”.

ssssssss

4 | Choisir laposition ou le devoir doit
étre insérée et enregistrez.

5 | Dansl'onglet , titre et description”
indiquer titre court de I'élément de
cours et enregistrez.
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Etape 2: configurer devoir

1 | Dansl'onglet ,éléments partiels’,
choisir les ééments partiels souhaités
et enregistrez. Uniquement les
éléments partiels sélectionnés peuvent
étre configurés dans les onglets
suivants.

[eemet [@oroupe: [E rese

A 1 problemes possibles

[& Devoir

Titre et description | isibilits | Accés
Choix des éléments partiels
Assign

Dossier de depat:
Dossier de retour:

BEEEE

nregistrer.

Eléments partiels | Assignation | Remise | Evalustion

Important: Pour que les devoirs
puissent étre évalués, assigner un
groupe d'études atous les éléments
partiels sélectionnés. Poser une croix a
»dépendant du groupe”. Sélectionnez
un groupe d'études ou en créer un. Pour
créer un groupe d'études, indiquer un
nom dans le champ ,, seulement pour
les groupes d'études’ et cliquer sur
»Créer. Terminer et enregistrer.

Dansl'onglet , assignation”, cliquer
sur ,,ouvrir dossier des devoirs'.
Transmettre les fichiers de devoirs
Ccréés auparavant. Sous ,, assigner
devoir* vous pouvez optionnellement
rédiger un message aux utilisateurs
et configurer les réglages pour
|'assignation.

Dansl'onglet , remise”, adaptez
optionnellement le texte de
confirmation et configurez I'envoi par
courriel.

Devoir

Titre et description | Wisibilité | Acces | Eléements partiels | Assignation | Remise | Evaluation | Solution modele

Assignation

[] Accés bloqué pour étudiants
[] Dépendant de |a date
Dependant du groupe

Uniguement pour  |Groupe 1
les groupes
d'étude
Uniquement. pour

Afficher modele expert

& Créer

(Exemple: Rouge, Vart, Bleu)

& Créer

les zones d'étude  (Exernple: Gr_1,Gr_2)

Dépendant de I'évaluation
(udl Dépendant des attributs

Appliquer les régles également pour les propriétaires et tuteurs

Enreg\slrer{b

Dossier de dépdt

[] Acceés bloqué pour étudiants
[] Dépendant de |a date
Dépendant du groupe
Uniguement paur
les groupes (Exel
d'étude
Uniquement pour
les zones d'stude  (Exe

Afficher modéle expert

< Créer

mple: Rouge, Vert, Bleu)

&hCréer

mple: Gr_1,Gr_2)

Dansl'onglet , évaluation” , choisir

les options d'évaluation, Il 'y ales
possibilités suivantes : ,, distribuer
points* (avec nombre minimal et
maximal de points), ,,indiquer réussi/
pas réussi“ avec pour option le, type
de distribution* (automatique ou
manuelle) et ,,commentaire individuel“.
Enregistrez.

Dans|'onglet ,, solution modele” cliquer
sur ,,ouvrir dossier de la solution
modéle" et transmettre la solution
modele.

[& Devoir

Titre et description | Visibilité | Accés | Eléments partiels | Assignation | Remise | Evaluation

Configuration de ['évaluation manuelle

Distribuer points Oui [

Minimum de paints 1.0
réalisables

Maxirmurn de points 6.0
realisables

Distribuer
RéussifPas réussi

Type de distribution | panuel par tuteur

Qui |»

Seuil de points pour
Réussi

Commentaire
individue!

Indication pourtous | g 5 U amc
les utilisateurs =

Solution modéle

@
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Etape 3: publier cours

1 | A droite dans la boite a outils ,, outils
d'édition”, choisir ,,publier. Publer - =

Publication des modifications des éléments de cours

Important:
Lors de |a publication d'éléments supprimés, leurs sous-éléments sont supprimes aussi
& rit |a publication de nouvesux éléments de cours, leurs sous-Elément:

2 | Cliquer sur éément de cours et sur
»Suivant®. De pims, pencark s et o e :

Veuillez choisir les éléments de cours que vous voulez publier SyP,

3 | Choisir ,tous les utilisateurs OLAT
enregistrés* dans le menu déroulant
sous ,, modification de |'acces

raccourci™. < Précedent Terminer Annuler

4 | Cliguer sur ,terminer”.

Le devoir est maintenant intégré dans le cours. Selon la configuration de I'élément devoir, les participants au
cours peuvent tirer un devoir et remettre leur résultats. L'auteur du cours et les tuteurs du groupe d'études
peuvent regarder, évaluer et rendre les fichiers corrigés par I'outil d'évaluation.

) Abonnez-vousdans|'apercu du coursau dossier deretour. Si un participant au coursaretourné quelque
\% chose, vous le saurez par courriel ou al'accueil sous ,, mes notifications'.

14.4. Autres configurations

14.4.1. Onglet ,, déments partiels*
Choisissez 1-5 des éléments partiels disponibles. Les éléments partiels sélectionnés peuvent étre configurés
dans les prochains onglets al'exception du dossier de retour.

/¢ Pour chague élément partiel utilisé, un groupe d'étude dans l'onglet ,acces’ doit au moins étre

I_ caractérisée par le champs ,, dépendant du groupe”. Ainsi seulement les auteurs de cours et |es tuteurs
de groupes d'étude ont un apercu dans les solutions rendues par 'outil d'évaluation du cours et peuvent
les évaluer et les commenter.

14.4.2. Onglet ,, assignation”

Dans|l'onglet , assignation”, vous transmettez | es fichiers avec les devoirs dans e dossier des devoirs. Dans le
champ ,,information aux utilisateurs®, vous pouvez formuler desindications générales sur les devoirs pour tous
les participants au cours. Dans le champ ,, type de |'assignation” vous déterminez toutes les devoirs disponibles
soient proposés a un participant au cours, ou si un devoir lui soit assigné automatiquement selon le principe
du hasard. Sélectionnez dansle champ ,,type du tirage”, si plusieurs participants peuvent avoir le méme devoir
(,avec retour"), ou si chaque participant doit Soccuper d'un autre devoir (,sansretour*). Si le devoir est choisi
manuellement, vous pouvez déterminer dans le champ ,, apercu” si les participants peuvent jeter un coup d'oeil
sur le devoir avant de le choisir.

Si vous avez choisi comme ,type detirage” ,,sansretour”, il faut proposer au moins autant de devoirs
gu'il y a de participants au cours.
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14.4.3. Onglet , remise"
Le texte prérédigé confirme au participant la remise de sa solution. Ce texte peut étre adapté selon besoin.

L'option ,envoyer les texte aussi comme courriel” fait en sorte que le texte de confirmation est envoyé aussi
par courriel al'utilisateur OLAT en question.

14.4.4. Onglet , évaluation”

Ici vous indiquez le type d'évaluation pour chaque participant au cours. Par défaut, les devoirs peuvent étre
évalués par un tuteur par ,,réussi/pasréussi“. Si alaplace ou en plus, vous voulez attribuer des points, changez
la configuration, indiquez un note minimale et maximale et choisissez si la mention ,, réussi/pas réussi“ doit
étre automatiquement indiqué selon un certain seuil de points. Optionnellement vous pouvez créer de la
place pour laisser des commentaires individualisés a chagque participant au cours. En plus dans les champs
»information atous les utilisateurs* et ,,information pour tuteurs‘, vous pouvez gjouter d'autres information,
p.ex. un commentaire général sur le schémad'évaluation atous les tuteurs.

14.4.5. Onglet ,, solution modéle*
Pour propose atous|es participants au cours une sol ution model e pour les devoirs posés, cliquer dans cet onglet
sur ,,ouvrir dossier de la solution modéle” et transmettez les documents en question dans le dossier.

Dansl'onglet ,,accés* vous pouvez configurer la solution modéle en dépendant de la date et larendre
accessible p.ex. seulement une semaine aprés le délai de retour du devoir.
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15. Créer lestests et lesquestionnaires

Ce chapitre explique aux auteurs de cours, comment les tests et |es questionnaires sont créés. Une instruction
illustrée pas-a-pas et |'exposition détaillée des fonctions vous aident dans le travail avec |'éditeur de test- et de
guestionnaire. En plus vous trouvez des informations sur comment intégrer lestests et les questionnaires dans
votre cours et archiver des résultats.

15.1. Généralités

15.1.1. Qu'est-ce un test? Qu'est-ce un auto-test?

Les tests sont utilisés dans e cours pour le contréle des performances. Avec un test vous pouvez au début de
votre cours vérifier des connaissances préalables des participants et aprés chaque module accompli les buts
pédagogiques ou effectuer des examens él ectroniquement.

Lestests sont créés avec |'éditeur detest OLAT. Vous pouvez définir lalongueur du test, lestypes de question
et une série d'autres configurations. VV ous pouvez également importer des tests existants sous format IMS-QTI
(version 1.2) dans OLAT.

Les tests sont créés comme ressource didactique propre et intégré ensuite dans votre cours. Vous pouvez
décider, si le test est employé dans votre cours comme auto-test, donc comme exercice, ou comme test
d'examen. Dans le premier cas vous utilisez, lors de I'intégration du test dans le cours, I'éément de cours
»auto-test, dansle deuxiéme cas|'éément de cours, test”. Les résultats de I'auto-test sont enregistrés de fagcon
anonyme, les résultats de tests de fagon personnelle.

15.1.2. Qu'est-ce que le questionnair e?

L es questionnaires sont utilisés pour des sondages en ligne dans le cours. Avec un questionnaire vous pouvez
au début du cours évaluer les attentes des participants, travailler les résultats des sondages avec des méthodes
statistiques ou alafin du cours évaluer le cours lui-méme.

L es questionnaires sont créés avec |'éditeur de questionnaire OLAT. Vous pouvez déterminer la longueur du
guestionnaires, les types de question et une série d'autres configurations. V ous pouvez également importer les
questionnaires, existants sous format IMS-QT]I (version 1.2) dans OLAT.

Les questionnaires sont créés comme des ressources didactiques propres et ensuite intégré par I'élément de
cours,, questionnaire” dans votre cours OLAT. OLAT garantit que chague participant au cours peut répondre
une seule fois seulement au questionnaire. Le résultats du questionnaire sont toujours enregistrés de fagon
anonyme.

) S vous voulez sonder des données personnelles, vous pouvez intégrer a la premiere question une
\é guestion detrou dansletexte qui demandele nom du participant. Cette indication ne peut ni éreforcée,
ni étre control ée.

15.1.3. Comparaison detest, auto-test et du questionnaire
L e tableau ci-dessous montre comment les tests, les auto-tests et les questionnaires se différencient:
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Test Auto-test Questionnaire
v v
?
¥ 2 22
motif d'emploi: test d'examen exercice sondage
créé avec: éditeur de test éditeur de test éditeur de questionnaire

types de question:

choix simple, choix
multiple, Kprim, texte a
trous

choix simple, choix
multiple, Kprim, texte a
trous

choix simple, choix
multiple, texte atrous,
textelibre

résultats:

intégration dans élément | test auto-test questionnaire

de cours:

nombre d'appels par configurable illimité unique
participants au cours:

enregistrement des personnalisée de fagon anonyme de fagon anonyme

15.1.4. Conditions préalables

Vous avez dga un cours OLAT et voulez le compléter avec un test, auto-test ou le questionnaire. Nous

recommandons de préparer les questions et les réponses du test ou des questionnaires sous forme électronique,
par exemple dans un fichier Word, pour lareporter plustard dans I'éditeur de test ou I'éditeur de questionnaire.

Il est possible que vous avez déja exporté un fichier test ou questionnaire dans IMSQTI d'un autre LMS et
vous voulez |'importer dans OLAT. Sous le point ,,importer ressources didactiques’ il est expliqué comment

procéder.

15.2. En cing étapesversvotretest, auto-test ou questionnaire

Avec l'instruction suivante vous avez créé en peu de temps un test ou un gquestionnaire et intégré dans votre

cours.
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Etape 1: démarrer |'éditeur de courset insérer éément de cours

1 | Rechercher le cours sous ,, mes entrées*
dans les ressources didactiques et
ouvrir.

2 | Sélectionnez adroite dans la boite a
outils,, outils de cours* cliquer sur
, éditeur de cours".

3 | Sélectionnez a droite dans |a boite
aoutils, insérer élément de cours”’,
sélectionner , test”, , auto-test” ou
»questionnaire”.

4 | Choisir laposition ou I'éément de
cours doit étre inséré et enregistrez.

5 | Dansl'onglet ,titre et description®
indiquer titre cours de I'élément de
cours et enregistrez.

Ressources didactiques

Recherche dans tableau

>« Accés® » « Apercu des dé
Apercu des details
Apercu des détails
Apercu des details
Aperou des details

amuster

@
22] Mon cours
e b

My Gourse amuster

Etape 2: créer fichier detest ou de questionnaire

1 | Dansl'onglet , configuration test/auto-
test, questionnaire” cliquer sur ,,choisir,
créer ou importer fichier”.

2 | Cliquer sur ,créer”.

3 | Indiquer titre et description du test et
enregistrez.

4 | Cliguer sur ,,suivant*.

oig Mon cours Q =1 éléments de cours incomplets restent . Ne jamais afficher
YTest  © O TSk
¢ Aueun test d&fini pour "Test"

P Test

Titre et description | Visibilité | acces | Configuration test

Test

Fichier choisi : Aucun fichier choist

Texte informatif (page html) @

Fichier choisi: Aucun fichier séfectionng

Le fichier a maintenant été créé et est composé par défaut d'une section et d'une question a choix simple. Si
dans vatre test aucune question simple n'est prévue, vous pouvez effacer la question simple par défaut dés que

VOUS avez gjouté une nouvelle question.
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Etape 3: éditer letest ou questionnaire et ajouter nouvelle question (p.ex. du type 'choix multiple')

1 | Cliquez sur ,, éditer”.

Choisir adroite dans la boite a outils
»ajouter* sur le type de question
souhaité (p.ex. du type ‘choix
multiple).

2

Sélectionnez la position alagquellela
nouvelle question doit étre insérée et
enregistrer.

Dans|'onglet ,, méta données* indiquer
et enregistrer letitre et optionnellement
les configurations.

(3% sccueil | @ Groupes [ ressources didactiques EBEEIMon cours B
=i Mon cours © 3 Aucun probléme ou erreur trouvés dans ce cours.
1) Test ° .

: v Test

Titre et description | Visibilité | acces | Configuration test

Test

@
Fichier choisi : [3 Mon test
Texte infarmatif (page htmi) 7]

Fichier choisi: Aucun fichier séfectionng

Dans|'onglet ,, questions/réponses’
cliquez sur I'icbne du crayon adroite a
coté de ,nouvelle question®. Editer la
guestion et cliquez sur , enregistrer”.

Selon le nombre de réponses possibles,
cliquer plusieursfois sur ,, gouter
nouvelle réponse”, éditer laréponse et
enregistrez.

M ettre des crochet a toutes les solution
correctes et enregistrez.

Pour le test, modifier optionnellement
la méthode d'évaluation et enregistrer.

Pour le test, indiquer feedback
optionnellement dans le prochain
onglet et enregistrer.

Mon test
wetadonnées | Questions/Réponses | Feedback | Apergu question

Question
Question Actions

Nouvelle question

Réponses

Pos Réponses Correct  Actions

Nouvelle réponse @ 1@/ Superim
K] (3 Déplacer
&jouter nouvelle réponse B Copier
Methode d évaluation Toutes les réponses correctes v

Points dans méthode d'évaluation Toutes 1
ies réponses correctes.

Nombre minimum de peints réalisables 0o
Nombre maximum de paints réalisables 1.0

Enregistrer

Ajoutez maintenant d'autres questions du type souhaité selon le méme principe. Utilisez les sections, pour

structurer vos questi ons.
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Etape 4: enregistrer letest ou le questionnaire
1 | Cliguez adroite dans la boite a outils e w0 |
»outils d'éditeur” , fermer/enregistrer”. ; bt oo il
= Question
2 | Enregistrez. s o ostme rs oor
S ::.::Z:n C"'C’ ATM? E;HZE::F
8log P Hcop
Partfolio o Y-
wiki 7%
Questionnaire Vi
__Amuter nouvelle réponse
Etape5: publier lecourset lerendre accessible
1 | Retourner vers |'éditeur de cours.
2 | Cliguez a droite dans la boite a outils e — g
. P “ . « = p::";;:l::f::m;'l':';atm"s Publication des modifications des éléments de cours
»outils d'édition* sur ,publier”. iy
j‘ g:‘::::t’;; modifications E:?f;]:t\gzzizlé:atm‘n d‘é;’mapts éupprlméi, \su{s’ suus-éd\éments S‘Dnt iupprm‘é‘s aussi
. 1 21 £ De méme, pendant |a publication de nouveaux éléments de cours, leurs sous-gléments
3 | Cliquez sur I'élément de cours et sur sert putlcs auss!
wivant“ veuillez chaisir les &lémants de cours que vous vaulez publier SVP
. . . v @ et
4 | Choisir ,,tous les utilisateurs
enregistrés* dans le menu déroulant
sous ,, modification du droit d'acces’. < racaden:
5 | Cliquez sur ,,terminer”.

Letest resp. le questionnaire est maintenant intégré et peut étre remplisresp. résolu par |es participantsau cours.

15.3. L'éditeur detest et de questionnaire dans le détail

15.3.1. Format et standardisation
Lestests et les questionnaires sont enregistrés dans un format standardisé, dans un format IMS-QTI (Version
1.2). Une description détaill ée de cette spécification QTI peut étre trouvé ala page web de IMS.

La création et I'enregistrement des tests et des questionnaires dans un format standardisé rend possible de
les utiliser comme éléments de cours dans différents cours OLAT, et de les utiliser dans différents LMS
compatibles avec la méme version IMS-QTI. Dans les tests ou les questionnaires vous pouvez intégrer
également des fichiers multimédias.

15.3.2. Types de question
Iy acing types de question:
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type de question

description

exemple

choix simple

®
O

Une question a choix simple est
composée d'une question et d'au moins
deux réponses dont seulement une peut
étre choisie. Dans | e test seulement une
réponse est correcte.

En quelle année OLAT est ng?

19399
2001
2003

choix multiples

«
o

Une question a choix multiple est
composé d'une question et d'au moins
deux réponses, ou plusieurs réponses
peuvent étre choisies. Dans ce test
plusieurs réponses peuvent étre
correctes.

Quels eléements de cours existent dans OLAT?

[ Evaluation
] elog

L] Fortfolio
L wviki

] Questionnaire

Kprim

+ =

Une question Kprim peut seulement
étre utilisé dans le test. Elle est composé
toujours d'une question et d'exactement
guatre réponses. Pour chacune des
réponses la personne doit décider si elle
convient ou non. 0-4 réponses peuvent
étre correctes.

Quels types de questions peuvent étre utilisés
dans le guestionnaire?
+ -
Choix simple
Chaoix multiples
Kprim
Texte a trous

texte atrous

4

Dans une question de texte atrous

les termes recherchés sont remplacé

par des champs vides, remplis par le
participant. Dans ce test indiquez texte
atrous résolu (séparer les synonymes
par points-virgules) et décidez si la
différence entre majuscule et minuscule
doit étrefait.

OLAT est I'abréviation pour..

texte libre

Laquestion detextelibre est &
disposition seulement dansle
guestionnaire. Laréponse a cette
question est indiquée librement par le
participant du gquestionnaire dans un
champ textuel de taille quelconque.

Comment trouvez-vous OLAT?

15.3.3. Structuration et organisation

Chague test et chague questionnaire doit étre composé d'au moins une section et d'une question. Vous trouvez
donc lors de la création d'un nouveau test ou de questionnaire déja une section (,,nouvelle section®) et une
guestion a choix simple (, nouvelle question*). Si dans votre test aucune question a choix simple n'intervient,
vous pouvez effacer laquestion achoix simple par défaut, dés que vous avez gjouté une autre question. Cliquez

agauche sur letitre de la section ou de la question, pour modifier letitre.
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Les sections sont utilisées pour la structuration de votre test ou du questionnaire. Souvent on pose d'abord
des question introductrices en guise d'exemple et crée pour cela une section ,généralités’. Votre test ou
guestionnaire peut se composer d'un nombre quel congue de sections.

Si vous voulez gjouter une nouvelle section ou une nouvelle question, sélectionnez dans la boite a outils
»ajouter* adroite le nouvel éément et gjoutez le a la position souhaitée. Vous pouvez effacer ou déplacer les
sections et questions a chaque instant. L es questions peuvent également étre copiés.

L e copiage de questions est recommandé si vous avez plusieurs questions avec les mémes possibilités
deréponse, s par exemple plusieurs questions ont comme réponse un chiffre entre 1-5.

15.3.4. Options d'affichage et configurations
Les autres options de tests et de questionnaires sont réglés sur différents niveaux:

Au niveau du test vous décidez si le temps de réponse doit étre limité pour la solution d'un test. Ou si un test
a une limitation dans le temps, gque la personne testée le voie a I'icone du sablier et de I'affichage du temps
entier et restant.

| L 'affichage deladurée est statique, c.-&-d. elleresteinchangée, pendant queletemps courset également
/ = 4 siletempsest fini. Seulement si |apersonnetestée veut enregistrer ses réponses, elle recoit e message,
gue le temps a été dépassé.
Options sur lefeedback et |es solutions sont expliqués sous ,,indices de solution et feedback dansletest“. Vous
trouvez les informations sur le nombre de points pour réussi sous,, attribution de points dans test*.

Au niveau de la section vous décidez, sil y a une limitation dans le temps pour la solution de la section,
combien de questions de la section mises dans le test ou dans le questionnaire et si I'ordre des questions doit
étre fixe ou par hasard.

Au niveau de la question vous trouvez dans I'onglet ,, méta données* d'autres possibilités pour I'affichage et
la configuration de chagque question. Ici indiquez également des indices de solution et/ou la solution correcte,
ce qui est décrit sous ,,indices de solution et Feedback dans le test”.

Au niveau du coursil existe d'autres options d'affichage. Si vous intégrez le test ou le questionnaire dans le
cours, vous trouvez ces options dans I'onglet ,, configuration du test* resp. ,,configuration du questionnaire”.
Si vous n'autorisez pas la navigation dans le menu, aprés envoi de la réponse la question prochaine saffiche
automatiquement et |a personne testée ne peut pas naviguer vers d'autres questions. L 'affichage delanavigation
de menu est possible quand méme avec |'option ,, afficher 1a navigation dansle menu®. Lors de I'abandon d'un
test, aucune réponse n'est enregistrée, lors de l'interruption les réponses envoyées sont enregistrées.

. Si un test avec limitation dans le temps est interrompu, le temps continue de sécouler, c.-&d. s
‘= l'interruption est trop longue, les questions ne peuvent plus étre traitées.

Si les personnes testées veulent voir vos résultats directement ala fin du test, sélectionnez |'option ,, afficher
les résultats a la fin du test”. Les résultats peuvent également étre affichées sur la page de départ du test. Si
vous sélectionnez cette option, vous pouvez indiquer en plus a quel moment les résultats sont affichés. Vous
pouvez également régler le niveau de détails de I'apercu des résultats
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15.3.5. Attribution de pointsdanstest

Le nombre de points minimal, pour qu'un test compte comme réussi, est fixé dans|'éditeur de test sur le niveau
supérieur. Ce nombre de points est seulement important si le test dans un cours est intégré avec I'édément de
cours , test”.

Au niveau de la question vous décidez le nombre de points possibles avec chague question. Un réponse
correcte aquestion achoix simple est évalué avec le nombre de points maximal, une mauvai se réponse ne vaut
aucun point. Indiquez dans |'onglet ,, questions/réponses* dans le champ ,, points* le nombre de points pour les
guestions.

A une question a choix multiple vous pouvez ou bien attribuer seulement des points, si toutes les réponses
correctes sont cochées, ou des points par réponse correcte. Décidez d'abord dans I'onglet ,, questions/réponses’
pour méthode d'évaluation et enregistrer votre entrée. Indigquez ensuite ou bien le nombre de points pour toutes
les réponses correctes ou le nombre de points pour chaque réponse (derriere les réponses).

L'évaluation de questions K prim est préconfigurée. Trois réponses correctes donnent toujours lamoitié, quatre
le nombre entier de points. Indiquez dans I'onglet ,, questions/réponses* dans le champ |e nombre de points
atteignable au maximum.

Si il y a pour une question de texte a trous plusieurs réponses possibles, indiquez les séparées par un point-
virgule dans le trou. Pour les question de textes a trous il existe également deux méthodes d'évaluations, ou
bien des points pour toutes les réponses correctes ou des points par réponse. Décidez d'abord dans I'onglet
»questions/réponses’ pour une méthode et enregistrez votre entrée. Indiquez ensuite ou bien le nombre de
points pour toutes les réponses correctes ou le nombre de points pour chaque réponse (derriére les trous).

15.3.6. Indices de solution et feedback dansletest

Vous pouvez donner un feedback aux personnes testées directement aprés|'envoi d'uneréponse. Lesindicesde
solution et/ou lasol ution correcte sont affichés, si laquestion n'a pas été résol ue correctement. V ous déterminez
dans I'onglet ,,méta données* si les indices de solution et/ou la solution exacte doit étre affichée et indiquez
dans le champ textuel en dessous lesindices de solution et/ou solutions exactes.

Avec |'affichage du feedback vous pouvez pour chaque possibilité de réponse un retour individuel, également
montré apres I'envoi d'un réponse. Le feedback indique pour chague question un onglet ,, feedback".

L'option ,, feedback lors du choix d'une mauvais réponse’ n'est pas efficace, si dans une question a
] choix multiple sont cochées non pas des réponses fausses, aber mais pas toutes | es réponses correctes.

) Leplus souvent le feedback et les indices de solution/solution exacte sont utilisés a |'auto-test, pour
\% donner aux personnes testées un indice quand ils font une mauvaise réponse.

15.3.7. Code sour ce destests
L es personnes testées ne peuvent pas lire dans le code source du test ou auto-test les bonnes ou mauvaises
réponses, car les réponses sont envoyées au serveur OLAT et évalué seulement la-bas.

15.3.8. Lesmadifications sur tests ou questionnairesintégrés

Dés qu'un test ou un questionnaire est intégré dans un cours, les modifications ne peuvent étre effectuée que
de fagon limitée. Comment vous effectuez les modifications a des tests intégrés, vous |'apprenez sous le point
»|'utilisation des éditeurs pendant le fonctionnement du cours'.
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15.4. Archivage desrésultats du test et du questionnaire

Dés qu'un participant au cours a rempli un test, un auto-test ou un guestionnaire et vous avez effectué un
archivage des données, vous pouvez regarder les résultats. Les résultats des auto-tests et des questionnaires
sont enregistrés de fagon anonyme. Aprés|'archivage vous trouvez toutes | es informations sur chaque personne
(de fagon anonyme par un numéro courant)ayant répondu a telle question, ses réponses, et combien points
accumul és dans |'auto-test. Dans | es résultats de test |les mémes indi cations sont visibles, mais|es données sont
personnalisées, avec nom, prénom et un nom d'utilisateur de la personne testée.

Sélectionnez dans I'apercu du cours dans la boite a outils ,,outils de cours* le lien ,, archivage des données".
Allez d gauche vers , test et questionnaire”. Démarrez I'archivage et suivez les instructions. Les résultats sont
mis avotre disposition comme fichier Excel pour le téléchargement.
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16. Fonctionnement du cours

Vous avez activé votre cours et des participants au cours travaillent sur les contenus didactiques. Ce chapitre
explique, quels outils vous pouvez utiliser en tant qu'auteur de cours pendant le fonctionnement du cours,
guelles fonctions supplémentaires sont a votre disposition dans le cours et comment vous pouvez enregistrer
les activités du cours.

16.1. L'utilisation des éditeurs pendant le fonctionnement du cours

16.1.1. Les madifications au cours activé
Effectuez les modifications dans le cours activé comme habitué dans |'éditeur de cours. VVous pouvez effacer,

déplacer, ajouter et copier les éléments de cours. Aussi longtemps que vous ne publiez, les modifications n‘ont
pas d'effet sur e fonctionnement du cours.

Vous décidez du moment auquel les modifications apparaissent dans le cours active. Lors de la publication
vous serez informé, combien d'utilisateurs travaillent dans le cours en ce moment.

. Chaque utilisateur, qui travaille dans le cours lors de |a publication, doivent redémarrer le cours. Des
/= % contributions au forum ou résultats de test non sauvegardés seront perdus! Si des utilisateurs sont dans
le courset voulez déplacer lapublication vers plustard, nousrecommandonsd'interromprele processus

de publication et de réessayer plustard.

, Le nombre le plusimportant d'utilisateurs se montrent du dimanche au vendredi entre 10 et 22 heures.
z Ainsi le meilleur moment de publier des cours est |e samedi matin.

16.1.2. Modifications sur lestests, auto-tests et questionnaires
Dés qu'un test, auto-test ou un questionnaire est intégré dans un cours, seulement des coquilles peuvent étre
corrigées. Veuillez ouvrir letest ou le questionnaire dans I'éditeur et effectuez les modifications.

Lestestsintégrésdansle cours, auto-tests et |es questionnairesintégrés ne peuvent pas étre modifiés. Supposons
VOUS puissiez encore gouter des questions ou marquer d'autres réponses comme correctes dans un test intégre,
d'une part toutes personnes testées ne rencontreraient pas les mémes conditions préalables, d'autre part des
résultats ont pu étre enregistrés, qui ne peuvent pas étre assignés de fagon univoque a une version du fichier du
test ou du questionnaire. Donc I'édition de tests, auto-tests et questionnaires déja intégrés est fortement limité.

) Sivousvoulez gjouter a un test par exemple une nouvelle question ou marqueé par erreur une réponse
\é comme correcte, copiez le test dans les ressources didactiques et enregistrez-le. Remplacez dans
I'éditeur de cours dans I'édlément test le fichier et intégrez le test. Archivez les résultats de test dé§ja
recus et effacez le vieil @ément de cours test.Décidez aussi si vous voulez informer les participants

ayant déja effectué le test.

16.2. Utilisation des outilsde cours

Dansvotre coursil y aadisposition acoté del'éditeur de cours une série d'autres outils, que vous pouvez lancer
depuislaboite aoutils ,,outils de cours* dansle cours en haut a droite.
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16.2.1. L'administration des groupes

Voulez-vous vérifier, qui sest inscrit dans un groupe d'étude? Planifiez-vous un groupe supplémentaire ou une
excursion? Toutes les modifications sur des groupes existants ou la création de nouveaux groupes se font dans
['administration des groupes. La vous trouvez également |'apercu sur tous les groupes et tous les participants
au groupe.

Si vous ouvrez I'administration des groupes, vous voyez le nombre de groupes d'étude, les domaines d'éude
et les membres du groupe de votre cours en apercu. Par le menu a gauche vous accédez a laliste de tous les
groupes. Par |'option , éditer* vous effectuez les modifications sur les groupes et les domaines d'étude.

Comment créer et configurer le groupe d'étude et comment gérer les membres du groupe, a été expliqué sous
le point le ,, groupe d'étude et les domaines d'étude.

Un accésvers|'administration des groupes est donné atous|es propriétaires du cours et aux membres du groupe
de droits avec des droits al'administration des groupes. Les tuteurs du groupe peuvent seulement effectuer des
modifications sur les groupes qu'ils accompagnent

16.2.2. Administration de droits
Voulez-vousdonner ades utilisateursdésignésledroit d'utiliser certainsoutilsde cours, mais pasleur donner les
pleins droits de propriétaire? Dans |'administration de droits vous pouvez créer le groupe de droits et distribuer
['autorisation pour le cours souhaité. Comment configurer et créer de tels groupes, vous le trouvez en détail
sous le point ,,le groupe de droits®.

Lesdroits sur I'utilisation des outils d'évaluation a également le tuteur du groupe d'étude. VVous ne devez alors
pas créer de groupe de droits. Le tuteur du groupe peuvent seulement évaluer les membres des groupes qu'ils
accompagnent.

Un acces vers le administration de droits est donné a tous les propriétaires du cours.

16.2.3. Archivage des données

Par I'archivage des données tél échargez de données qui dépendent de votre cours, versvotre dossier personnel.
Toutes les données archivées sont déposées dans votre dossier personnel dans le domaine , private* dans le
sous-dossier ,,archive’ sous le nom du cours en question. Peuvent étre archivés les résultats des tests, auto-
tests, des questionnaires et des cours, dans le dossier de dépbt des devoirs- des essais de solution transmis et
lesfichierslog.

Lesfichiers test, auto-test et questionnaire sont déposés en format excel. Vous trouvez des indications, quand
quel utilisateur arésolu letest, comment il arépondu aux questions et combien de pointsil a atteint. Les auto-
tests et les questionnaires archiveés regoivent de fagon anonyme les données d'utilisateur.

Lesrésultatsde cours sont également archivésen format Excel. A ctédesrésultatsfinaux detests, d'évaluations
et de devoirs, également les fichiers log du cours sont archivés. Pour plus de détails, voir sous le point
»enregistrement de |'activité du cours".

Lors de I'archivage de devoirs et de solutions tous | es essais de solution, transmis par le dossier de dépét, sont
emballés dans un fichier zip. Les fichiers des contributions de forums- et de discussion sont archivés sous
format .rtf-. Les fichiers attachés et le contenu du dossier de la discussion de fichier y sont gjoutés. Toutes les
pages du wiki et tous les fichiers transmis sont rangés dans un fichier zip.
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Lorsde ,I'export des notes pour modules* vous pouvez archiver des feuilles de notation pour le SAP Campus
Management.

Si vous effacez un cours, toutes les données du cours (pas |es é éments de cours!) ont enregistrés dans
votre dossier personnel.

Un accés a |'archivage des données est donné atous les propriétaires du cours et les membres d'un groupe de
droits avec droit sur I'outil de |'archivage des donneées.

16.2.4. Outil d'évaluation
Sur I'évaluation de I'élément de cours ,, devoir® ou ,évauation“ et sur I'évaluation manuelle des tests, vous
utilisez I'outil d'évaluation.

Les évaluations peuvent se faire selon |'utilisateur, les groupes ou selon la structure du cours. Dans|'évaluation
selon les groupes sélectionnez le bouton , filtrer les é éments de cours®, si seulement |es éléments de cours qui
sont accessibles pour les participants doivent apparditre a cote de ', affichage”.

Pour I'évaluation des devoirstél échargez d'abord I'essai de solution, que le participant au cours atransmis dans
le dossier de dépdt. Remplissez ensuite le formulaire d'évaluation. Comment évaluer e devoir, p.ex. avec un
»Féussi/non réussi“ ou un nombre de points, vous | e fixez dans la configuration des é ément de cours,,devoir*.
Dans|'outil d'évaluation les options d'évaluation ne peuvent plus étre modifiées.

Si beaucoup d'essais de solution ont été transmis dans les dossier de dépdt, il est recommandé de
télécharger tous les s ensemble par |'archivage des données.

Pour I'évaluation de I'élément de cours ,,évaluation” remplissez |e formulaire d'évaluation.

Les tests intégrés dans le cours sont évalués automatiquement, mais vous pouvez regarder dans I'outil
d'évaluation les différents essais, e nombre de points atteints ou modifier manuellement le nombre d'essai ou
gjouter un commentaire pour un utilisateur.

Avec |'évaluation en masse vous pouvez évaluer plusieurs utilisateurs en une seulefois. Suivez lesinstructions
pour savoir comment I'évaluation en masse fonctionne.

Un accésversl'outil d'évaluation est donné atous les propriétaires du cours, les membres d'un groupe de droits
avec droits sur I'outil d'évaluation et tousles tuteurs du groupe d'étude. Les propriétaires peuvent évaluer tous
les participants au cours, |e tuteur du groupe seulement les membres du groupe accompagné.

16.2.5. Statistiques

Cette fonction de cours vous affiche les statistiques des acces a votre cours OLAT. Tous les propriétaires du
cours ont acces a ces statistiques. Vous recevez aussi bien une représentation en tableau qu'en graphique des
données. Les données du tableau peuvent étre téléchargés comme fichier excel (p.ex. pour une éaboration
utlérieure) et celles du tableau comme fichier png sur votre ordinateur.

Seulslesclicsd'un utilisateur sur |'élément de cours sont comptabilisés dansletotal des accés comptés, nonles
clicsdeI'utilisateur sur le contenu d'un éément de cours. Si un utilisateur clique sur lewiki danslanavigation
du cours, ceci est compté comme un acces, mais non pas sil clique sur un lien al'intérieur du wiki.
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Les statistiques peuvent étre générées par heure, par jour, par jour ouvrable, par semaine, par organisation
(p.ex. université de Zurich), par type d'organisation (p.ex. université), par niveau d'études (p.ex. bachelor) et
par branche étudiée (p.e.x psychologie). Vous pouvez en plus déterminer le lapse de temps par jour et par
semaine dans lequel les accés au cours sont affichés dans les statistiques.

16.3. Utilisation d'autresfonctions de cours

Dans votre cours vous disposez a coté de I'éditeur de cours et des outils de cours d'autres fonctions. Le lien
vers ces fonctions de cours se trouve sur |a page droite du cours sous ,,généralités’.

Pastouteslesfonctions de cours sont activeées par défaut. Si vous nevoyez pas un lien versunefonction
de cours, vous devez |'activer d'abord (voir la description dans les sous-chapitres suivants).

16.3.1. Calendrier du cours

Chague cours a un calendrier du cours, avec lequel vous gérez les rendez-vous de votre cours. Seulement le
propriétaire d'un cours posséde des droits d'écriture dansle calendrier. L es participants au cours ont uniquement
des droits de lecture, ne peuvent donc pas créer de houveaux rendez-vous ou éditer des rendez-vous.

Vous pouvez relier un rendez-vous avec un éément de cours. Sélectionnez lors de la création ou édition du
rendez-vous dans I'onglet , relier” I'élément de cours en question.

3 Un exemple pour un lien serait, de relier un certain rendez-vous avec I'@dément de cours ,,devoir”
\% correspondarn.

Si vous abonnez le calendrier du cours, le calendrier du cours est gjouté a la liste des calendriers de votre
calendrier personnel et les rendez-vous du coursy seront affichés.

Dansle calendrier du cours, |e participant au groupe trouve également | es entrées de votre groupe d'étude. Dans
I'administration des groupes vous pouvez fixer des droits d'écriture et de visibilité du calendrier du groupe
d'étude.

Si vous ne voulez pas utiliser un calendrier du cours, vous pouvez dans apercu détaillé du cours dans,, modifier
réglages’ dansl'onglet , calendrier désactiver le calendrier du cours. Dansle coursaucun lien verslecaendrier
n'est affiché.

16.3.2. Chat du cours

Dans chaque cours par défaut un chatroom est a disposition, le chat du cours. |l se préte comme plate-forme
d'échange décontracté pour les participants du cours et également comme des chats d'experts, ou vous pouvez
donner comme auteur de cours un moment pendant lequel vous répondez a des requétes dans le chat.

Si a coté du lien vers le chat du cours une icone d'enveloppe saffiche, il existe de nouveaux messages dans
le chatroom.

A I'entrée du chat du cours votre nom n'est pas affiché. Seulement si vous sélectionnez I'option ,, montre un
nom d'utilisateur dans le chatroom®, vous vous affichez dans |e chatroom sous votre nom.

Si vous ne voulez pas de chat du cours, vous pouvez dans apercu détaillé du cours par ,, modifier réglages"
désactiver le chat dans1'onglet ,, chat du cours®, et dans e cours aucun lien versle chat du cours saffiche.
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16.3.3. Glossaire

Un glossaire sert a expliquer des termes dans un cours. Les textes dans le cours sont dépouillés de termes du
glossaire et les endroits en question marqués. Si les participants au cours touchent avec la souris un terme, la
définition est affichée.

Si vous voulez utiliser dans votre cours un glossaire, vous devez d'abord créer dans les ressources didactiques
un glossaire. Voustrouvez lelien adroite danslaboite aoutils,, créer. Ensuite veuillez ouvrir I'apercu détaillé
du cours et sélectionnez le glossaire par , modifier réglages’ dans I'onglet , glossaire®. Dans le cours un lien
versle glossaire est affiché et les participants au cours peuvent activer ou désactiver le glossaire.

L es participants au cours ne peuvent ajouter ou modifier les entrées du glossaire, a moins que vous créez un
groupe de droits et autorisez le groupe I'utilisation des outils du glossaire.

Si vousn'utilisez plusleglossaire ou voulez intégrer un autre glossaire, vous pouvez modifier ceci dans|'apercu
détaillé du cours par , modifier réglages* dans I'onglet , glossaire”. Seulement un glossaire peut étre intégré
par cours.

16.3.4. Attestation de performance

Une attestation de performance est une confirmation d'un contréle des performances effectué et montre par
exemple destests effectués ou desdevoirsrendus et évalués. Si dansvotre cours des attestations de performance
doivent étre établies, veuillez ouvrir I'apercu détaillé du cours et sélectionnez cette option par ,,modifier
réglages* dansl'onglet , attestation de performance”.

Le lien vers I'attestation de performance apparait seulement dans le cours Sil y a dans le cours au moins un
élément de cours évaluabl e. Les participants ne peuvent pas cliquer sur lelien, aussi longtemps aucun test n'est
résolu ou aucune évaluation ou résultat n'est arrivé.

Si vous en voulez plus proposer des attestations de performance, désactivez cette option de I'apercu détaillé du
cours par ,,modifier réglages’ dansI'onglet , attestation de performance”.

r Ainsi des attestations de performance déja établies ne sont plus montrés aux participants au cours. Si

] VOUS proposez a nouveau |'attestation de performance, les utilisateurs ont a disposition a nouveau les
données actuelles. Si vous effacez par contre un cours avec des attestations de performance existantes,
les utilisateurs peuvent toujours voir leur attestation.

16.4. Enregistrement del'activité du cours

OLAT enregistre les activités du cours des participants au cours et des auteurs de cours dans les fichiers log.
Par |'archivage des données vous pouvez télécharger les fichierslog dans votre dossier personne.

Il'y a deux types de fichiers log. Le fichier log d'administrateur enregistre des données personnalisées des
activités des auteurs de cours. Sansfichier log d'utilisateur apparaissent les activités des participants au cours.
Lesdonnéesd'utilisateur dansfichier log d'utilisateur deviennent anonymes par des nombres générés au hasard,
restant constantsal'intérieur d'un cours. Vous pouvez ainsi suivreles activités des participants du cours X dans
le cours Y, mais pas comparer avec ses activités dans le cours Z, puisque le participants d'un cours recoit un
nouvel numéro dansle cours Z. Vous décidez du niveau de détail dans I'apercu détaillé du cours par ,, modifier
réglages* dans l'onglet , fichiers log“. Veuillez ouvrir dans cet onglet I'aide contextuelle et suivez le lien, s
vous voulez obtenir description plus détaillée sur les entrées possibles dans les fichiers log.
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} Pour évaluer les activités du cours de fagon efficace, il est nécessaire de régler correctement la collecte
I_ de données lors de la création d'un nouveau cours OLAT. Cliquez dans I'apercu détaillé d'un cours
sur ,modifier réglages*, sélectionnez dans I'onglet , fichiers log* et sélectionnez |a sous ,fichier log
d'utilisateur lavaeur ,détaillé (INFO + FINE)“. La préconfiguration ,,normale (INFO)“ caractérise
seulement les visites, non les visites des différentes pages. La modification de la collecte des données

est efficace tout de suite.

Les possibilités d'évaluation des fichiers log basé sur le graphique sont expliquées sous le point ,, statistiques®.
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17. Technologies complémentair es

Ce chapitre contient plusieurs instructions sur des technologies qui aident dans le travail avec OLAT. Les
instructions sont primairement pour les utilisateurs OLAT qui utilisent intensément OLAT et sont des auteurs
expérimentés.

D'abord vous trouvez ici une instruction sur I'utilisation de eLML, un outil pour la création de contenus de
el earning. Ensuite suit une instruction sur I'utilisation de WebDav, qui permet faciliter le transfert de données
de l'ordinateur vers OLAT. Troisiemement I'utilisation d'un client de chat est expliqué pour par exemple
enregistrer des comptes-rendus du chat.

17.1. Utilisation d'eLML pour la création de contenus d'apprentissage en ligne

eLML (eLesson Markup Language) est un langage basé sur XML qui a été développé pour la création de
contenus d'apprentissage en ligne structurés. |l est mis adisposition en Open Source. eLML est utilisé dansles
grands projets de E-Learning qui souhaitent mettre a disposition les lecon dans divers formats.

Deux raisonsimportantes plaident pour |'utilisation d'eLML pour la création de contenus didactiques: Unité et
possibilités de résultats flexibles. Leslegons créés dnas eL ML sont construites uniformément, car elles suivent
une structure conforme aux directives pédagogiques. La structure est aussi assez flexible pour permettre la
réalisation de plusieurs scénarii d'apprentissage.

L es données sont séparées strictement de leur représentation danseL ML, c.-a-d. le contenu est indépendant de
lamise en page. Ainsi les adaptations de contenu ne doivent étre entrepris qu'a un seul endroit. Si une legon
est disponible en format eLML, €lle peut étre transformé dans d'autres formats comme (X)HTML pour le web,
SCORM ou IM S-Content-Packaging pour LM S, PDF, Corporate Identities, etc..

Voustrouverez d'autres informations sur la page web eL ML.

17.2. Utilisation de WebDav

WebDAV signifie ,Web-based Distributed Authoring and Versioning® et est un standard ouvert pour la
transmission desfichiers sur internet. OLAT soutient cette procédure et autorise un transfert de fichier de votre
ordinateur vers des dossiers OLAT.

17.2.1. Avantages de WebDAYV

Sans WebDAYV les fichiers peuvent seulement étre transmis par les formulaire habituels dans OLAT. Vous
sélectionnez ou bien chaque fichier un par un ou plusieurs fichiers zippés. Avec WebDAV par contre vous
pouvez copier de votre ordinateur avec drag et drop (p.ex. via le Windows Explorer) des fichiers ssimples ou
des arborescences entiéres dans dossier OLAT.

17.2.2. Dossier OLAT compatible avec WebDAV
Par WebDAYV vous pouvez accéder sur les dossiers OLAT suivants:

o  dossier personnel

« dossier du groupe de travail, d'étude et le groupe de droits

o dossier de dépbt de cours (seulement propriétaires de cours)

o dossier de ressources (seulement propriétaires du dossier de ressources)
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17.2.3. Conditions préalables
Pour accéder adossier sur OLAT viaWebDAV, vous avez besoin de:

lien WebDAV: une adresse WebDAV des serveurs OLAT, comme écrit en dessous de dossiers
compatibles WebDAV,
votre nom d'utilisateur OLAT,

votre mot de passe OLAT/WebDAV.

Si vous vousinscrivez avec les données d'accés de votreinstitution dans OLAT et possédez aucun mot
de passe OLAT/WebDAV, vous devez d'abord en demander un. Adressez-vousavotre soutien OLAT.

17.2.4. Mise en place de la connexion Web-DAV

Windows XP

© N TO A~ WDNPRE

Veuillez ouvrir les réseaux sur votre bureau sur votre PC.

Sélectionnez ,, gjouter ressource réseal” . L'assistant souvre.

Cliquez sur ,,suivant®.

Double-cliquez sur ,, sélectionner une autre ressource réseau”.

Indiquez al'adresse internet de réseau le lien WebDAV.

Cliguez sur ,, suivant".

Cliguez sur ,,oui* lors du message de sécurité.

Indiquez maintenant votre nom d'utilisateur OLAT et votre mot de passe.
Indiquez un nom pour le lien ou laissez |e nom proposé.

10. Cliquez sur , terminer”.
Windows Vista
1. Cliquez dansle menu de départ sur ordinateur.
2. Cliquez danslafenétre suivante danslabarre de menu en haut sur ,, assigner lecteur réseau” (sous,, autres
commandes®).
3. Choisissez tout en bas le point ,, é&ablir connexion® avec une page web.
4. Cliquez sur ,, suivant”.
5. Marquez sélectionner une ressource réseau définie par I'utilisateur.
6. Cliquez sur , suivant”.
7. Introduisez le lien WebDAV sous |'adresse internet ou de réseau.
8. Cliquez sur , suivant”.
9. Indiquez maintenant votre nom d'utilisateur OLAT et votre mot de passe.
10. Vous pouvez introduire un nom pour |'application WebDAYV .
11. Cliquez sur ,finir".
Si vous obtenez e message d'erreur ce dossier n'est pas val able, vous pouvez tél écharger I'actualisation
deMicrosoft Software Updatefor Web Folders* et exécuter sur votre ordinateur. Apréscela, lemessage
d'erreur ne devrait plus apparaitre.
Mac
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1. Veuillez ouvrir dans le menu ,aller vers' et ensuite ,, connecter avec serveur...” et indiquez le lien
WebDAYV.

2. Indiquez maintenant votre nom d'utilisateur OLAT et votre mot de passe

3. Cliquez sur ,,ok".

Linux
Pour I'utilisateur Linux il existe trois possibilités:

1. KDE: dansKonquerorindiquerwebdavs:// + un nomd' util i sateur + @+WebDAV-
Link. exemplee webdavs: // pnust er @ww. ol at . uzh. ch/ ol at / webdav/ .

2. Gnome indiquerdavs:// + un nomd' utilisateur + @+ WebDAV-Link. exemple:
davs:// pmust er @ww. ol at . uzh. ch/ ol at / webdav/ .

3. FUSE: LesrépertoiresWebDAV peuvent étre accrochés directement dans | e filesystem (également sous
OSX, plus sur la page web FUSE.

17.2.5. Structure du dossier
Si vousavez installé avec succeslaliaison, un répertoire souvre sur votre ordinateur contenant les sous-dossiers
suivants:

o dossier decours: dossier de dépdt de tousles cours que vous possédez. Ceci concerne en regle seulement
|'utilisateur avec les droits d'auteurs. Tous les autres utilisateurs trouvent ici un répertoire vide.

« groupfolders: groupe de travail, groupe d'étude et groupe de droits, dans lesquels vous étes inscrit et sur
les dossiers desquel s vous avez acces.

« home: vos deux dossiers personnels (avec les sous-dossiers , private” et ,public*).

« sharedfolders: tous les dossiers de ressources que vous possédez. Ceci concerne seulement I'utilisateur
avec les droits d'auteurs. Tous les autres utilisateurs trouvent ici un répertoire vide.

17.3. Utilisation d'un client de chat externe

Au lieu du chat intégré a OLAT, vous pouvez également utiliser un autre client du chat. Ici on explique
I'utilisation des client de chat Psi. VVous pouvez également utiliser un autre logiciel de chat (p.ex. iChat).

17.3.1. Avantages des clients de chat externe
Par rapport au chat interne dOLAT, les clients de chat externe autorisent

« l'enregistrement de comptes-rendus de chats,

o  chatter sans connexion dans OLAT,

« chatter, également si lafonction chat dans OLAT est activé et
« indice, s le partenaire de chat est en train de taper la réponse.

17.3.2. Conditions préalables
Nous recommandons d'utiliser le client gratuit Psi. Téléchargez le logiciel depuis la page web Psi et installez-
le sur votre ordinateur. Pour les utilisateur Mac également I'iChat est recommandé.

Par |a suite vous avez besoin du

o lien du serveur de chat: jabber. + adresse de votre serveur OLAT. Exemple
j abber . ol at . uzh. ch,
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o votrenom d'utilisateur OLAT et
« Vvotre mot de passe de messagerie instantanée.

Vous devez demander votre mot de passe de messagerie instantanée aupres de votre soutienOLAT.
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17.3.3. Configuration d'un client de chat externe

1 | Démarrez Psi, cliquez sur le bouton en bas a gauche et
sélectionnez ,, account setup”.

< Sandra Roth &

[Lai2]| e orriv

é?_», Add a contact

2 | Cliquez sur ,,add” pour gjouter un nouveau compte.

3 | Remplissez le champ ,,name” et cliquez ensuite ,, add”.

Mewe blank message
Service Discovery
loin Groupchat
Account Setup
Options

Transfer Manager
Change profile

Play sounds

Help 3
Quit

BO HEmFEBIL

4 | Indiquez I'lD de Jabber. Elle est composés de votre nom o R — )
d'utilisateur OLAT suivi du lien du serveur de chat. Hare: Sandra ot

Account | Details | Privacy Connection I Misc, |

5 | Enregistrer votre entrée. pr—

Jabber I sroth@jabber . olat.uzh.ch

Example: julist@capulet,com

Settings
[ Automatically connect on startup
[T Automatically reconnect if disconnected

Log message history

6 | Cliquez sur le bouton en bas adroite et allez en ligne.
@ps =l E e
7 | Vous apercevez maintenant les autres membres de vos General  Status »

groupes de travail. Cliquez deux fois sur le nom de votre W
partenaire de chat pour rédiger un message. a[TT—

Online

& %

P

Free for Chat

Aoy
Mot Available
Do not Disturb

Offline

DX

&0  Publish tune

17.3.4. Enregistrement et aper cu des comptes-rendus de chat
Avant d'enregistrer les comptes-rendus du chat (chronique), vérifiez sous ,,account Setup” que la case ,,log
message history“ est cochée.
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Pour voir les comptes-rendus du chat, il existent deux possibilités:

1. Cliquez deux fois sur le nom de votre partenaire de chat. Cliquez au-dessus du champ d'entrée sur le
bouton a droit et sélectionnez ,, message history*.

2. Sur votre ordinateur, tous les comptes-rendus sont enregistrés sous le chemin \ Psi Dat a
\ profiles\defaul t\history.Veuillez ouvrir les comptes-rendus dans un éditeur de texte.

17.3.5. Participation a un chat du cours

Si vous voulez participer avec |e client externe de chat aun chat du cours, sélectionnez dans le menu en bas a
gauchelelien, servicediscovery* et ensuitele point ,, public chatrooms®*. Double-cliquez sur un cours, indiquez
un nom dans le champ ,,nickname” et entrez dans le chatroom, en cliquant sur ,join“.
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archivage des données. 83, 85

assignation: 51

assignation de sujets (lément de cours): 35, 51
attestation de performance: 13, 36, 42, 88
auto-test (élément de cours): 31, 53, 75
blog (laressource didactique): 68

blog (externe): 70

blog (éément de cours): 23, 49, 68
calendrier: 12

calendrier du cours: 36, 36, 42, 55, 87
cartedevisite; 11, 13

catalogue: 23, 27, 40

chat: 12, 13, 92

chat du cours: 37, 41, 87, 95

classes CSS: 41

client de chat externe: 92

compte-rendu du chat: 94

contenu didactique CP (laressource didactique): 22,
58

controle de navigateur: 9

cookies: 10

courriel (élément de cours): 55

cours. 21, 29, 38, 84

cours de démonstration: 4

contenu didactique CP (élément de cours): 47
dépendant de I'attribut: 44

dépendant de I'évaluation: 44

dépendant de ladate: 44

dépendant du groupe: 44

devoir (élément de cours): 34, 51, 71, 85, 86
discussion de fichier (dlément de cours): 30, 50
domaine d'étude: 17

dossier de dépét: 34, 35, 46, 51, 56, 85, 86,
90

dossier deremise; 34

dossier deressources: 23, 42, 56, 90
dossier deretour: 35, 51

dossier personnel: 12, 90

dossier (élément de cours): 33, 50

droit d'auteur: 6, 7, 24, 38

éditeur CP: 58

éditeur de cours: 43

éditeur HTML: 46

élément de cours: 29, 43

eLML: 90

évaluation (élément de cours): 35, 50, 86
évaluation en masse: 86

exporter: 26

favori: 12, 24, 26, 29

feedback (dansun test): 82

fichier log dadministrateur: 88

fichier log dutilisateur: 88

fichierslog: 41, 85, 88
formulaire de contact: 36

forum (élément de cours): 29, 48
glossaire: 23, 36, 42, 88

groupe d'étude: 17, 54, 85

groupe de droits: 19, 85

groupe detravail: 7, 15, 94

iCal: 36

importer: 25, 26

IMS: 21, 22, 47

indices de solution (dans un test): 82
inscription: 9

inscription (élément de cours): 17, 29, 54
I'éditeur de cours: 84

langue: 11

lien (vers cours): 25

lien (vers éléments de cours): 44
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limitation dans le temps: 81
limite de lamémoire: 13

liste dattente: 17, 55

masque de recherche: 24

mes entrées. 24

mise en page: 41

mode expert: 45

modéles de cours. 4

mot de passe WebDAV: 91

mot de passe de messagerie instantanée: 93
navigateur: 9

nom d'utilisateur: 7, 9, 37

note: 13, 36

notifications: 11, 12

open-source: 6, 7

outil d'édition: 56

outil d'évaluation: 50, 73, 86

outil d'éditeur: 43

outils de cours. 84

page externe (élément de cours): 46
page simple (élément de cours): 46
podcast (externe): 67

podcast (élément de cours): 22, 33, 49, 65
podcast (Iaressource didactique): 65
profil: 11

propriétaire: 8, 24, 26, 26, 27, 45
publier: 40, 56, 84

QTI: 21, 52, 75, 76, 79
question a choix multiple: 80
guestion achoix smple: 80
guestion de texte atrous. 80
question de texte libre: 80

question Kprim: 80

questionnaire (laressource didactique): 22, 75

guestionnaire (élément de cours): 31, 54
recherche en plein texte: 13

regles d'expert: 45

rendez-vous. 12

responsable des sujets: 35, 51
ressource didactique; 21

résultat du test: 21, 31, 83

RSS: 33, 33

contenu didactique SCORM (laressource
didactique): 22

contenu didactique SCORM (élément de cours): 47

section: 80

session: 10

session-timeout: 10

solution modéle: 35, 51, 74
soutien: 5

statistiques. 86

statut de messagerie instantanée: 14
structure (élément de cours): 45
taille de police: 11

terminer (cours). 27

test (laressource didactique): 21, 75
test (élément de cours): 31, 52
tuteur: 18, 34, 35, 45, 51, 85, 86
type de question: 79

visibilité 44

WebDAV: 12, 90

wiki (laressource didactique): 22, 62
wiki (élément de cours): 31, 48, 62
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